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ciia tirng vi tri viée Jam trong co quan S& Tai chinh

UY BAN NHAN DAN TiNH
Cin ctt Luat TS chitc chinh quyén dija phuong ngay 19/6/2015;

Cén ctr Nghl dinh s6 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 ciia Chinh phi v&
vj tri viéc 13m va co chu ngach c6ng chirc;

Cin cr Thong tir sb 05/2013IIT—BNV ngay 25/6/2013 cna Bd Ngi vu
huorng dan thwe hién Nghi dinh s6 36/2013/ND-CP cia Chinh phu vé vi trf viée
1am va co cAu ngach cdng chirc;

Can ctr Quyét dinh s6 2043/QD-BNV ngay 31/ 12/2015 ctia BG Noi vu vé
phé duyét danh muc vi tr vi€e lam trong cac co quan t6 chirc hanh chinh ctia

tinh Ha Tinh;
Xét @& nghi ctia S& N&i vy tai Vin ban sé 1295/SNV-CCVC ngiy
30/10/2017, ]
QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét Danh muc vj trf viéc 1dm va Khung ning luc clia ting
vi tri viée lam trong co quan S& Tai chinh (cé Phy luc kém theo).

Piéu 2. S& Téi chinh efn cir Danh myc vi tri viéc lam, Khung niing luc
dugc phé duyét tai Bidu 1 Quyét dinh ndy va bién ché duge g1ao hing nim & bd
trl, s dung, quan ly cdng chirc trong co quan thude pham vi quan ly theo vi tri
viée 1am vA tidu chudn ngach cong chirc di duge B N&i vy phé duyét.

Pidu 3. Quyét dinh ndy c6 hidu lirc k& tir ngdy ban hanh.
.Chénh Vian phong UBND tinh; Gidm d8c cdc S&: Tai chinh, N&i vu va
Tha truéng cée co quan lién quan cin cfr Quyét dinh ndy thi hanh./.
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- Cht tich, cdc PCT UBND tinh;
- Trung tim CBTH;
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Phulucl

DANH MUC VI TRI VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY;
CHUYEN MON NGHIEP VU VA HO TRQ PHUC VU

THUQC CO QUAN SO TAI CHINH
(Ban hénh kém theo Ouyet dinh 56332/0P- UBND ngay-{0/ %2 017
ciia Uy ban nhén dén tinh)

S6 ngudi 1am

o, Tén Vi trf vide lam Neach cOng ke | vige dén nam
2021
I | Nhom lanh dao, quin ly, diéu hanh 8 24
1 | Gidm dbe Chuglzleilnlgnen 1
2 | Pho Gim dée Chuyen vien 3
chinh
3 | Truéng phong Chuyén vién 6
4 | Chanh Thanh tra Thanh tra vién 1
5 | Chénh Vin phong Chuyén vién 1
6 | Phé Trudng phong Chuyén vién 9
7 | Phé Chanh Thanh tra Thanh tra vién 2
8 | Phé Chénh Vin phong Chuyén vién 1
II | Nhém chuyén mén, nghiép vu 11 32
1 | Quan ly ngén sach Chuyén vién 8
2 | Quan Iy thué, phi va 1& phi Chuyén vién 2
3 | Quanly cic quy Chuyén vién 1
4 | Quin ly gid va thim dinh gié Chuyén vién 2
5 | Quan ly cOng san Chuyén vién 1
6 | Quan Iy dv 4n déu tu Chuyén vién 5
7 | Quan ly tai chinh hanh chinh - sy nghiép Chuyén vién 4
8 | Quan ly tdi chinh doanh nghiép Chuyén vién 3
9 | Thong ké va phan tich tai chinh Chuyén vién 1
10 | Thanh tra Thanh tra vién 4
11 | Phap ché Chuyén vién 1
I | Nhém hé trg, phuc vu 13 7
1 | Tb clirc nhan si (Vin phong S&) Chuyén vién Kiém nhiém
2 | Hanh chinh téng hop Chuyén vién 1
3 | Hanh chinh m#t cira Cén sy Kiém nhiém
4 | Quan tri cdng s& Cén sy Kiém nhiém
5 | Cong nghé théng tin Ch;’f;lg"éir;lfgac 1
K& todn Ké toan \Eién !
trung cap
7 | Tha qu¥ Nhén vién

Kiém nhiém




. Noach cbne ch S6 ngudi lam
TT Tén Vj tri viée lam acy CONg CMUC | visc dén nim
toi thiéu *
2021
8 | Vin thu Nhén vién 1
. Nhén vién ho#c . .

9 | Luntrit trong dwong Kiém nhi¢m
10 | Nhén vién k¥ thuit Nhén vién Kiém nhiém
11 |Léixe Nhén vién 3

12 | Phuc vu Nhén vién Kiém nhiém
13 |Béoveé Nhén vién

Téng chng 32 63

-
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Phu luc s6 2

KHUNG NANG LUC CUA VI TRi VIEC LAM TRONG

CO QUAN SO Al CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 4542 /0P-UBND ngay 4/ 0 /11/2017

ctia Uy ban nhdn dén tink) -

TT

Vi triviée lam

Nang lwe, k¥ nang

Nhoém Ianh dao, quin
Iy (Gidm déc, Phé
Gidm dbc S6, lanh dao
phong chuyén mén)

1. Ning Iye chung

- Am hiéu chi trrong, dudng 18i, chinh séch ciia Pang, phép
ludt cha Nha nude d€ van dung vao cdng viée chuyén mon;

- Ném dugc nguyen téc, ché d6, chinh sach, quy dinh quan
1y nha nuée vé cac linh vyc trong cdng viéc chuyén mon;
¢6 kha ning tham muu v& chién luoc nginh;

- Kha niing quyét dinh;

- Kh4 n3ing tham muu phdi hop; quy tu, tip hop;

- Kha ning truyén dat giao tiép cong vy;

- Chiu dugc &p luc ctia cong viéce;

- C4 kinh nghiém trong linh vuc cong téc tir i 03 ném trd 1én;
- Tubi bd nhiém 1An dAu khéng qué 55 tubdi d6i véi nam va
khdng qué 50 tubi déi véi nit.

2. Niing lwe linh dao, quén Iy, diéu hinh

- Ném duoc dudng 18i, chinh sach chung, phwong hudng
chi truong, chinh sach cla nganh, cia don vi vé linh vuc
phu trach;

- Hiéu biét Ve tinh hinh chinh tri, kinh &, vin hoa - x4 hdi,
an ninh, quéc phong,.cong tic xay dung Pang, doan thé &
trong nude va dia phuong;

- C6 kha néng ngh1en ctru, X8y dung céc van ban quy pham
phap ludt, tdng két thuc tién, kinh nghlem trong t6 chic
trién khai hoat déng nghiép vu; nghién ctru khoa hoc, soan
thao'tai liéu hudng din nghiép vu trong linh vyre duge phén
cong phu tréch; kha ning tu duy chién lrge; tham mum phéi

hop; nédng luc t chire, dy dodn; ning luc sang tao, ning luc
thé hién;

- Tham muu, td chic thyuc hién cdc chil truong, chinh sach
ctia Dang va Nha nudc vé céng tac Tai chinh, ngén sich;
kha néng nghlen clru xay dung céc vin ban quy pham phap
ludt, d& xuét céc gidi phép, phuong phép quén ly vé linh
vie chuyén mon, chuyén nganh, phuc vy cho hoat dong
quén ly nha nude cia UBND tinh;
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TT

Vi tri viée lam

Ning lwe, k¥ nang

- Phuong phép 1am viéc d4n chy, khoa hoe, thuc hién dao
dire cng vu;

- Kha ning vin dung kién thirc, kinh nghiém vio thue té
quan ly.

3. Nang luc chuyén mén

- Trinh &5 chuyén mén nghiép vu: Tét nghiép Pai hoc trd
1€n, c¢6 nganh dao tao pht hop véi vi tri viée 1dam dam nhén;
- Trinh d¢ ngoai ngit: Co trinh d§ frong duong bdc 2 khung
ning Irc ngoai ngt theo quy dinh tai Théng tu sb
01/2014/TT-BGDPT ngay 24/01/2014 cta B§ Gido duc va
Dao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngilt 6 bac ding
cho Viét Nam; '
- Trinh @b Tin hoc: Cé. trinh- @6 dat chudn k¥ néng st dung
cong nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tir sb
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia B Théng tin va
Trujén théng;

- Trinh d6 QLNN: C6 trinh d6 QLNN tir chuyén vién trd 1én;

- Ly luin chinh tri: Trung cAp tro 1én.

4. Ky nang: K¥ ning quan ly lanh dao; xir ly tinh hudng;

kha ning phén tich; k¥ ning giao t1ep, k¥ néng soan thao
vin ban; k¥ néng thu thép thong tin.

Giam doc, Phé Giam
A
doc

- Trinh @0 chuyén mén Pai hoc tré 1én, nganh: Kinh té,
Kinh t& quéc té, Tai chinh - Ngan hang, Lu4t kinh t&, Quén

1 tri kinh doanh, K€ toan;
- Pat tiéu chuén nghiép vu ngach chuyén vién chinh tr& 1én;
- Ly luén chinh tri: Trinh d8 tir cao cAp hofc cit nhan trd 1én.
Chanh Thanh tra, Trinh d§ chuyén mén Pai hoc trd 1én, nganh: Kinh t8, Kinh
2 | Phé Chanh Thanh té quoc te Ta1 chinh - Ngén hang, Luét kinh 1, Quan tri
tra kinh doanh, K& toén.
Chanh Vin phong, | Trinh d§ chuyén mén Dai hoc tré 1én, nganh: Klnh e, Kmh
3 | Phé Chanh Vin té quoc té, Tai chinh - Ngin hang, Lugt kinh té, Quén tri
phong kinh doanh, K& toan va céc nganh c6 lién quan.
Truéng phong, Phé | Trinh d chuyén mén Pai hoc tré 1€n, nganh: Kinh té, Kinh
4 | Trudng phong t€ quoc teé, Tai chinh - Ngén hang, Luft kinh te, Quan tri
kinh doanh, K& todn va céc nganh c6 lién quan..
II | Nhém chuyén mon, |I1.Ning lwe chung

nghiép vn

- Am hiéu chu truong, dudng 101, chinh séch cia Dang, phap
ludt ciia Nha nuée d€ van dung vao cdng viée chuyén mén;
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TF

Vi tri viée Jam

Nang lwc, ky nang

- Nam duge nguyen tic, ché do, chinh sach, quy dinh quan
Iy nha nuée vé cic linh vic trong céng vige chuyén mén;

- Kha néng quyét dinh;

- Khé ning tham muu phéi hop; quy tu, tip hop;

- Kha niing truyén dat giao tiép cbng vu;

- Chiu duge 4p lyc cia cong viée.

2. Nang luc chuyén mén

- Trinh d8 ngoai ngit: Cé trinh d6 twong duong béc 2 khung
ning lirc ngoai ngft Viét Nam theo quy dinh tai Théng fir s6
01/2014/TT-BGDPT ngay 24/01/2014 cia B§ Gido duc va
Pao tao ban hanh khung ning lyc ngoai ngft 6 bic ding
cho Viét Nam;

- Trinh d6 Tin hoc: C6 trinh d6 datchudn k§ ning sir dung |
cong nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sb
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B§ Thong tin va
Truyén théng;

- Trinh d6 1y ludn chinh tri: Pat trinh d6 So cdp tré Ién;

- Trinh d8 chuyén mén nghiép vu: T4t nghiép Pai hoc tré
1én ¢ nganh dao tao phtt hop véi vi tri viée 1am ddm nhén.
3. K§¥ niing: Xir ly tinh hudng; kha ning phén tich; k¥ ning

giao tiép; k¥ ning soan thdo vin ban; k¥ ning thu thip
thong tin.

Quan 1y ngén sach

Trinh @6 chuyén mén Pai hec trd 1n, nganh: Kinh t8, Tai
chinh - Ngin hang, Quén tri kinh doanh, K& toan.

Quan 1y thué, phi v& 1& | Trinh d6 chuyén mén Pai hoc trd 1én, nganh: Kinh té, Tai
2 | pht chinh - Ngan hang, Quén trj kinh doanh, K& toén.
3 | Quan Iy cc quy Trinh d9 chuyén mén Dai hoc trd 1én, nganh: Kinh t&, Tai

chinh - Ngén hang, Quén tri kinh doanh, K& todn.

Quan ly gid va tham

Trinh d3 chuyén mdn Dai hoc trd 1én, nganh: Kinh t&, T2

4 dinh gi4 chinh - Nigén hang, Quén tri kinh doanh, Ké toén.
s 15 A2 Trinh dd chuyén mdn Pai hoc trd 1én, nganh Kinh t&, Tai
5 | Quénly cOng sén chinh - Ngén hang, Quan tri kinh doanh, K& toén.
s e Az ad Trinh d§ chuyén mén Pai hoc tr& 1én, nganh: Kinh t8, Tai
lyd dau tu
6 | Quanly dyan ddu chinh - Ngin hang, Quén trj kinh doanh, K& toén.
Quén ly tai chinh hanh | Trinh d6 chuyén mdn Dai hoc tr& 1én, ngénh: Kinh té, T3
7 chinh - su nghiép chinh - Ngén hang, Quan trj kinh doanh, K& toan.
o Quan 1y tai chinh | Trinh d6 chuyén m6n Dai hoc tré 1én, nganh: Kinh t8, Tai

doanh nghiép

-| chinh - Ngén hang, Quén trj kinh doanh, K& toén.




TT

Vi tri viéc lam

Nang lwc, k¥ ning

Théng k& va phan tich | Trinh d6 chuyén mén Pai hoc tr& 1én, nganh: Kinh t8, Tai
) t3i chinh chinh ~ Ngan hang, Quan tri kinh doanh K& toan.
Trinh dd chuyén mén Pai hoc trd 1én, nganh: Kinh 18, Tai
10 | Thanh tra chinh - Ngn hing, Quén trj kinh doanh, Ké todn, Kiém
todn, Luét kinh té.
11 | Phép ché Trinh @ chuyén mén: Luat kinh té.
IM | Vj tri viéc Jam hd trg | 1. Niing Iyc chung

phuc vu

- Ara hidu chu truong, d}xc‘mg 161, chinh sach cia Pang,
phép ludt cha Nha nuéde d€ van dung vao cdng viée chuyén
mon;

- Ném duoc n‘guyén the, ché @8, chinh sach, quy dinh quéan
Iy nhd mr6e vé céc linh vuc trong cong viée chuyén mon;

- Kha ning chuyén nghlep, thuc hién dao ddc cdng vy;

- Khé-néng thammu'uphm hop,

- Kh4 ning truyén dat giao tiép cong vu;

- Chiu dugce ap luc clia cdng viée.

2. Ning luc chuyén mon

- Trinh d6 ngoai ngft: Co trinh dd twong dwong béc 2 khung
ning lire ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia B Giao duc va
DPio tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bic ding
cho Viét Nam;

- Trinh d6 tin hoc: C6 trinh d6 dat chufn k¥ ning st dung
cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong fu s&
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bd Thong tin va
Truyén théng;

- Trinh d6 Iy luén chinh tri: Pat trinh d6 So cip tré 1én;

- Trinh d3 chuyén mdn nghiép vu:

+ Tt nghiép Pai hoc trd 18n c6 nganh &o tao phi hop véi
vi tri: T8 chitc nhén sy, Hanh chinh tdng hop, Cong nghé
thdng tin.

+ Tét nghigp Trung chp trd 18n cé nganh dio tao phi hop
véi vi tri: Quéan tri cdng s&, Hanh chinh mot cira, K& toén,
Thii quy, Van thu, Luu trit, Nhén vién k¥ thuét.

3. K¥ néng: X 1y tinh hudng; kha ning phan tich; k¥ ning

giao tiép; k¥ ning soan thdo vin ban; k¥ ning thu thip
théng tin.

T4 chirc nhén sy

Trinh d6 chuyén mén Dai hoc trd 1€n, nganh: Kinh t8, Tai
chinh - Ngin hang, Quan tri kinh doanh, K& todn.
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TT Vi tri viée 1am Ning lue, k§ néing
s 1 LR Trinh d6 chuyén mén Bai hoc trd 1én, ngénh: Kinh 8, Ta1
2 | Hanh chinh tong hop chinh - Ngan hang, Quén fri kmh doanh, K& todn.
3 | Quan trj céng sé Trinh d6 chuyén mén Trung cdp trd 18n, nganh: Kinh t,

Tai chinh - Ngin hang, Quén tri kinh doanh, K& toén.

Trinh d8 chuyén mén Trung cip trd 1&n, nganh: Kinh t8,

4 | Hanh chinh mt e |1 }eoh Nesn hang, Quén trj kinh doanh, K& todn.

5 | Céng nghs théng tin Trinh qc_) chuyén mdn Pai hoc tré 1én, nganh: Cong nghé
thong tin. :

6 | K6 tomm Trinh 46 chuyén mén Trung cép tré 1én, nganh: K& todn,
Kinh t&, Tai chinh - Ngén, héng

7 | Thi qu? Trinh 49 chuyén mén Trung cép tro lén, nganh Kinh té,

-y Tai chinh - Ngén hang, K& todn,

8 | Van thu Trinh d6 chuyén mon Trung cép trd 1én, nganh: Luu trit hoc.

0 | Luu trit Trinh 6 chuyén mon-Trung cadp trd 1én, nganh: Luu tri
hoc.
Trinh d6 chuyén mén: Trung cp chuyén nghiép hogc nghé

10 | Nhén vién k¥ thuét trd 18n, nganh: K¥ thnat co khi, Céng nghé théng tin, K¥
thuét dién, Pién tir.

11 |Léixe C6 Giy phép l4i xe hang B2 trd 1én; Nam gidi.

12 | Phucvu Tt nghiép Trung hoc phd thong trd 1&n; Nit gidi.

13 | Bao vé Tt nghiép Trung hoc pho thong trd 1én, dugc bdi duong

nghlep vit bdo vé; Nam gidi.
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