UBND TINH HA TINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Pic lap - Ty do - Hanh phite -
S0: $6 /Qb-SNV Ha Tinh, ngay M thing 4 ndm 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chire néing, nhiém vu
va quyén han cic phong chuyén mdn thude S Noi vu

GIAM POC SO NQI VU

Cin cir Nghi dinh sé 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ctia Chinh phu quy dinh tb
chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thude Trung

uong;

Can ctr Théng tu sb 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 ctia Bo Nbi vy hudng dan
chire ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chire cta S& Noi vu thude Uy ban nhén dan
tinh, thanh phé truc thude trung wong; Phong Néi vu thude Uy ban nhan dén huyén,
quén, thi x&, thanh ph thude tinh;

Cén cu Quyet dinh sb 09/2015/QD UBND ngay 26/2/2015 cua Uy ban nhén dan
tinh ban hanh Quy dinh chu’c nang, nhiém vu, quyén han, co cdu t6 chic ctia S& Noi vu;

Can cir Quyet dinh so 44/2013/QD-UBND ngay 17/10/2013 cia Uy ban nhan dén
tinh Quy dinh vé quan ly t6 chuc bd mdy, bién ché va can bd, cong chir, vién chirc va
Quyet dinh s6 12/2015/Qb-UBND ngay 20/3/2015 cha Uy ban nhan dén tinh vé viée sira
d4i mot s6 didu ctia Quy dinh vé quan ly to chirc bd may, bién ché va can bg, cong chirc,
vién chitc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 44/2013/QD-UBND;

Xét dé nghi ctia Chanh Viin phong S&,
QUYET PINH:

. Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chiic nang, nhiém vy va
quyén han céc phong chuyén mon thudc S& Noi vu.
Pitu 2. Quyet dinh nay c6 hidu luc ké tir ngdy ban hanh va thay thé cac ndi dung tir
Didu 3 dén Piéu 9, Chuong II cia Quy ché lam viéc ctia S& Noi vu Ha Tinh ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 20/QD-SNV ngdy 08/4/2013 cua Gidm dde S& Noi vu.

Chanh Van phong, Trudng céc phong chuyén mdén, Thu truéng cac don vi truc
thude cin cir Quyét dinh thi hanh./.

Noinhin:

- Nhur Diéu_?;

- UBND tinbh;

- Gidm ddc, cac PGD S,

- Luru: VT, VP (03b).




UBND TINHHA TINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Dje lip - Ty do - Hanh phiie

QUY PINH
Chire ning, nhiém vy, quyén han cac _phong chuyén mén thuge S¢ N6i vy

(Ban hemh kem theo Quyét dinh s6 A & /OD-SNV
ngdy 0& thang 4 ndm 2015 cia Gidm déc S& Noi vu)

Piéu 1: Vi tri va chire ning

Céc phong chuyén mén thude S¢ Noi vy tinh Ha Tinh c¢6 chirc ndng tham muu, gidp
Gidm dbc S& trén mot s6 linh vire, chuyén & thude chirc ning nhiém vu clia S& Nai vu;
Chiu su chi dao toan dién vé td chirc, bién ché va cdng tac cha Gidm dbe 86, dong thoi
¢é trach nhiém cht déng thyc hién nhiém vu theo chire ndng, nhiém vu duge giao.

Piéu 2. Nhiém vy va quyén han

1. Van phong S&

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach dai han, 5 ndm va hang nim vé cong tac ndi vu,
cac dé an, chuong trinh c¢ong tac clia ndi b S&, trién khai, theo doi, kiém tra, dén doc
viée thue hién sau khi duge phé duyét; ph01 hop chuén bi néi dung lam vi¢c va thong bao

két ludn cua Giam dbe trong cac ky hop glao ban cia S&. BS tri lich 1am viée ciia 1anh
dao S& voi cée t6 chire, ca nhén vé cc ndi dung thudce linh vurc cong tac ctia S&.

b) Téng hop, bdo cdo, danh gid tinh hinh hoat déng dinh ki va dot xuét két qua thuc
hién céng tac ndi vu theo tudn, thang, quy, ndm, dinh ky theo quy dinh.

¢) Tham muu, tdng hop, béo céo va td chire thuc hién cong tac thi dua, khen thudng
cla S&.

d) Phéi hop véi cac don vi td chire tuyén truyén, phd bién chu truong, chinh séch
cuia Pang va phap ludt ciia Nha nude cho céng chie, vién chirc cua nganh.

d) Thuc hién nhiém vy Thudng truc Hoi ddng Khoa hoc, Hoi déng Thi dua, khen
thuéng, ky luét, nang luong clia So.

e) Gitp Giadm dbc S& thuc hién cong tac ddi ngoai, d6i noi theo cac linh vyc cong
tic duoe giao. TS chite dén tlep, huéng dan khéach den ien h¢ cOng tac va tiép dan theo
quy dinh. Tham muu va dén déc thue hién quy dinh vé Quy tic Gmg xir clia cong chiic,
vién chtrc co quan.

g) Tham muu cho Gidm déc thuc hién nhiém vu cai cdch hanh chinh, phap ché, bao
vé chinh tri n6i bd, bao vé bi méit nha nudc, kiém soat thu tuc hanh chinh thude ndi bd so.

h) Gitip Giam dbc quan 1y td chirc bd mdy, bién ché cdng chire, co cAu ngach cong
chire, vi tri vige lam, co ciu vién chirc theo chire danh ngh€ nghiép va s6 luong ngudi
lam viéc trong céc co quan, don vi thude, tryc thude S&; quan ly ho so cdng chie, vién
chite; viée tuyén dung, tiép nhén, sir dung, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, biét phai,
dénh gia, khen thudng, ky ludt va thuc hién cdc ché d8, chinh sich d6i v6i cong chii,
vién chire, nguoi lao ddng thude So.

i) Gitp Giam dbc S& ph01 hgp Chu tich Céng doan t§ chire hdi nghi céng chirc, vién
chirc hang nam; theo d&i, kidm tra viéc thuc hién Quy ché dan chli & co quan va Hoi nghi
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cong chue, vién chiic hang ndm. Béo cdo cdng khai chi tiéu, ngudn kinh phf do ngan sach ’
cap va nguon khac.

k) Truc tiép quan 1y bd phén tiép nhan va tra két qua ("mdt clra") clia S&. Phéi hop
v&i Thanh tra S& t6 chie tiép céng dan theo quy dinh.

) To chire nghién cliu, Ung dung cong nghé thong tin, quéan ly Cdng théng tin dién

tit, hé thdng mang ndi bd va céc phan mem, chuyén dungetia SO; khai thac Internet phuc
vu cOng tac chuyén mén. Kiém tra viéc thuc hién hé théng quan 1y chit luong theo tiéu

chudn ISO 9001-2008.

m) Cdng tac quan ly vén ban; van thu, [uu tri:

- Tiép nhéan, cdp nhat hd so, vin ban di - dén; sao chup tai liéu, déng dau, phat hanh;

- Quén ly viéc st dung con dau ctia S8, Thanh tra, Pang ty, Ban Cén su Pang Uy
ban nhén dén tinh va Ban chép hanh Céng doan S&;

- Thue hién céng tic luu trit vén ban quy pham phép ludt, vén ban hanh chinh va hd
s0 hanh chinh theo quy dinh. Thu thép, bao quéan an toan, phuc vu cdng tac tra cliu, sao

luc va cung cap cac thdng tin, tai lidu, van ban phuc vu cong tc chuyén mén hodc theo
yéu ciu cha td chiic, ¢ nhan. Thuc hién cong tadc bdo mat van ban theo quy dinh.

n) Cong tac tai chinh, quén tri:

- Giup Giam dbc quan ly, sir dung kinh phi, tai sin clia co quan Van phong S¢ theo
quy dinh; sép xép bd trf phuong tién di lai phuc vu cong tac;

- Du toan, kidm tra va quyét toan kinh phif ctia co quan Vian phong So;

- Béo dam vé an ninh trt tu, phong chdy chita chdy, v& sinh méi trudng trong co
quan S&. Kiém tra, theo d&i ngudi ngoai ra ve‘lo co quan;

- T chite, sép xep, bé tri noi lam V1ec mua sim, ldp dit, bao tri, stra chita may
méc, thiét bi, cung cAp vin phong phim dé phuc vu cdng tac chuyén mdn.

0) Kiém tra viée thuc hién cdéng tdc vin phong cac don vi truc thude S& va céc
nhiém vu khéac do Giam ddc¢ S6 giao.

2. Thanh tra S¢

Chiu su chi dao truc tiép clia Gidm dbc S& va chi dao _chuy&n mén, nghiép vu cua
Thanh tra tinh, ddng thoi chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén nghiép vu
cta Thanh tra B& Noi vu va theo quy dinh cia Ludt Thanh tra, cu thé:

a) X4y dung ké hoach thanh tra trinh Giam déc s& phé duyét; t& chirc thuc hién ké
hoach thanh tra thudc trach nhiém ctia Thanh tra so; huong dan, theo ddi, don dbc, kiém
tra viée thuc hién ké hoach thanh tra ciia co quan duge giao thuc hi¢n chirc néng thanh

tra chuyén nganh thude Sé.
b) Thanh tra vige thyc hién chinh sach phap luat va nhiém vu, quyén han cta co

| quan, t6 chiic, ca nhan thude quyén quéan 1y tryc tiép clia So.

c) Thanh tra vi€c chép hanh phép luit chuyén nganh, quy dinh v& chuyén mén —
k¥ thudt, quy tédc quan ly nganh, linh vue cha co quan, t& chure, ca nhan thudc pham vi

quan ly cua S¢.
d) Thanh tra vu viéc khac do Giam dbc S&, Uy ban nhén dan tinh giao.



d) Tuyén truyén, huéng dan, l<1em tra, don déc co quan, don vi thude quyén quéan ly
cua S& trong viée thuc hién phép luét vé thanh tra.

e) Yéu cau Thu trudng co quan dugc giao thue hién chic néng thanh tra chuyen
nganh thudc S& bao céo vé cong tac thanh tra; téng hop, bao cho két qua vé cong tic
thanh tra thudc pham vi quan ly cua S6.

g) T8 chirc tip hudn nghiép vu thanh tra chuyén nganh néi vu cho Thanh tra vién,
cbng chirc lam cbng tac thanh tra thude So.

h) Tham muu vén ban dé nghi c¢o quan, don vi ¢6 lién quan cu cong chuie, vién chuc
tham gia cac doan thanh tra, kiém tra theo chi dao ciia Giam ddc S&, Uy ban nhan dan
tinh thudc thAm quyén cia S8.

i) Theo ddi, dén dbe, kiém tra vige thyc hién két luan, kién nghi, quyét dinh xtr ly vé
thanh tra cia Giam d6c S&, Thanh {ra Sé.

k) Kiém tra tinh chinh x4c, hop phap cta két ludn thanh tra va quyét dinh xUr 1y sau
thanh tra ctia Tha truéng co quan duge giao thuc hién chire ning thanh tra chuyén nganh
thude s& dbi véi vu viée thude nganh, Iinh vue quan Iy nha nuéc ciia S& khi cén thiét.

) Téng két, rat kinh nghiém vé cdng tac thanh tra ndi vy trong pham vi quan ly nha
nudc cua SO. _

m) Thyc hién nhiém vu thuong trirc tiép cong dén theo quy dinh.

~n) Thyc hién nhiém vy giai quyét khiéu nai, t4 céo theo quy dinh cua phap luat vé
khiéu nai, td céo.

0) Thyc hién nhiém vu phong, chbng tham nhiing theo quy dinh ctia phap luét vé
phong, chong tham nhiing.

3. Phong Té chirc bién ché va tb chitc phi chinh pht: Tham muu Giam dde So:

a) V& t& chirc bd mdy:

- Trinh Uy ban nhén dén tinh quyet dinh viéc phan cép quan ly td chire bd may ddi
voi céc co quan chuyén mdn, don vi sy nghiép cong lap thude Uy ban nhan dén tinh, Uy
ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd;

- Trinh Uy ban nhén déan tinh dé an thanh lap, sip nhdp, chia tach, gii thé céac co
quan chuyén mén thude Uy ban nhan dén tinh, Uy ban nhéan dan huyén, thi x, thanh ph
dé trinh cdp c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh;

- Thuc hién cac noi dung vé cai cach t& chirc bd may;

- Giup Uy ban nhan dén tinh trong viéc xay dung d& 4n thanh lap, td chirc lai, giai
thé cac don vi sy nghiép cong ldp thude Uy ban nhén dan tinh dé trinh cap c6 thim quyén
quyét dinh theo quy dinh;

- Thim dinh vé noi dung db1 véi du thao véin ban quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han, co cu t6 chirc cia cic co quan chuyén mdn, don vi su nghlep cdng lap

thugc Uy ban nhan dén tinh. Tham dinh d‘e an thanh lép, td chirc lai, giai thé cac don vi
su nghiép cong lap thude thdm quyén quyét dinh ctia Uy ban nhén dan tinh;

- Thém dinh vige thanh 1ap, kién toan, sép nhap, giai thé cac tb chirc phdi hop lién
nganh thudc tham quyén quyét dinh clia Chu tich Uy ban nhén dén tinh theo quy dinh cia

phap ludt;



- Phéi hop véi céc co quan chuyén médn cing chp huéng dan Uy ban nhan dan
huyén, thi x4, thanh phd quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va td chire cha cac
phong chuyén mén, don vi sw nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan huyén, thi x4,

thanh phé;

- Chu tri, phéi hop v6i co quan chuyén moén kiém tra viée thuc hién quy dinh vé
chirc niing, nhiém vu, co céu td chirc cla cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép trén
dia ban tinh;

- Chu tri, phdi hop véi céc co quan chire néng c6 lién quan cua tinh hudng dén, theo
d3i, kiém tra viée thuc hién phan loai, xep hang don vi sy nghiép cong 14p coa tinh theo
quy dinh cua phdp luat. Tham muu, giup Uy ban nhén dan tinh trong viéc huéng dan,
kiém tra, tdng hop, bdo cdo vige thuc hién dén chi & co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cdng idp, & doanh nghiép trong dia ban tinh;

- Phéi hop tham gia thuc hién nhiém vu d6i méi doanh nghiép.

b) Tham muu cho Uy ban nhan dan tinh thuc hién quy hoach, quy trinh dé bo
nhiém, mién nhiém, luin chuyén, diéu dong, khen thudng, ky ludt, thi diém thi tuyén
chirc danh cén bd lanh dao, quan ly va quan ly hd so dbi véi can bd thude dién Tinh uy,
Uy ban nhén dan tinh quan ly trong céc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, to chure
héi, t chire phi chinh ph, can b quan ly doanh nghiép va nguoi dai dién phin vén nha
nude trong doanh nghiép do Uy ban nhan dén tinh la chii s& hitu theo quy dinh,
¢) V& quéan ly, sir dung bién ché cdng chuc, s6 lugng ngudi lam viée trong don vi su
nghiép céng 1ap:
- Tham dinh, trinh ké hoach bién ché ¢ong chirc, ké hoach 56 lugng ngudi lam viéc

hang nam caa cac co quan, td chire, don vi su nghiép cdng l1ap thude thdm quyén quan 1y
ctia Uy ban nhén dén tinh @& Uy ban nhén dan tinh trinh Bd N6i vu theo quy dinh;

- Giup Uy ban nhén dén va Chu tich Uy ban nhén dan tinh trinh Ho6i dbng nhan dan
tinh quyét dinh téng bién ché cong chirc trong cdc co quan ciia Hoi dong nhan dén, Uy
ban nhdn dén, don vi sy nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhén dan
huyén, thi x4, thanh ph6 trong pham vi bién ché cong chiic duge B Ndi vu giao;

- Cén cu y kién thdm dinh cha Bd Noi vu, giup Uy ban nhén dan va Chu tich Uy
ban nhan dan tinh trinh HOi ddng nhan dan tinh phé duyét tong s& ngudi lam viée trong
cac don vi sur nghlep cOng 14p; chu tri tham muu va giip Uy ban nhén dan tinh td
chire trién khai va kiém tra viée thuc hién sau khi Hoi d6ng nhan dan tinh phé duyét;

- Huéng dan quén 1y, st dung bién ché cong chic, sb lugng ngudi lam viée déi vai
céc co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dén tinh, Uy ban nhan dén huyén, thi x4,

thanh phé va céc don vi sy nghiép cbng lap theo quy dinh;

- Tong hop, thong k&, bdo céo bién ché, sé luong nguoi lam viéc va viéc thuc hién
bién ché cong chiic, s6 lugng ngudi 1am viée trong cdc co quan, td chuc hanh chinh, don
vi su nghiép cdng 1dp theo quy dinh ctia phap luét.

d) V& cong tac t& chite hdi; quy x& hoi, quy tir thién (goi chung la quy):

- Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh cho phép thanh lép,
chia, tich, sap nhap, hop nhét, giai thé, dbi tén va phé duyét diéu 1& déi véi hoi co6 pham
vi hoat ddng trong tinh theo quy dinh ctia phép luét;

- Thim dinh, trinh Cht tich Uy ban nhan dén cép tinh cap gIay phép thanh lap va

cong nhan diéu 18, cho phép hop nhdt, sap nhép, chia, tach, giai thé, déi tén, dinh chi, tam
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dinh chi hoat dong, cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi, cong nhin
quy du dleu kién hoat dong, cong nhan thanh vién Hoi déng quan ly quy, cho phép thay
i hodc cép lai gidy phép thanh Iap, thu hdi gidy phép thanh lap, giai quyét khiéu nai, td
céo ddi véi quy c6 pham vi hoat dong trong tinh va quy cé t6 chirc, ¢4 nhén nuéc ngoai

g6p tai san dé thanh 14ap, hoat déng trong pham vi huyén, x&;

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh dy quyén cho Chil tich Uy ban nhan dén
huyen thi x4, thanh phé quyét dinh viéc thyc hién cdng tac quan ly d6i v&i hoi cé pham
yi hoat dong trong x&, quy c6é pham vi hoat dng trong huyén, x& theo quy dinh cua phap
luét; _

- Quyét dinh cho phép hoi co pham vi hoat déng trong ca nudc, héi cé pham vi hoat
ddng lién tinh d4t vin phong dai dién cha hdi & dia phuong theo quy dinh cua phap iuat;

- Hudng dan, kiém tra viée thuc hién phap lut vé hoi, quy d6i véi cac hoi, quy hoat
dong trong pham vi tinh. Xur ly theo thim quyén hodc trinh cép co thdm quyén xit Iy cac
vi pham phép luat vé hoi, qu¥;

- Chu tr1, phéi hop véi cac co quan chuyén mon cung cap trinh Uy ban nhan dan va
Cht tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyet dinh viéc hd tro va thuc hién cac ché do,
chinh sach khac déi voi t chirc hoi, quy theo quy dinh cua phép luét.

- Thuc hién cac nhiém vy khéc do Giam dbc S& giao theo quy dinh ctia phap luat.
4. Phong Cong chire, vién chire: Tham muu Gidm déc Sé:

a) V& quan ly vi trf viée 1am, co cau ngach cong chire, co cau chire danh nghé
nghiép vién chirc (goi chung la co cau chitrc danh cdng chirc, vién chire):

- Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh vin ban chi dao, hudéng dan cic co quan, 5 .

chirc, don vi thudc tinh quan ly Xay dng d& an vi trf vige lam, co cdu chirc danh cong
chiie, vién chirc hodc d& 4n didu chinh vi trf viée lam, co céu chiic danh céng chiic, vién

chuc;

- Glup Uy ban nhan dén tinh thAm dinh dé an vi tri vige lam, co céu chirc danh cong
chite, vién chirc hodc dé an didu chinh vi trf viée lam, co cdu chirc danh c6ng chirc, vién
chirc trong céc co quan, td chirc, don vi thugc tinh quan ly;

- Giup Uy ban nhén dén tinh tng hop danh muc vi tri viéc lam, xdy dung dé an vi
tri viée lam, co cdu chirc danh cdng chirc, vién chirc hodc d& 4n dleu chinh vi tr{ viée lam
va co cAu chirc danh cbng chic, vién chirc clia cac co quan, td chite, dom vi thude tinh
quan ly ¢ Uy ban nhan dén tinh gii B6 N6i vu phé duyét;

- Trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh phén cép hoiic ty quyén thuc hién viéc st
dung, quén ly vi trf viéc lam va co céu chire danh cong chire, vién chirc trong céc co
quan, td chirc, don vi thude tinh quan ly theo quy dinh.

b) V& can bd, cdng chire, vién chiic:

- Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh c4c vin bén vé tuyén dung, sir dung va quan
ly doi voi ddi ngli cén bg, cong chire, vién chire theo quy dinh cua phap tudt;

- Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh vén ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu
chuéin, chirc danh déi véi Truéng, Phé céc co quan, don vi thude, truc thuge S& Noi vu
va dbi v6i Trudng phong, Phé Trudng phong Phong Néi vu trong dia ban tinh;

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh viéc tiép nhan, sir dung, bd

nhiém, b8 nhiém lai, didu déng, luan chuyén, bidt phai, nang béc luong, bd nhiém ngach
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chuyén ngach, thay déi chic danh nghé nghiép, danh gia, phan loai, khen thudng, ky °

luat, ddo tao, bdi dudng va cac ché dd, chinh sach khac dbi vai cén bd, cong chirc, vién
chure thude thdm quyén quan ly ctia Uy ban nhén dan tinh trir cac d6i twong quy dinh tai
diém b khoan 3 Piéu 2 Quy dinh nay;

- Tham muu, gitp Uy ban nhin dan tinh trong viéc tuyen dung cdng chie, vién

chire; thi ndng ngach cong chiic; thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép ddi véi

vién chirc theo quy dinh cia phép luét va theo phan cap quan Iy cén bd ctiia Uy ban nhan
dan tinh trir céc d6i tugng quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 2 Quy dinh nay;

- Hudng dan, 1<1em tra viéc thyc hién cac quy dinh' vé tiéu chudn chirc danh cén bd,
¢dng chire, vién chirc; vé co cAu c4n bo, co cdu chirc danh cong chirc, vién chire theo quy

dinh cua phap ludt;

- Hudng dén, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé tuyén dung, str dung va quén
ly can bd, cong chirc, vién chirc; viée thuc hién ché dg, chinh séch va cong tac quan ly hd
so déi véi can bd, cong chiic, vién chitc theo quy dinh cua phéap luat;

¢) V& déo tao, bdi dudng can b, cong chirc, vién chirc va can b, cong chi¢ cap x4
(trong diém nay goi chung la can bg, cong chL'rc vién chirc)

- Trinh Uy ban nhén dén tinh ban harh ché do, chinh sach khuyén khich can b,
cbng chirc, vién chirc cua tinh hoc tip dé nang cao trinh do, nang luc cong tac;

- Phéi hgp véi cac co quan ¢ lién quan trinh Uy ban nhén dan tinh quyét dinh viéc
bd tri, phan bd kinh phi dbi véi hoat dong déo tao, bdi dudng cdn bd, cong chite, vién

chire cda tinh theo quy dinh;

- Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh quy hoach, ké hoach d#o tao, b01 dudng cén
bd, cong chire, vién chirc thuge pham vi quan ly; gitip Uy ban nhén dén tinh t& chc trién
khai thyc hién quy hoach, ké hoach dao tao ‘bdi dudng cén bd, céng chirc, vién chic sau

khi dugc phé duyét;

- Gitp Uy ban nhan dén tinh huéng dan, kiém tra viéc thue hién ché 6 dao tao, bdi
dudng can b, cong chirc, vién chic'theo quy dinh; tdng hop, béo céo két qua hoat dong
dao tao, bdi dudng can bo, céng chic, vién chiic hang nam gri Bo No6i vu theo quy dinh.

d) V& thue hién ché dg, chinh séch tién lwong:

- Téng hop danh séch, hd so, trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh ¢6 van ban dé
nghi Bo Nai vu cho y kién théng nhét trude khi ky quyet dinh ning béc luong trudc thoi
han dbi vl cén bo, cdng chiic, vién chuc cla tinh xép luong & ngach chuyén vién cao
cép va cdc ngach, chirc danh tuong duong ngach chuyen vién cao cip theo quy dinh;

- Quyét dinh theo thim quyén hodc trinh cép c6 thdm quyén quyét dinh viéc néng
bac luong thudng xuyén, néng béc luong tr ude thoi han, ndng luong vuot béc va cic ché
d8, chinh sach vé tién luong dbi voi cén bg, cong chire, vién chirc, nguoi lao ddng theo
quy dinh cta phap ludt va theo phén cép ctia Uy ban nhan dén tinh;

- Huong dan, kiém tra, giai quyet theo thdm quyén hoc dé nghi cap c6 thim quyen
giai quyét nhung vudng mic trong viéc thuc hién chinh sach, ché d6 tién luong, phu cap,
sinh hoat phi va tién thudng i véi can bg, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng
trong co quan, td chtrc hanh chinh, don vi su nghiép cong lép cua tinh theo quy dinh.

d) V& cai cach ché d6 cong vu, cong chire:
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- Trinh Uy ban nhén dan, Chu thh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh cac bién phap
day manh cai céch ché d6 cdng vu, cong chie va cac ndi dung ning cao chét lugng doi
ngl céng chic, vién chirc;

- Huéng dan, dén déc, kidm tra cic co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dén
tinh; Uy ban nhan dan huyén, thanh phd, thi x& va Uy ban nhén dén cap x& trién khai
thyre hién cai cach ché d6 cong vy, cong chirc theo chuong trinh, ké hoach, d& an da duoc

cép c6 thAm quyén phé duyét;

- Gitp Uy ban nhén dén tinh theo d&i, danh gig, tong hop chung két _qua thue hién
cac nhiém vu vé cai cdch ché do cong-vy, cong chue cla cac co quan, td chire, don vi
thude Uy ban nhén dén tinh, cta Uy ban nhan déan huyén, thanh pho thi xd va Uy ban
nhan dén cép x&; x4y dung va thyc hién ché d6 bao cdo vé cai cach ché do cong vy, cong

chic theo quy dinh;

- Theo d6i viée thyc hién chuyén ddi vi trf céng téc, ky cuong, ky ludt ddi véi cdn
b0, cdng chirc, vién chic va céan b, chién sy lyc lugng vii trang theo quy dinh cua Uy
ban nhén din tinh va cip trén quan ly.

- Thye hién cac nhiém vu khéc do Gidm d6c s& phén cong.
5. Phong Cai cach hanh chinh: Tham muu Gidm déc s& thuc hién nhitng nhiém vu
sau: :

a) Trinh Uy ban nhan dan tinh c4c van ban lanh dao, chi dao, tr ién khai cong tc cai
cach hanh chinh cla tinh theo céc nghi quyét, chwong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh
cua Chinh phu;

b) Trinh Uy ban nhén dan tinh quyet dinh phén cong céc co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhan dén cép tinh chu tri hodc ph01 hop thue hién cac ndi dung, cdng viée clia cai
cach hanh chinh, bao gdm: cai céch thé ché, cai cach thit tuc hanh chinh, cai cach & chic
b6 mdy hanh chinh, xy dung va ning cao chét lwong doi ngft can bd, cong chirc, vién
chire, céi cach tai chinh céng, hién dai héa nén hanh chinh;

¢) Trinh Uy ban nhan déan tinh quyét dinh céc bién phap ddy manh cai cach hanh
chinh;

d) Hudng dan, don dbc, klem tra cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhéin dan
cép tinh; Uy ban nhén dan cép huyen va Uy ban nhén dan cdp x4 trién khai thuc hién
cong tac cai cach hanh chinh, trién khai ké hoach, d& an cai cach hanh chinh da duogc cép
c6 thdm quyén phé duyét;

d) Theo ddi, danh gié, tong hop chung két qué thuc hién cdc nhiém vy vé cai céch
hanh chinh, céi cach ché do6 .cong v, cdng chic ca cac co quan, td chric, don vi thudc
Uy ban nhén dén cép tinh, Uy ban nhan dén cap huyén va Uy ban nhan dén cap Xd; xay
dung va thyc hién ché d6 béo cdo vé cong tac cai cach hanh chinh, cai cich ché d6 cong
vy, cdng chuc theo quy dinh; to chite so két, tdng két, danh gid rat kinh nghiém mét sb
chuyén dé, d& 4n 1am thi diém vé cai cach hanh chinh.

e) Cha tri, phéi hop vdi cac co quan lién quan hudng dén vé chuyén maén, nghiép vu
trong linh vuc cai cach hanh chinh cho céng chiie truc tlep lam cai cach hanh chinh & cac
co quan, t6 chitc, don vi thuée Uy ban nhan dén tinh va Uy ban nhén déan huyén, thanh

phd, thi x4.

g) Tham muu thue hién co ché mot clra, mot ctra lién théng, mdt ctra lién théng
hién dai tai cdc co quan hanh chinh nha nwéce & dia phuong;




h) Quan trj phin mém mot cira, mét cura lién thong; phdi hop theo ddi phan mém .

quan ly cdng chiic vién chiic,

i) Tham gia nghién ciu cde chuyén d8, d& an khoa hoc vé cai cach hanh chinh;

k) Tham gia hoat déng cac du én cai cach hanh chinh ctia tinh va phdi hop dao tao
bdi dudng ning cao chat lwong céng chire, vién chirc phy trach cong tac cai cach hanh
chinh, bd phén tiép nhdn, tra két qua; phoi hop tham gia cdng tac cai cach hanh chinh tai
S NGi vy '

1) Thuc hién cdc nhiém vy khic do Gidm doc S& giao.

6. Phong X4y dung chinh quyén vé cong tac thanh nién: Tham muu Gidm dde S&:

a) V& t6 chirc chinh quyén:

- Huéng din td chirc va hoat dong ctia céc co quan thudc bé mdy chinh quyén dia
phuong céc cap trén dia ban theo quy dinh cia phép ludt;

- Tham muu, gitip Uy ban nhén dén tinh trong viéc t& chirc va huéng din cdng tac
bau ctr dai biéu Qudc hoi va bau elr dai bieu Hi dong nhin dén cac cép;

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dén tinh trinh Hoi dbng nhan dan tinh bu, mién
nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich va cic thanh vién khac cta Uy ban nhan dan
tinh;

- Tham muu, gitp Uy ban nhén dan tinh trong viéc trinh cép cé thdm quyén phé
chudn két qua bau clr, phé chuén viéc mién nhiém, bdi nhiém doi voi cdc chirc danh bau
cir theo quy dinh cla phap ludt;

- Thém dinh, trinh Chi tich Uy ban nhén dén tinh phé chudn két qua bau cu, phé
chuén viéc mién nhiém, bai nhiém doi voi thanh vién Uy ban nhéan dén cap huyén theo
quy dinh cta phép luét;

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dén tinh théng ké, téng hop, bao cao s& lugng, chét
juong dai biéu Hoi dong nhén dan, thanh vién Uy ban nhén dén cé4c clp theo quy dinh;

- Tham muu, gitip Uy ban nhén dan tinh trong viéc hudng dan, kiém tra, tong hop,
bio cdo viée thuc hién dén chu & x4, phudng, thj trin va viéc thuc hién cong tac dan van
ctia chinh quyén theo quy dinh cua phap ludt;

- Hudng dan, kiém tra hoat ddng ctia thon, t6 dan phd theo quy dinh cta phap ludt;

- Tham muu, giap Uy ban nhén dan tinh chi dao, hudng dan, kiém tra Uy ban nhén
dan huyén, thanh phd, thi xa, Uy ban nhén dan cép x4 trong viéc xay dung, thuc hién cac
vin ban, d& 4n lién quan dén cong tic xdy dung nong thén mdéi theo phén cong cua Uy
ban nhan dan tinh va theo quy dinh ctia phép luat; giup xa d dau trong x4y dung Néng
thén méi.

b) V& cong téc dia gioi hanh chinh va phén loai don vi hanh chinh:

- Tham muy, gitp Uy ban nhén dén tinh thye hién coéng tdc quan ly dia gi¢i hanh
chinh trén dia ban theo quy dinh clia phap luét va theo huéng dén cda co quan nha nude
cd thadm quyén;

- Thdm dinh, trinh Uy ban nhén dén va Cht tich Uy ban nhén dén tinh céc dé an,
vin ban lién quan dén viéc thanh lap, giai thé, nhép, chia, diéu chinh dia gié don vi hanh
chinh, déi tén don vi hanh chinh, phan loai don vi hanh chinh trong dia ban tinh dé Uy
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ban nhén dén tinh trinh clp c6 thdm'quyén quyét dinh, hodc dé Chi tich Uy ban nhan dén
tinh quyét dinh theo quy dinh clia phap luat;

- Huéng dan va td chic trién khai thuc hién céc dé an, dy an, van ban lién quan dén
cong tac dia gidi don vi hanh chinh, (301 tén don vi hanh chinh, phén loai don vi hanh
chinh trong dia ban tinh sau khi dugc cép c6 thim quyén phé duyét;

- Giup Uy ban nhén déan tinh quan ly hd so, ban db dia gidi, mbe, dia gidi hanh
chinh clia tinh theo quy dinh ctia phép ludt;

- Tong hop, thong ké theo huéng dan ctia B& Noi vu vé s6 luong cac don vi hanh
chinh cdp huyén, cép x4, sé lugng thén, 16 dan phd trén dia ban tinh,

c) Vé can bg, cong chuc cap x4; nhiing ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap
x4, & thon, t& dan phd:
- Trinh Uy ban nhéan dén tinh ban hanh cac vin ban vé tuyén dung cong chic cp

X&; vé quan ly, sit dung va thyc hién ché d6 chinh sach d01 voi doi ngli can bg, cong chirc
cap x4, nhitng ngudi hoat ddng khdng chuyén trach & cAp x4, & thon, t& dan phd theo quy

dinh cia phép luét;
- Hudng dn, kiém tra viée thue hién cdc quy dinh vé tuyen dung céng chirc cap xi;

ve quéan ly, st dung va thuc hién ché dd chinh sach déi vai d6i ngll can bo, cdng chirc
cép xi, , nhiing ngudi hoat dong khéng chuyén trach ¢ cAp x&, & thon, to dan phd theo

phén cép;

- Téng hop, théng ké theo hudng din ciia B Noi vu vé s luong, chit luong déi
ngfl can bg, cong chire cép x&, nhitng ngudi hoat dong khéng chuyén trach & cép x4, ¢
thén, tb dan phd.

d) Vé Céng tac thanh nién:

- Phéi hop véi céc s0, ban, nganh va cdc co quan, t6 chirc ¢ lién quan cua tinh
trong vigc tuyén truyén, phd blen gido duc phap luat cho thanh nién; gia quyét nhiing
vén dé quan trong, lién nganh vé thanh nién va cdng tac thanh nién;

- Huéng din, kiém tra viéc thye hién céc quy dinh ctia phép luét vé& thanh nién va
cong tac thanh nién; viée thuc hign chinh sach, ché a6 trong td chirc va quén ly thanh
nién, cbng téc thanh nién cua tinh; huéng din chuyén mon nghiép vu vé cong tac thanh
nién dbi v6i cac sd, ban, nganh, don vi sy nghiép truc thude tinh, 0y ban nhén dan cép

huyén, cap X4;
- Téng hop, thdng ké, bao cdo theo hudng dén cua B6 Noi vu vé cong tac thanh
nién;

e) Thuc hién cédc nhiém vy khac do Giam dbc So W




