UBND TINH HA TINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONOI VU Pic lip - Ty do - Hanh phic
So: &% /QP-SNV Hé Tinh, ngdy 0F thang 4 niim 2015
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh chite niing, nhiém vy , quyén han
vt co cAu td chite cita Chi cuc Vin thu- Luu tri

GIAM POC SO NOI VU

- Cin ctr Nghi dinh s 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cta Chinh phu quy dinh td
chirc céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhin dén tinh, thanh phé true thude Trung

uong;

C#n ctr Thong tu sb 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cia BS N&i vu huéng dan
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co chu t6 chirc cuia S& Noi vy thuge Uy ban nhén
dan tinh, thanh phé truc thude trung wong; Phong Néi vu thude Uy ban nthén dén huyén,
quén, thi x&, thanh phd thudc tinh;

Cin ¢t Quyét dinh s6 09/2015/QP-UBND ngay 26/2/2015 cua Uy ban nhén dén
tinh ban hanh Quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han, co cAu td chire cta S& Ndi vy;

Cén cir Quyet dinh so 44/2013/QB-UBND ngay 17/10/2013 cua Uy ban nhén dan
tinh Quy dinh v€ quén 1¥ t& chitc bd mdy, bién ché va can bd, cong chitc, vién chuc va
Quyet dinh so 12/2015/QB-UBND ngdy 20/3/2015 cua Uy ban nhan dan tinh vé viéc
stra ddi mot sé didu coa Quy dinh vé quan ly td chirc bo may, bién ché va cén bo, cong
chite, vién chirc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 44/2013/QD-UBND; -

. Cancu pret dinh sg 1077/QD-UBND ngay 31/3/2015 cua Uy ban nhan dén tinh
vé viéc cong bd vin ban hét higu luc thi hanh;

Xét d& nghi cia Chanh Van phong S6,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén
han va co ciu t6 chirc cia Chi cyc Vin thu- Luu tri,

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh va thay thé D1eu 12 va
Piéu 20 cua Quy ché lam viéc ciia S& N6i vu ban hanh kem theo Quyét dinh sé 20/QD-

SNV ngay 08/4/2013 ctia Giam dbc S& N6i vy,

Chéanh Van phong, Trudng cac phong chuyén mén, Thi trudng céc don vi truc
thude S& Noi vu cén cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhiin:

- Nhur Diéu 2;

- B Ndi v, Cuc VTLT Nha nuée;
- TT Tinh uy, TT HDPND tinh;

- UBND tinh;

- Ban Té chirc Tinh uy;

- Gidm déc, cac PGD S&;

- Céng an tinh;
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- UBND TINHHA TINH . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI VU ~ Pocljp - Ty do - Hanh phiie

QUY bINH '
Chite ning, nhidm vu , quyén han v co cdu 6 chic
cda Chi cuc Viin thu- Luu triv
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 $4 /OP-SNV
ngdy 06 théng 4 nim 2015 eila Gidm dde S6 NGi viy)

Pidu 1: Vi tri va chire ning
1. Chi cyc Vién thu- Luu triy 1a to chuae trye thude S& Noi vy, ¢ chire ndng gilp

Giam déc So Noi vy tham muu cho Uy ban nhén dan tinh quan 1y nha nudc vé van
thu, luu trit cla tinh; truc t1ep quan ly tai liéu luw tri lich sit clia tinh va thuc hién cédc

hoat dong dich vu luu trlt theo quy dinh cua phap luat.

2. Chi cuc Vin thu - Luwu trit chiu sw chi dao, quan ly vé td chirc, bién ché va
hoat déng cua S& No1 vy, dong thoi chiu sy chi dao, hudng dan vé chuyén mén,
nghiép vu cia Cuc Vin thu va Luu trir nha nude truc thuée Bd Noi vu.

3. Chi cuc Vin thu- Luu trit ¢é tu cach phép nhan, ¢6 con ddu va tai khoén
riéng, cd tru s, bién ché, kinh phi heat dong do ngén sach nha nudc cap theo quy
dinh cia phép luét.

Pitu 2. Nhiém vy, quyén han

Giup Gidm déc S& Nbi vu thue hién cac nhiém vy sau:

1. Trinh cép c6 thim quyén ban hanh quy hoach, ké hoach dai han, hang ném,
c4c chuong trinh, dé an, du 4n va td chirc thuc hién ché dd, quy dinh vé van thu, luu
trir.

2. Huéng dén, kiém tra viée thuc hién céc ché db, quy dinh v& van thu, luu tri.

3. Tham muu Uy ban nhén dén cip tinh v& cbng tac quan ly luu trit théng tin s
trong cac co quan don vi nha nudc trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap lujt.

4. Trinh cap cbd tham quyen phé duy@t Danh muc tai liu hét gia tri cia Luu triv
lich st clia tinh, quyét dinh hoy tai liéu hét gia tri tai Luu trit lich sir cda tinh theo
quy dinh cta phap luét.

5. Thdm dinh Danh muc tai lidu hét gid tri cAn hay tai Luu trit co quan d6i voi
co quan, t6 chuc thudec ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit lich st cla tinh; quyét
dinh viéc hay tai liéu c6 théng tin trung 1dp tai Luu triy lich sur cta tinh theo quy dinh
cta phép luit.

6. T8 chirc tap hudn, bdi dudng nghiép vu van thu, luu trir ddi véi d6i ngii cong
chire, vién chirc 1am cong tac vin thu, luu trit.

7. Kiém tra viéc thuc hién cac ché dg, quy dinh ve cong tac van thu, luu trif;

phdi hop voi Thanh tra S& NI vu giai quyet khiéu nai, t cao va xu ly vi pham phap
lugt v€ vén thu, luu trf theo thdm quyén hodc bdo cdo cp ¢6 thdm quyén xem xét

gidi quyét,
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8. Thyc hién cdng tic bao cdo, théng ké v& vin thu, luu trif theo quy dinh clia
phap ludt.

9. K& hoach, bién phdp va t6 chic thuc hién nhiém vu céi cach hanh chinh
thude Iinh vue duge giao; nghién ctru, ing dung khoa hoc va cdng nghé vao cdng tac
vén thu, luu trir.,

10. So két, tng két cdng tac van thu, luu tri.

11. Cép, cip lai, thu hdi chirng chi hanh nghé luu trit cho cd nhan 6 du cac didu
kién theo quy dinh cua phap luét.

12. Thuc hign cdng téc thi dua, khen thuéng vé van thu, luu tri.
13. Thuc hién nhiém vu cta Luu trit lich st cta tinh:

a) Trinh cap c6 thdm quyén ban hanh Danh muc co quan, t0 chtre thuée ngudn
ndp luu tai ligu va phé duyét Danh muc tai liéu ndp luu vae Luu trit lich st coa tinh;

b) Hudng din cac co quan, td chire thudc ngudn ndp luu chuén bi hd so, tai lidu
dén han nép luu;

¢) Thu thap ho so, tai liéu dén han ndp luu vao Luu trit lich str ctia tinh:
d) Phén loai, chinh 1y, xéc dinh gié trj, théng ke, sép xép hd so, tai ligu;
d) Bdo vé, bdo quan, théng ké tai lidu luu trit;

e) Tu bd, phuc ché va bao hiém tai liéu luu tif;

g) Gial mét tai liéu luu trir; xay dung cong cu tra ciru va tb chirc phuc vu khai -
thac, st dung tai liu luu tri;

h) Thyc hién hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh;

14. Quan ly tai chinh, tai san va thuc hién céc nhiém vu khéic do Gidm dbc S&
No1 vu quy dinh.

Piéu 3. Co chu tb chive va bién ché
1. Lanh dao Chi cuc: Chi cuc trudng va khéng quéa 02 Phé Chi cuc trudng.

a) Chi cuc trudng 1a nguoi dimg d4u chi cuc chiu trach nhiém trude Gidm dée
S& Noi vy va trude phéap ludt vé toan bd hoat dong cia Chi cuc.

b) Phd Chi cuc trudng la ngudi giup viée cho Chi cyc trudng, duge Chi cuc
trudng phan cong phu tr ach mdt s0 linh vye cong téce, chiu trach nhiém trude Chi cuc
truéng va trude phép luat vé linh vie cong tac duoc phan cong.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, céch chic, khen thuong, ky luat Chi cuc trudng,
Pho Chi cyc truong thuc hién theo quy dinh cta phap ludt va phan cép ciia Uy ban
nhén dén tinh.

2. Cac phong chuyén mén:

a) Phong Hanh chinh - Téng hop;

b) Phong Quan ly vén thu luu triy;
c) Ph(‘)ng;Nghiép vu Van thu luu trit



3. Don vi sy nghiép thude Chi cuc: Khi c6 du didu kién, Giam déc s& quyét dinh
thanh ldp Trung tdm Luu trit trén co s¢ td chuic lai Phong Nghidp vu Van thu luu i,

Phong cé Trudng phong va 01 Pho Tr uong phong. Trudng phong chiu trach
nhiém trude Chi cuc trudng va trude phap tudt ve linh vuc cdng tac duge phan cong,
Ph6 Trudng phong chiu trich nhiém trude Trudng phong va truge phap ludt ve finh
vuc cbng tac dugce phén cong.

Nhiém vy, quyén han clia ciac Phong do Chi cuc trudng quyét dinh trén co s& .
Quy ché lam viée cua Chi cuc.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luat Trudng phong, Pho Trudng
phong va cac chic danh khéc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

4. Bién ché: | 7
~ Bién ché ctia Chi cuc Vin thu - Luu trit do Uy ban nhan dan tinh giao hang nim
trong tong so bién ché hanh chinh va sy nghiép cua S& Noi vu.

Piéu 4. T chire thye hién

1. Giao Chi cuc truéng tham muu xdy dung Quy ché lam viéc clia Chi cyc; sAp
xép, bd tri céng chirc ¢ du p hAm chét, trinh d3, ning luc va bdo dam co chu dé hoan

thanh céc nhiém vy duge giao.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu can bo sung, stra d6i cho phu hop voi yéu cau
nhidm vu, Chi cuc trudng Chi cyc Vin thu- Luu trit trinh Gidam doc S& Noi vu quyét
dinh./. '

én Phl Quang




