UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S4: 2333 ISNV-CCVC Ha Tinh, ngay 25 thang 11 nam 2021

VIV huéng dan tuyén dung vién chirc
UBND huyén Ky Anh nam 2021

Kinh gtri: UBND huyén Ky Anh.

Thuc hién Vin ban sé 7888/UBND-NC, ngay 24/11/2021 cta UBND tinh
vé viéc tuyén dung vién chitc UBND huyén Ky Anh. Trén co sé cac quy dinh cia
phap luat hién hanh, S& Noi vu hudng dan mot sé ndi dung tuyén dung vién chirc
nhu sau:

1. Cin cir phap ly dé ap dung, thuc hién trong tuyén dung

- Luat Vién chtc ngay 15/11/2010; Luat stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua
Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chure ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chc;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo trudng Bo Noi vu
ban hanh Quy ché t6 chiic thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning
ngach cong chire, thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chic, thi hodc
xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc;

- Thong tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 cta
B6 truong Bo Khoa hoc va Cong nghé va Bo truong Bo Noi vu quy dinh ma s6 va
tiéu chuan chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong
nghé;

- Thong tu lién tich s 02/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay 19/5/2015
ciia Bo trudng B Vin hoa - Thé thao va Du lich va Bo truong Bd Noi vu quy
dinh ma sd va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh thu
vién;

- Thong tu lién tich s6 01/2016/TTLT-BKHCN-BNV ngay 11/01/2016 cta
B truong BO Khoa hoc va Cong nghé va B truéng B No1 vu hudng dan thuc
hién viéc bd nhiém va xép luong theo chic danh nghé nghiép ddi véi vién chirc
chuyén nganh khoa hoc va cong ngh¢;

- Thong tu lién tich s6 06/2016/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay 30/6/2016
ctia BO truong Bo Vian héa - Thé thao va Du lich va Bo truong Bo Noi vu quy
dinh mi s6 va tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chtrc chuyén nganh vin hoa
CO SO;

- Théng tu lién tich sb 36/2015/TTLT-BNNPTNT-BNV ngay 20/10/2015
cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién néng thon va B truong Bo Noi vu
quy dinh ma s0 va tiéu chuan chuc danh nghé nghiép ctia vién chirc chuyén nganh
trong trot va bao vé thuc vat;
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- Théng tu lién tich sb 37/2015/TTLT BNNPTNT-BNV ngay 20/10/2015
cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién néng thon va Bo trudng BO Noi vu
quy dinh ma sd va tiéu chudn chirc danh nghé nghiép cua vién chire chuyén nganh
chan nuéi va thu y;

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén dung va
du thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chuc;

- Thong tu s6 18/2020/TTLT-BNNPTNT ngay 28/12/2020 cta Bo truong
Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon quy dinh mi sd, tiéu chuan chic danh
nghé nghiép va xép luong vién chirc chuyén nganh khuyén nong, chuyén nganh
quan ly bao vé€ rung;

- Quyét dinh s 18/2021/Qb-UBND ngay 15/4/2021 cia UBND tinh ban
hanh Quy dinh quan 1y t6 chiic bd mdy, bién ché, can b, cong chirc, vién chirc
trong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap va nguoi quan ly doanh

nghiép nha nudc, kiém soat vién, nguoi dai dién phan vén nha nude thuoéc UBND
tinh;

Quyet dinh s6 48/QD-UBND ngay 07/01/2021 cua UBND tinh vé giao
bién ché cong chirc trong cac co quan, tO chire hanh chinh; s6 luong nguoi 1am
viée trong cac don vi sy nghiép cong lap, t6 chuc hoi va chi tiéu lao dong hop
dong nam 2021;

- Vin ban s6 7888/UBND-NC, ngy 24/11/2021 ciia UBND tinh vé& viéc
tuyén dung vién chirc UBND huyén Ky Anh nam 2021;
- Van ban sO 1104/SGDDT-TCCB ngay 26/6/2020 cua S¢ Giao duc va Dao
tao vé viéc Huong dan cong nhan chirng chi/chiing nhan nang luc ngoai ngi;
- Quyét dinh phé duyét Pé an vi tri viéc 1am cua co quan c6 tham quyén.
2. Huéng din cu thé mdt sé ndi dung trong tuyén dung
2.1. Xéac dinh ma sb, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chic
- Vi tri ThG y: Thyc hién theo Thong tu lién tich s6 37/2015/TTLT-
BNNPTNT-BNV.

- Vi tri Ung dung chuyén giao KHCN: Thuc hién theo Théng tu sd
18/2020/TTLT-BNNPTNT.

- Vi tri Bao v€ thuc vat: Thuc hién theo Thoéng tu lién tich sO
36/2015/TTLT-BNNPTNT-BNV.

- Vi tri Van hoa, van nghé: Thuc hién theo Thong tu lién tich s
06/2016/TTLT-BVHTTDL-BNV.

- Vi tri Thu vién: Thuc hién theo Thong tu lién tich s6 02/2015/TTLT-
BVHTTDL-BNV.

- Vi tri Nghiép vu k¥ thuat: Thuc hién theo Thong tu lién tich )
24/2014/TTLT-BKHCN-BNV.

2.2. Piéu kién, tiéu chuan ctia nguoi dang ky du tuyén vién chirc

a) biéu kién dang ky dy tuyén:
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Picu kién dang ky du tuyen vién chirc thyue hién theo quy dinh tai Dieu 22
Luat Vién chirc va Biéu 5 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP:
b) Tiéu chuan vé trinh d6 chuyén mén nghiép vu:
Thue hién theo quy dinh tai Vin ban sb 7888/UBND-NC, ngay 24/11/2021
ctia UBND tinh.
2.3. Phiéu ding ky du tuyén
~ Nguoi dang ky dy tuyén vién chire nop Phiéu ding ky du tuyén theo Mau
s0 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.
2.4. Phi tuyén dung
Mtrc thu, qhé d6 thu, ndp va quan 1y, st dung phi tuyén dung thuc hi¢n
theo Thong tu s6 228/2016/TT-BTC (Lwu y: Khong thuc hién thu phi tuyén
dung doi véi nguoi ndp ho so xét tuyen).
2.5. Ké hoach tuyén dung
Cin cir Van ban so 7888/UBND-NC, ngay 24/11/2021 cia UBND tinh,
UBND huyén Ky Anh xay dung K& hoach tuyén dung vién chic theo quy dinh
tqi bicu 4 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Noi dung ké hoach tuyén dung bao
gom:
a) S6 luong nguoi lam viée duoc giao va sb luong nguoi 1am viée chua sir
dung cua don vi sy nghi¢p cong 1ap st dung vién chirc;
b) S6 lugng vién chiic can tuyén ¢ timg vi tri viéc lam;
c) Sb luong vi tri viéc 1am can :tuyén dbi v0i nguoi dan toc thiéu sd (néu
c0), trong d6 xac dinh rd chi tiéu, co cau dan toc can tuyén;
d) Tiéu chuén, diéu kién dang ky du tuyén & ting vi tri viéc lam;
d) Hinh thirc va noi dung thi tuyén hoic xét tuyén;
e) Cac noi dung khac (néu co).
2.6. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén
Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh s6 115/2021/ND-CP.
2.7. Hoi dong tuyén dung
Thuc hién theo phan cap quan Iy cua UBND tinh quy dinh tai Quyét dinh §6
18/2021/Qb-UBND, nguoi dung dau co quan, don vi thanh lap Hoi dong tuyén
dung theo quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP va Quy ché t6 chic thi
tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chice, thi nang ngach cong chue, thi hodac xet
thdng hang chiic danh nghé nghiép vién chiric; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chuc, vién chire, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghi€p vién chirc ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2020/TT-BNV.
Luuy:
~ Hoi dong tuyén dung vién chirc dwoc thanh 13p sau khi hét thoi han nhan
Phiéu dang ky du tuyén.
Chu tich Hoi d@)ng tuyén dung thanh 1ap cac bo phan gitp viéc: Ban kiém
tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban d¢ thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban
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chdm phuc khao (néu c0), Ban kiém tra sat hach (dé thuc hién phéng van hoic
thuc hanh tai vong 2); thanh 1ap T6 thu ky giup viéc (xét thdy can thiét).

Péi v6i Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyen thanh 14p cham nhat sau 05
ngay lam viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi déng tuyén dung.

2.8. Quy ché tuyén dung vién chirc

Viéc tuyén dung vién chirc thyc hién theo Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét
tuyén cong chiic, vién chirc, thi ning ngach cong chire, thi hodc xet thang hang
chtc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién
chue, thi ning ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc ban hanh kém theo Thong tu sé 06/2020/TT-BNV. Trudng hop, co
quan, don vi c6 quy dinh khac vé diéu kién ding ky du tuyén vién chirc thi thuc
hién theo hudng din tai Piéu 5 Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP.

2.9. Giam sat ky tuyén dung vién chtrc

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 36 Quy ché to chuc thi tuyén, xét tuyén
cong chure, vién chure, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xet thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic, thi
nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2020/TT-BNV.

2.10. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo

Thue hién theo quy dinh tai Diéu 37 Quy ché to chuc thi tuyén, xét tuyén
cong chure, vién chuc, thi nang ngach cong chue, thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic, thi

nang ngach cong chure, thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2020/TT-BNV.

3. Chi tiéu, co cAu tuyén dung vién chirc

Tong sb chi tiéu tuyén dung: 07 chi tiéu vién chic theo Vin ban sd
7888/UBND-NC.,.

4. T6 chirc thye hién tuyén dung vién chire

a) Noi dung, hinh thirc, thoi gian tuyén dung vién chirc:

Thyc hién theo quy dinh tai Pieu 9 hodc Piéu 11 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP va Quy ché t0 churc thi tuyén, xét tuyén cong chue, vién chue,
thi nang ngach cong chure, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chire; NoOi quy thi tuyén, xet tuyén cong chuc, vién chuc, thi nang ngach cong
chuc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghe nghiép vién chirc ban hanh kém theo
Thong tu s6 06/2020/TT-BNV.

quy

Vé noi dung thi mon nghiép vu chuyén nganh (vong 2) dbi véi tuyén dung

bang hinh thirc thi tuyén hodc xeét tuyén thuc hién theo ding quy dinh tai diém b
Khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP.
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Thuc hién c6ng tac ra dé thi viét hodc thi phong van dam bao theo dang quy
dinh tai Thong tu s6 06/2020/TT-BNV; dam béo chit ché vé quy trinh va bao mat
theo quy dinh.

b) Trinh tu, tha tuc tuyén dung vién chic:

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 14, 15, 16, 17, 18 Nghi dinh sO
115/2020/ND-CP va Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chi,
thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién
chic; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic, thi nang ngach cong
chuc, thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chiic ban hanh kém theo
Thong tu s6 06/2020/TT-BNV.

5. Thoi gian tuyén dung

Viéc tuyén dung vién chirc phai hoan thanh trude ngay 31/3/2022.

6. Bo tri, phin cong cong tac doi voi vien chirc méi tuyén dung

Sau khi hoan the‘mh Viéc’tuyén dung vién chirc, thu truong don vi co trach
nhiém ban hanh quy€t dinh b6 tri, phén cong cong tac do1 voi vién chirc moi
duogc tuyén dung bao dam phu hop voi vi tri viéc lam da dang ky tuyén dung;

bao dam cac diéu kién can thiét dé vién chuec thi hanh nhiém vu va thuc hién cac
ché do, chinh sach dbi vai vién chire theo quy dinh.

7. Hwéng din tap sy ddi véi vién chirc méi tuyén dung

a) Cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay vién chirc dén nhan viéc, thi
truong don vi ¢o6 trach nhiém ban hanh quyét dinh cir vién chic gitr chire danh
nghé nghiép bang hodc cao hon, c6 ning lyc va kinh nghiém vé€ chuyén mon,
nghiép vu hudéng dan tap sy ddi v6i vién chirc méi tuyén dung.

b) Nguoi duoc phan cong hudng dan tap su co trach nhiém hudng dan vién
chue tap sy ndm viing va tap lam nhimg cong viéc theo yéu cau noi dung tap sy
theo quy dinh, cu thé:

- Nam vitng quy dinh cua phap luat vé quyeén, nghia vu cua vién chue,
nhimg viéc vién chirc khong duge lam; nam ving co cau to chirc, chic ning,
nhiém vu, quyén han ctia co quan cong tac; ndi quy, quy ché lam viéc cia co quan
va churc trach, nhi€m vu cuia vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

- Trau ddi kién thirc va k¥ nang chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cta vi
tri viéc lam duoc tuyén dung;

- Tap giai quyét, thuc hién cac cong viéc cua vi tri viéc 1am duogc tuyén dung.

c) Thuc hién ché @06, chinh sach d6i voi nguoi tap sy va nguoi hudng dan
tap su theo dung quy dinh cua phap luat hién hanh.

d) Sau khi két thic thoi gian tap sy, thu truong don vi sir dung vién chic
danh gia pham chat chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc cua nguoi tap su.
Truong hop nguoi tap sy dat yeu cau cua chic danh nghe nghi¢p vién chirc dang
tap su thi ban hanh quyét dinh bo nhiém chitc danh nghé nghiép vién chirc va xép
lwong cho vién chirc theo phan cdp quan 1y cia UBND tinh va quy dinh cta phap
luat hién hanh.



8. Xy dung ho so, thanh phan hd so vién chirc méi dwoc tuyén dung

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay co quyét dinh tuyén dung, don vi st
dung vién chirc ¢6 trach nhiém hudng dan vién chirc ké khai, kiém tra, xac minh
cac thong tin do vién chire tu ké khai, ddi chiéu v6i ho so tuyén dung va Phiéu Iy
lich tu phap do co quan c6 tham quyén cap. Nguoi dung dau don vi st dung vién
chue xac nhan, dong dau va ndp cho co quan quan 1y ho so vién chuc dé dua vao
hd so quan ly. Hb so nay 1a hd so gdc cua vién chic. Hb 50 gbc bao gdm cac
thanh phan theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 10 Thong tu s 07/2019/TT-BNV
ngay 01/6/2019 caa Bo truéng Bé Noi vu quy dinh vé ché do bao cdo thdng ké
va quan 1y ho so vién chirc.

9. B40 c40 cong tac chuan bi va két qua tuyén dung vién chirc

Trudc khi tuyén dung vién chirc, d& nghi UBND huyén Ky Anh xay dung
Quy ché tuyén dung vién chtc theo ding quy dinh hién hanh (neu c6). Truong
hop khong ban hanh Quy ché tuyen dung thi trong Ké hoach tuyén dung phai ghi
16 trach nhiém cua Hoi dong tuyen dung phai t6 chirc tuyén dung theo ding quy
dinh tai Quy ché to chuc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang
ngach cong chuc, thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtrc; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chtrc, vién chuc, thi nang ngach cong chirc, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo Thang
tu 86 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bo trudong B Noi vu.

Sau khi hoan thanh viéc tuyén dung, UBND huyén Ky Anh béo céo
UBND tinh (qua S& Noi vu) vé quy trinh tuyén dung (ghi rd ndi dung cac budc,
van ban trién khai timg budc) va két qua tuyén dung vién chirc theo quy dinh.
Téng hop toan bd hd so tuyén dung dé S& Noi vu tién hanh kiém tra sau phan
cap (thoi gian kiém tra sau 15 ngay khi két thuc tuyén dung).

Sau khi c¢6 két qua tuyén dung néu c6 don thu hodc kién nghi dé xuat cé
du diéu kién thy 1y giai quyét, S6 Noi vu sé tién hanh thanh tra hoic kiém tra
viéc to chire tuyén dung va xtr 1y vi pham (néu co) theo quy dinh.

Trén day 1a huéng din viée tuyén dung vién chirc vao lam viéc tai cac don
vi true thugc UBND huyén Ky Anh, dé nghi UBND huyén Ky Anh t6 chirc trién
khai thuc hién. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vuéng mic, dé nghi
don vi phan anh vé S¢ Noi vu dé xem xét, hudng dan./.

Noi nhéin: GIAM POC
- Nhu trén;
- UBND tinh (b/c);

- Giam dbc, cac PGP S¢;
- Luu: VT, CCVC.

Phan Thi T6 Hoa
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