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Cin ¢t cdc quyét dinh clia Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy dinh chirc |
ning, nhiém vy, quyén han, co cdu td chirc ctia S& N6i vu: s6 09/2015/QP-
UBND ngay 26/2/2015, sb 25/2019/QD-UBND ngay 10/5/2019; :

Can ot Quydt dinh sb 44/2013/QD-UBND ngay 17/10/2013 cia Uy ban
nhan dén tinh Quy dinh v& quan 1y td chirc bd mdy, bién ché va can b, cc"mg
chirc, vién chirc va Quyet dinh s6 12/2015/QD UBND ngay 20/3/2015 cua Uy
ban nhan dan tinh v& viée sita d8i mot sé didu Quyét dinh sb 44/2013/ QD—

Xét d& nghi ctia Chanh Vin phong S¢, ‘

sonjijvu@hatinh gov.vn

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtrc ning, nhiém vu
va quyén han céc phong chuyén mén thuge S¢ Noi vu.

Pidu 2. Quyét dinh ndy cé hiéu luc ké tir ngay ban hanh va thay the Quyét
dinh s6 56/QD-SNV ngay. 06/4/2015 cia Gidm dbc S& Noi vu Ban hanh Quy
dinh chirc nang, nhiém vu va quyén han cac phong chuyén mén thudc S&Nbi vu;
Quyét dinh s6 19/QD-SNV ngay 22/02/2019 cta Gidm dbc S& Nbi vu vé viéc sira
do1, b sung Quy dinh chitc nang, nhiém vu va quyén han céc phong chuyén mén
thude S& N6i vu ban hanh kém theo Quyét dinh sé 56/QD-SNV ngay 06/4/2015
ctia Giam déc S& Noi vu.

Chéanh Vin phong, Chanh Thanh tra, Truéng céc phong chuyén m!f)n, Tha
trudng cac don vi truc thude S& Noi vu cén cir Quyét dinh thi hanh./. '

Noi nh{i‘n:
- Nhu Diéu 2;
- UBND tinh;

- Giam déc, cac PGP S¢;
- Luu: VT, VP.
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UBND TINHHA TINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
BNOI VU Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
, nhiém vu, quyén han céc phong chuyén mén thude Sé N6i vu
(Ban hanh kém theo Quyét dinhsé  /OD-SNV

ngay thang nam 2019 cua Gidm déc S¢ Néi vu)

Piéu 1. Vi tri va chitc niing

Céc phong chuyén mén thuge S¢ Noi vu tinh Ha Tinh ¢6 chitc ning tham muu,
gitip Giam déc S trén cac linh vyc, chuyén @8 thudc chirc niing nhiém vu cia S&
Nbi vu; chiu sy chi dao toan dién v& t6 chirc, bién ché va cong tac cia Ban Giam dbc
S&, ddng thdi o trach nhiém chi dong thuc hién nhiém vu theo chitc ning, nhiém
vu dugce giao.

Pidu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Viin phong:

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach dai han, 5 ném va hang nim vé cdng tac
ndi Vi, c4c dé 4n, chuong trinh c6ng tac cia ndi bcf)’Sc’)', trién lghai, theo doi, kiém tra,
dén doc vige thure hign sau khi duge phé duyét; phoi hop chuén bi néi dung|lam viéc
va thong bao két luin clia Ban Gidm dbe - trong cac cude hop, héi ngh1 clia S¢. B& tri
lich 1am viéc ctia l4nh dao S& véi cac t chitc, ca nhan vé cac ndi dung thuoc linh
vire cdng tac cha Sa. |

b) Téng hop, bao céo, dénh gid tinh hinh hoat déng dinh ky va dot xuét két qua
thuc hign cong tac ndi vu theo tuan, thang, quy, ndm, dinh ky theo quy dinh.

¢) Tham mur, téng hop, bao cdo va td chitc thuc hién cong tac thi dua, khen
thudng cla S&.

d) Phéi hop véi cac don vi t chirc tuyén truyén, phd bién chi truong, chinh
sach cia Pang va phap luit cia Nha nudce cho cdng chire, vién chirc ciia nganh.

&) Thuc hién nhiém vu Thuong truc Hoi ddng Khoa hoc, Hoi dong Thi dua,
khen thudng, ky luét, ndng lvong cia So.

e) Gitp Ban Giam dbc S& thuc hién cong tic ddi ngoai, ddi noi theo cac Inh
vuc cbng tac duge giao. TO chire don tiep, hudng dan khach den lién h¢ cong tac va

tiép dan theo quy dinh. Tham muu va dén dbc thuc hién quy dinh vé ky luét ky
cuong hanh chinh, vin héa céng vu ndi bd Sa.

g) Tham muu cho Ban Gi4m d8c thue hién nhiém vu cai cich hanh chmh phap
ché, bao vé chinh tri ndi bd, bao vé bi mét nha nudc, tr vé co quan, kiém so4t thi tuc
hanh chinh thuéc ndi bd sé.

h) Gitp Ban Giim ddc quan ly t6 chirc bd may, bién ché cdng chuc, co cau
ngach c6ng chire, vi tri viée 1am, co ¢du vién chirc theo chirc danh nghé nghlep va sb
luong nguoi lam viée trong cdc co quan, don vi thudce, true thude So; quan Iy hé so
cdng chire, vién chitc; viée tuyén dung, tiép nhan, quy hoach, ddo tao, bdi dudng, str




dung, bd nhiém,’ bd nhiém lai, ditféu ddng, biét phai, danh gia, khen thudng, ky luit va
thue hién céc ché dd, chinh sach ddi véi cbng chite, vién chire, ngudi lao déng thude S6.

i) Gittp Gidm ddc S& phéi hop Chu tich Céng dodn t6 chitc hdi nghj cong chie,
vién chirc hang nim; theo ddi, ki€m tra viéc thuc hién Quy ché dén chii & co quan va
Hgi nghi cdng chic, vién chirc hang ndm. Bédo cao cdng khai chi tiéu, ngudn kinh
phi do ngén sach cdp va ngudn khéc.

L) Trl,rc’tiép quén 1y cong tac vin thu, huu trit cita S&. Phdi hop v6i Thanh tra

S& t0 chirc tiép cOng dén theo quy dinh.

1) T3 chirc nghién ctru, tmg dung cdng nghe théng tin, quan 1y Cdng théng tin
dién t, hé théng mang ndi bd va cic phan mém chuyén dung cla S&; khai théc

Internet phuc vu cong tac chuyén mén. Kiém tra viéc thuc hién hé théng quén ly chit
lwong theo tidu chudn ISO 9001-2015.

m) Cong tic quan Iy vin ban; vin thar, hru tri:

- Tiép nthan, cip nhit hd so, vin ban di - dén; sao chup tai lidu, dong déu, phéat hanh;

- Quan 1y viéc sir dung con déu ciia S&, Thanh tra, Pang iy va Ban Chép hanh
Cong doan S&;

~ Thue hién c6ng tac luu trit van ban quy pham phép luét, van ban hanh chinh
va hd so hanh chinh theo quy dinh. Thu thép, bao quan an toan, phuc vu cong tac tra
ctru, sao luc va cung cép céic thong tin, tai liéu, vin ban phuc vu cong tac chuyén
mdn hojc theo yéu clu ca td chire, ¢ nhan. Thie hién cbng tic bio mét vin ban
theo quy dinh.

n) Cong tac tai chinh, quan tri:

- Giup Ban Giam qéc quan ly, st dung kinh phi, tai sdn clia co quan Vin phong
S¢& theo quy dinh; sédp xép bo tri phuong tién di lai phuc vu cong tic;

- Du todn, kiém tra va quyét toan kinh phi ciia co quan Vin phong S&;

- Bao dam vé& an ninh trat tir, phong chéy chita chiy, vé sinh mdi trudng trong
co quan S¢. Kiém tra, theo ddi ngudi ngoai ra vao co quan,

- T4 chiie, sép )gép, b tri noi lam viée; mua sim, lép dit, bao tri, sira chita may
moec, thiét bi, cung ¢dp vin phong pham d€ phuc vu cng tac chuyén mon.

0) Tham muu ¢dng tic d& ddu xdy dyng ndéng thén méi clia S& Noi vu d6i véi
x4 duge UBND tinh giao d dau.

p) Kiém tra viéc thyc hién cong tic vin phong céc don vi truc thudc S& va cic
nhiém vu khic do Gidm dbc S& giao theo quy dinh ctia phép luat.

2. Thanh tra:

Chiu sy chi dao truc tiép ctia Giam dbc S& va chi dao chuyén mén, nghiép vu
ctia Thanh tra tinh, ddng thoi chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dén vé chuyén mén
nghiép vu ctia Thanh tra Bd N6i vu va theo quy dinh ctia Luét Thanh tra.

a) X4y dung ké hoach thanh tra trinh Gidm dbc s& phé duyét; td chitc thue hién
ké hoach thanh tra thudc trach nhiém ciia Thanh tra s&; huéng din, theo déi, don
dbc, kiém tra viée thuc hién ké hoach thanh tra clia co quan dwge giao thuc hién
chirc néing thanh tra chuyén nganh thudc So;




_b) Tham muu Giadm dbe Sor trinh Uy ban nhén dén tinh ban hanh ké hoach
quyét dinh thanh 14p doan va trién khai thuc hién thanh tra cdng vu hing nim.

c) Thanh tra viée thyc hién chinh sach, phap lut va nhiém vu, quyén han cta
co quan, tb chirc, ¢4 nhan thudc quyén quéan 1y truc tiép cua S4.

d) Thanh tra viéc chép hanh phép luit chuyén nganh, quy dinh v& chuyén mén -
ky thudt, quy tic quan 1y nganh, linh vuc ciia co quan, t8 chire, ¢ nhan thuée pham
vi quan ly cla S&.

d) Thanh tra vu viéc khic do Gidm dbc S¢, Uy ban nhan dan tinh gizo.

e) Tuyén truyén, huéng din, kiém tra, don dbc co quan, don vi thudc quyén
quan ly cfa S& trong vi€c thuc hién phap luét vé thanh tra.

g) Yéu ciu Thu trudng co quan duge giao thyc hién chic néng thanh tra
chuyén nganh thudc S& bao cdo vé cong tac thanh tra; tong hop, bdo cdo két qua vé
cOng tac thanh tra thudc pham vi quan 1y cla Sé.

h) Td chirc tip hufn nghiép vu thanh tra chuyén nganh ndi vu cho Thanh tra
vién, ¢6ng chitc lam cong tac thanh tra thudc S¢.

i) Tham muu vin ban d& nghi co quan, don vi ¢6 lién quan cir cong chic, vién
chire tham gia cdc doan thanh tra, ki€m tra theo chi dao cta Gidm doc S¢; Uy ban
nhén dén tinh thudc thdm quyén cia Sé.

k) Theo dbi, don dbc, kiém tra viéc thyc hién két luan, kién nghi, quyét dinh xir
1y v& thanh tra ctia Gidm dbc S&, Thanh tra Sé.

1) Kiém tra tinh chinh x4c, hop phép ciia két ludn thanh tra va quyét dinh xir ly
sau thanh tra cta Thn truong co quan duogc giao thuc hién chirc ning thanh tra

chuyén nganh thudc s d6i v6i vu viée thude nganh, finh vie quan 1y nha nuéce cia
S& khi cin thiét.

m) Téng két, rtt kinh nghiém v& cbng tac thanh tra ndi vu trong pham vi quan
Iy nha nudc cua Sé.
n) Thyc hién nhiém vu thudng truc tiép cong dén theo quy dinh.

0) Thuc hi€n nhiém vu giai quyét khiéu nai, t& cdo theo quy dinh ciia phép luét
v& khiéu nai, t cdo.

p) Thue hién nhiém vu phong, chéng tham nhiing theo quy dinh cta phép luét
vé phong, chdng tham nhiing.

q) Thuc hién céc nhiém vu khéc do Giam dbc Sé giao theo quy dinh cia phap luét.

3. Phong Cdi cach hanh chinh - Viin thu lwu trig; Tham muu Ban Gizirr{ dbc Sor

a) COng tac cai cach hanh chinh:

- Trinh Uy ban nhan dén tinh c4c vin ban l&nh dao, chi dao, trién khai cong tic
cai cach hanh chinh ctia tinh theo cic van ban chi dao cla trung wong, cta tinh;

- Trinh Uy ban nhén dén tinh quyét dinh phén cdng céc co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhan dén cép tinh chu tri hodc phbi hop thuc hién céc ndi dllmg, cOng
viéc cuia cai cach hanh chinh, bao gbm: cai cach thé ché, cai cach thu tuc hanh chinh,

cai cach t& chirc by méy hanh chinh, x4y dung va néng cao chat Iugng do6i ngii céan
b, cdng chirc, vién chirc, cai cach tai chinh céng, hién dai héa nén hanh chinh;




- Trinh Uy ban nhan d4n tinh quyét dinh céc bién phép diy manh cai c4ch hanh
chinh;

- Huéng dan, dén dbc, kiém tra céc co quan chuyén mén thude Uy ban nhan
dén cap tinh, Uy ban nhan dan cép huyen c4c co quan Trung wong déng trén dia ban
tinh trién khai thue hién cdc nhiém vu cai cach hanh chinh cta tinh;

- Theo ddi, danh gia, téng hop chung két qua thyc hién céc nhiém vu veé cai
cach hanh chinh cta cdc co quan, t6 chirc, don vi thude Uy ban nhén dan cip tinh,
Uy ban nhén din cip huyén, Uy ban nhin dan ca}p X4 va céc cg quan Trung uong
dong trén dia ban tinh xdy dung va thue hién ché dd bdo cdo ve cdng téc cai cach
hanh chinh; chu tri hodc phdi hop tb chirc so két, tng két, danh gia rit kinh nghiém
m6t s6 chuyén d&, d& 4n 13m thi diém v cai cach hanh chinb;

- Chu tri, phbi hop vdi cdc co quan lién quan huéng dén vé chuyén mon,
nghiép vu trong Iinh vue cai cach hanh chinh cho cong chic truc tiép lam cai cach
hanh chinh & cac co quan, t§ chirc, don vi thudc Uy ban nhén dan tinh va Uy ban
nhén dan huyén, thanh phd, thi x3 va c4c co quan Trung wong déng trén dia ban tinh;

- Tham gia nghién ctru cic chuyén dé, dé 4n khoa hoc v& cai cich hanh chinh;

- Tham gia hoat d6ng cdc du 4n cai c4ch hanh chinh ciia tinh; phdi hop tham
gia cOng tac cai cach hanh chinh tai S& Ngi vu.

b) Cong tac van thu, luu trit:

- Trinh cép cé tham quyén ban hanh quy hoach, k& hoach dai han, héang ndm,
c4c chuong trinh, d& 4n, du 4n va t6 chire thyc hién ché do, quy dinh v& van thu,
luu trir;

- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién céc ché dg, quy dinh v& vin thu, luu trit;

- Tham muu Uy ban nhén dan cép tinh vé cdng tac quéan 1y luu trit théng tin sb
trong céc co quan, don vi nha nuée trén dia ban tinh theo quy dinh clia phap Iuét;

- Trinh ce“ip c6 thim quyén phé duyét Danh muc tai liéu hét gia tri cua Luu
trit lich st cua tinh, quyét dinh hiy tai liéu hét gia tri tai Luu trif lich st cta tinh
theo quy dinh cta phap luét;

- Tham dinh Danh muc tai liéu hét gid tri cin hiy tai Luu trit co quan déi Lt
€O quan, td chirc thude ngudn ndp luu tai lidu vao Luu trit lich st cla tinh; quyét
dinh viéc hay tai liéu ¢6 théng tin triing 13p tai Luu trit lich s cia tinh theo quy
dinh cia phap ludt;

- Thuc hién cong tac bdo céo, théng ké vé& van thu, luu tri theo quy dinh cia
phép ludt;

- Xay dung K& hoach, bién phap va td chirc thuc hién nhiém vu cai céach
hanh chinh thudc linh vue duge giao; nghién cfu, tng dung khoa hoc va cong
nghé vao cdng tac van thu, [uu tri;

- Chp, cép lai, thu hdi chimg chi hanh nghé luu trit cho c4 nhan c6 du céc
diéu kién theo quy dinh ctia phap lut.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khéc do Giam dbc S& giao theo quy dinh ciia phép
Juat.




4 Phong cong chikc, vién chirc: Tham muu Ban Gidm dbe So:

a) V& cong chire, vién chirc:

- Tham muu cho Uy ban nhan dén tinh thuc hién cac ché @6 chinh sach: o tao,
bdi dudng, ky luat, thdi viéc, nghi huu, ning ngach, chuyén ngach, thdng hang ddi véi
can bd, cong chirc, vién chuc, lao ddng hop dong (trong bién ché quy luong) céc co
quan, to chirc hanh chinh, don vi su nghiép va t& chirc hdi, td chirc phi chinh phi theo
phan cp quén ly;

- Trinh Uy ban nhan déan tinh ban hanh c4c vin ban vé tuyén dung, st dung va
quan ly d6i v6i d6i ngfi can bd, cdng chire, vi€n chirc theo quy dinh cia phap luat;

- Trinh Chu tich ﬁy ban nhén dén tinh quyét dinh viée tiép nhén, str dung, bd
nhiém, b0 nhiém lai, dieu dong, luén chuyén, biét phai, néng béc lwong, bé nhiém
ngach, chuyén ngach, thay dbi chirc danh nghe nghiép, danh gia, phan loai, khen
thudng, ky ludt, d3o tao, bbi dudng va céac ché d9, chinh séch khéc dbi véi can bd,
cdng chirc, vién chirc thude thdm quyén quan Iy ctia Uy ban nhan dan tinh;

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh trong viéc tuyén dung cong c}|1u’o vién
chitc; thi ndng ngach cdng chic; thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghlep d6i
v6i vién chire theo quy dinh ctia phép Iudt va theo phan cdp quan ly cén bd cta Uy
ban nhén dan tinh;

- Huémg dan, kiém tra viéc thuc hién cdc quy dinh vé tiéu chuan chirc danh cén
bd, cbng chitc, vién chirc; vé co cdu can b, co cdu chirc danh cdng chitc, vién chire
theo quy dinh cha phép luit;

- Huéng din, kiém tra viéc thue hién cac quy dinh’ vé tuyén dung, s dung va
quan ly can bc_"),’céng chite, vién chirc; viéc thue hién ché d9, chinh sach va cong tac
quan ly hé so d6i voi can bg, céng chirc, vién chirc theo quy dinh cta phap luat.

b) V& cén b, cdng chue cAp x&; nhitng ngudi hoat ddng khong chuyén trich &
cép x4, & thon, t6 dan phé:

- Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh c4c vin ban vé tuyen dung cdng chirc
cAp x&; vé quan ly, sir dung va thue hién ché d6 chinh sach d¢bi voi d6i ngll can bg,
cong chirc cAp x4, nhitng ngudi hoat déng khong chuyén trach & cip x4, & thon, t&
dan phé theo quy dinh cita phap lujt;

- Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cdc quy dinh vé tuyén dung cong chue
clp x4; vé quén ly, str dung va thuc hién ché &6 chinh sach dbi v6i doi ngdl can b,

cdng chirc cap x4, nhiing ngudi hoat ddng khdng chuyén trach ¢ cip x3, & thon, t
dan phé theo phan cép;

- Téng hop, théng ké theo hwong dan ciia B§ Noi vu vé s6 luong, chat luong
doi ngil can b9, cong chixe cAp x4, nhitng ngudi hoat dong khéng chuyén trach & cip
x4, & thén, t& dan phd.

c) V& do tao, bbi dudng can bd, cong chire, vién chitc va cin bd, cng chiic cap x4:

- Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh ché d, chinh sach khuyén khich can bg,
cong chtre, vién chire cta tinh hoc tdp dé néng cao trinh d§, ning luc cong tac;

- Phéi hop véi cac co quan ¢6 lién quan trinh Uy ban nthan dén tinh quyét dinh
viéc bd tri, phan bd kinh phi d61 véi hoat dong dao tao, b6i dudng can b, codng
chire, vién chirc ctia tinh theo quy dinh;




- Trinh Uy ban nhén dén tmh ban hanh quy hoach, k& hoach dio tao, bdi duong
cén b9, cong chire, vién chire thude pham vi quan ly; gitp Uy ban nhan dén tinh to
chite trién khai thue hién quy hoach, ké hoach dio tao, bdi dudng cén b, céng chitc,
vién chire sau khi duge phé duyét;

- Giup Uy ban nhan dan tinh huéng din, kiém tra vige thyc hién ché d6 dao tao,
bdi dudng can bd, cong chtrc, vién chuc theo quy dinh; tdng hop, béo cdo két qua
hoat d6ng do tao, bdi dudng can b, cdng chiic, vién chirc hing nim giri B§ Noi vu
theo quy dinh.

d) V& thuc hién ché d8, chinh séch tién luong:

- Téng hop danh sach, hd so, trinh Chit tich Uy ban nhdn dén tinh c¢6 vén ban
d& nghi B6 Noi vu cho ¥ kién thong nhét truée khi ky quyét dinh néng béc [uong
trudc thotl han do1 vG4i can b, cong chirc, vién chitc clia tinh xép luong & ngach
chuyén vién cao cép va céc ngach, chirc danh twong duong ngach chuyén vién cao
cép theo quy dinh;

- Quyét dinh theo thdm quyén hoic trinh cAp c6 thAm quyén quyét dinh viée
na.ng béc luong thudng xuyén, néng bic luong trude thoi han, néng lucmg vuot bac
va cdc ché do, chinh séch vé tién luong d6i véi can bo cdng chire, vién chirc, ngudi
lao déng theo quy dinh ciia phap Iuat vi theo phan cip ctia Uy ban nhin dén tinh;

- Hucmg dan kidm tra, giai quyet theo thim quyén hodc d& nghi cap cd tham
quyén giai quyet nhitng vuéng mdc trong viée thue hién chinh sach, ché a6 tién
luong, phu cdp, sinh hoat phi va tlen thudng dbi v6i can bd, céng chite, vién chirc,
lao ddng hop ddng trong co quan, t6 chirc hanh chmh don vi su nghiép cdng lap cua
tinh theo quy dinh.

d) V& ché do cong vy, cdng chirc:

- Py manh cai cich ché d6 cong vu, cdng chirc theo quy dinh; gitp Uy ban
nhan dén tinh theo d&i, danh gié, tbng hop chung két qué thuc hién ché d9 cong vu,
cong chirc cla cac co quan, td chirc, don vi thuge Uy ban nhin dan tinh, cia Uy ban
nhén dan huyén, thanh phé, thi xa va Uy ban nhén dén cAp x&; x4y dung va thuc hlen
ché d6 bao cao thuc hién ché d6 céng vu, céng chitc theo quy dinh;

- Theo d&i viée thuc hién chuyén ddi vi tri céng tac, ky cuong, ky luft d6i véi
can bd, cong chirc, vién chirc va can bd, chién s§ luc lugng vil trang theo quy dinh
cia Uy ban nhén dén tinh va cép trén quén ly.

e) Thue hién cdc nhiém vu khéc do Giam dbc'S& giao theo quy dinh ctia phép luét.

5. Phong Xay dung chinh quyén - T6 chiic bién ché: Tham muu Ban Gidm dbc Sé:

a) V& cén bo:

- Tham muu, gitip Uy ban nhin d4n tinh trinh Hoi dong nhan dan tinh bau,

mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich va céc thanh vién khéc cha Uy ban
nhén dén tinh;

- Thém dinh, trinh Cht tich Uy ban nhén dan tinh phé chuan két qua bau ctr,
mlen nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhédn dan cap huyén; dé ngh1
dleu dong, cach chirc Chu tich, Phé Cha tich Uy ban nhan dén cdp huyén va giao
quyén Chu tich Uy ban nhan dan c4p huyén theo quy dinh ctia phép lut;




- Tham muru cho Uy ban nhan déan tinh thue hién quy hoach, quy trinh dé bb
nhiém, mién phiém, luin chuyén diéu dong, thi didm thi tuyén chirc danh cén bd
lanh dao, quan Iy va quén Iy hd so dbi véi can bd thudc dién Tinh uy, Uy ban nhén
dan tinh quén Iy trong c4c co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, td chirc hoi, t&
chirc phi chinh pht, cén b§ quan ly doanh nghiép va nguoi dai dién phén vén nha
nudce trong doanh nghiép do Uy ban nhén déan tinh 14 chi s& hitu theo quy dinh.

b) V& t§ chirc chinh quyén:

- Tham muu Ban Cén sy Dang Uy ban nhan dan tinh phéi hop véi céc tb chiic
doan thé x&y dung Quy ché phoi hop hoat déng lién nganh; .

- Huéng dén t6 chirc va hoat dong cua cic co quan thuge b§ may chinh quyén
dia phuong céc cdp trén dia ban theo quy dinh ctta phap luét;

- Tham muru, gitip Uy ban nhén dén tinh trong vige t& chitc va hudng dén cong
tdc bau clr dai biéu Quodc hdi va bau cir dai bieu Hoi dong nhén din cac cép;

- Tham muu, giap Uy ban nhén dén tinh thong ke, tdng hop, bio cdo sb luong,
chit luong dai bidu Hoi ddng nhan dan, thanh vién Uy ban nhan dén cac cép theo
quy dinh;

- Tham muru, gitp Uy ban nhén d4n tinh trong viée hudéng dan, kiém’ tra, tbng
hop, béo cao viée thl.rc‘hién dén chtt & céc co quan, don vi va viéc thuc hién cdng tac
dan vén cta chinh quyén theo quy dinh ctia phap luét;

- Hudéng dén, kiém tra hoat dong ctia thon, t6 dén phé theo quy dinh ciia phép luat;

- Tham muu, gitip Uy ban nhén dén tinh chi dao, huéng dan, kiém trla Uy ban
nhén dan huyén, thanh pho thi x4, Uy ban nhén dén cap x4 trong viéc xay dung,

thue hién céc vin ban, @ 4n lién quan dén coéng tic xdy dung néng thén méi theo
phan ¢éng ciia Uy ban nhan dén tinh va theo quy dinh cta phép lut.

¢) V& cong tac dia giéi hanh chinh v& phan loai don vi hanh chinh:

- Tham muu, gitip Uy ban nhén dan tinh thuc hién cbng tac quan ly dia gi6i
hanh chinh trén dia ban theo quy dinh ctia phép luat va theo huéng dan cia co quan
nha nude ¢ thdm quyén;

- Tham dinh, trinh Uy ban nhén ddn v Chi tich Uy ban nhén dén tinh céc d&
4n, van ban lién quan dén vi€c thanh l8p, giai thé, nhdp, chia, diéu chinh dia giéi don
vi hé.l’l.}l ghirlh, d6i tén don vi hanh cl;inh, phe"}n loai don vi hanh chinh trong dia ban
tinh d€ Uy ban nhén dén tinh trinh cdp ¢6 thém quyen quyet dinh, hodc d€ Chi tich
Uy ban nhén dén tinh quyét dinh theo quy dinh cta phép luit; |

- Huéng dén v td chic trién khai thuc hién cic dé 4n, dy 4n, vén banllién quan
dén cbng tac dia gidi don vi hanh chinh, déi'tén doq vi hémh chinh, phan loai don vi
hanh chinh trong dia ban tinh sau khi dugc cép cé tham quyén phé duyét;

- Gitp Uy ban nhan dan tinh quan Iy hd so, ban 46 dia gidi, mébc, diaigiéi hanh
chinh cta tinh theo quy dinh ctia phép luét;

- Tbng hep, thong ké theo huéng dén ciia By Noi vu vé sb luong cac don vi
hanh chinh ¢ip huyén, cip x4, sb lwong thér, t6 dan phé trén dia ban tinh.

d) V& t6 chirc bs may:




- Trinh Uy ban nhan dén tinh quyet dinh viéc phan cip quan ly tb chiic bd may
d6i véi céc co quan chuyén mon, don vi sur nghi€p cong lap thude Uy ban nhén dan
tinh, Uy ban nhén dén huyén, thi x&, thanh phd;

- Trinh Uy ban nhén dan tinh dé 4n thanh 14p, sép nhép, chia téch, gii thé cac
co quan ’chqyén mﬁp thu@c’Uy bar:l nhéan dan tinh, Uy ban nhan dén huyén, thi x4,
thanh phd @ trinh cdp c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh;

- Giap Uy ban nhan dan tinh trong viéc x8y dung dé an thanh 12p, t6 chirc lai,
giai thé cac don vi sy nghi€p cong 1ap thudc Uy ban nhén dén tinh dé trinh cép cé
tham quyén quyét dinh theo quy dinh;

- Tham dinh vé néi dung déi véi dy thao van ban quy dinh chitc ning, nhiém
vy, quyén }12_111, co' cau to chie cua céc co quan chuyén mon, dcm vi su nghiép cdng
1ap thude Uy ban nhén dén tinh. Thﬁm dlnh de 4n thanh lép, 10 chirc lai, giai thé cac
don vi sy nghigp cong 14p thuge tham quyéen quyét dinh eiia Uy ban nhén dén tinh;

- Thim dinh viéc thanh 14p, kién toan, sap nhép, giai thé céc 6 chirc phéi hop
lién nganh thude tham quyén quyét dinh ctia Chii tich Uy ban nhén dén tinh theo quy
dinh ctia phép Juét;

- Phéi hop véi céc co quan chuyén mén ciing cp huéng dan Uy ban nhén dén
huyén, thi x&, thanh phé quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va té chic cila
céc phong chuyén mén, don vi sy nghi€p cong lap thude Uy ban nhén dén huyén, thi
x4, thanh phd;

- Chu tri, phdi hop v6i co quan chuyén mén kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé
chirc ndng, nhiém vu, co ciu td chirc clia céc co quan hanh chinh, don vi su nghiép
trén dia ban tinh;

- Chi tr, phdi h0‘p v6i céc co quan chirc nang c6 lién quan clia tinh huéng dén,
theo ddi, kiém tra viéc thue hién phan loai, xép hang don vi su nghiép cong lap cia
tinh theo quy dinh ctia phép luét;

- Phéi hop thue hién tham gia thwe hién nhiém vu d8i méi danh nghiép;

d) V& quan Iy vi trf viéc lam, co cdu ngach cdng chirc, co cAu chirc danh nghé
nghiép vién chuc (goi chung 12 co cau chirc danh ¢dng chire, vién chire):

- Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh vin ban chi dao, huéng dan cic co
quan, t chirc, don vi thudc tinh quén ly xéy dung d8 an vi trf viée lam, co chu chirc

danh céng chirc, vién chitc hodic d& an diéu chinh vi trf viéc lam, co céu chirc danh
cong chie, vién chirc;

- Gidp Uy ban nhén dén tinh tham dinh @& an vi trf viée lam, co cdu chirc darth
cong chitc, vién chirc thude thdm quyén hoidc dé 4 an didu chinh vi tr viéc lam, co cdu
chiic danh cdng chirc, vién chire trong cic co quan, t& chirc, don vi thudc tinh quan 1y;

- Glup Uy ban nhén dan tinh tdng hop danh muc vi tri viée lam, xdy dung dé 4n
vi trf vige lam, co chu chirc danh céng chirc, vién chirc hodc dé an dleu chinh vi tri
viéc lam va co cAu chie danh cong chtic, vién chirc ciia céc co quan, td chire, don vi
thudc tinh quan ly, tham muu téng hop danh muc vi tri vigc lam, x4y dung d8 an vi
tri viéc lam, co cau chitc danh cong chirc hogc & 4n diéu chinh vi tri viéc lam va co
cdu chtic danh cbng chire clia cac co quan, t6 chirc hanh chinh trinh c4p c¢6 thim
quyén phé duyét;




- Trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh phan cép hofic 0y quyén thue hién viée
str dung, quan ly vi tri viéc lam va co cau chirc danh cdng chire, vién chirc trong cac
co quan, t6 chite, don vi thude tinh quén ly theo quy dinh.

e) V& quan Iy, st dung bién ché cong chirc, sb hrgng ngudi lam viée trong don
vi su nghiép ¢bng 1ap:

- Thim dinh, trinh ké hoach bién ché céng chuc ké hoach sb Iuong ngudi lam
viéc hang ndm cia cdc co quan, td chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap
thudc thAm quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dén tinh d& Uy ban nhan dan tinh trinh
B4 No6i vu theo quy dinh;

- Giup Uy ban nhén dén va Chu tich Uy ban nhan dén tinh trinh Hgi dong nhén
dan tinh quyét dinh téng bién ché cbng chirc trong céc co quan clia Hoi déng nhan
dan, Uy ban nhén din, don vi su nghiép cong lap thude Uy ban nhan dén tinh, Uy
ban nhan dén huyén, thi x4, thanh phé trong pham vi bién ché céng chirc duge Bo
N&i vu giao;

- Gitp Uy ban nhén dén va Chu tich Uy ban nhan d4n tinh trinh Héi déng nhan
dén tinh phé duyét tong s6 nguoi lam vige trong cac don vi su nghiép céng lap; chu
tri tham muu va giip Uy ban nhén dén tinh t§ chirc tridn khai va kiém tra viée thuc
hién sau khi H6i ddng nhéan dén tinh phé duyét;

- Hudng dn quén 1y, sir dung bién ché cong chire, sé hrong ngudi lam viée d6i
v6i céc co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dén tinh, Uy ban nhan dan huyén,
thi x4, thanh phd va cdc don vi su nghiép céng lap theo quy dinh;

- Téng hop, théng ké, 'béo céo bién ché, sb luong ngudi 1am viée va viée thuc
hién bién ché cong chite, s6 luong ngudi 1am vide trong céc co quan, t& chirc hanh
chinh, don vi sy nghiép cdng lap theo quy dinh cta phép luét.

f) V& cong tac td chirc hdi; quy x4 hoi, quf tir thién (goi chung 1a quy):

- ThAm dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh quyét dinh cho phép thanh
lap, chia, tach, sép nhéap, hop nhét, giai thé, ddi tén va phé duyét digu 1& ddi véi hdi
c6 pham vi hoat ddng trong tinh theo quy dinh ctia phép luit;

- Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhin dén tinh cip glay phép thanh Iép va
cdng nhén diéu 18, cho phép hop nhét, sap nhép, chia, tach, giai thé, dbi ten| dinh chi,
tam dinh chi hoat ddng, cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi, cng
nhén quy du didu kién hoat dong, cong nhan thanh vién Hoi dong .quan 1y qu¥, cho
phép thay d6i hodc cap lai glay phép thanh lap, thu héi gidy phép thanh lap, gial
quyét khiu nai, t5 cdo dbi v6i quy ¢6 pham vi hoat dong trong tinh va quy cé té
chiire, ¢4 nhan nudc ngoai gop tai sin dé thanh 1ap, hoat ddng trong pham vi huyén, x3;

- Tham muu Cha tich Uy bannhén dén tinh tiy quyén cho Chiui tich Uy
ban nhén d4n huyén, thi x4, thanh phé quyét dinh viéc thue hién cOng tdc quan ly d6i
v6i hdi ¢d pham vi hoat d6ng trong x&, quy c¢6 pham vi hoat déng trong huyén, x4
theo quy dinh cia phép luét;

- Tham muu Uy ban nhan dén tinh quyét dinh cho phép héi c6 pha:m vi hoat
ddng trong ca nudc, héi cd pham vi hoat ddng lién tinh ddt vin phong dai dién cia
héi & dia phuong theo quy dinh cia phép ludt;




- Huong dan kiém tra viée thye hién phap luat vé hoi, quy dOI véi céc hoi, quy
hoat dong trong pham vi tinh. X Iy theo thim quyén hozc trmh cép ¢6 thdm quyén
Xir Iy céc vi pham phap luat v& hoi, quy;

- Chn tri, ph01 hop véi cac co quan chuyén mén clung cap trinh Uy ban nhin
dan va Chi tich Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh viéc hd tro va thue hién
c4c ché d9, chinh sich khac ddi véi td chitc hdi, quy theo quy dinh ciia phép luét.

g) V& Céng tac thanh nién:

- Phéi hop véi cac sd, ban, nganh va cdc co quan, t chirc ¢6 lién quan cta tinh

trong viéc tuyén truyén, phd bién, glao duc phap Iugt cho thanh nién; giai quyét -
nhitmg vén d& quan trong, lién nganh v& thanh nién va cdng tic thanh nién;

- Huéng dn, kiém tra viéc thwe hign cdc quy dinh ciia phép ludit vé thanh nién
va cong tic thanh nién; viéc thuc hién chinh sach, ché d6 trong tb chirc va quén ly
thanh ni€n, cdng tac thanh nién cua tinh; hudng dn chuyén mén nghiép vu vé cong
tic thanh nién d6i voi céc s6, ban, nganh, don vi su nghiép truc thude tinh, iy ban
nhén dén cp huyén, cip xa;

- Téng hop, thong k8, béo céo theo hudng din ctia B6 N6i vu vé cong tic thanh nién;
h) Thye hién cac nhiém vu khc do Giam dc S& giao theo quy dinh ciia phap luét./.
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