UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SONOQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 236/HD-SNV Ha Tinh, ngay 13 thang 11 nam 2017
HUONG DAN

Thue hién danh gia, xép loai két qua thuc hién cong tac vin thw,
Iwu trir trén dia ban tinh Ha Tinh

Ngay 06/11/2017, Uy ban nhan dan tinh di ban hanh Quyét dinh sb
3301/QD-UBND vé Quy dinh tiéu chi danh gia, xép loai két qua thuc hién cong tac
van thu, luu trir trén dia ban tinh Ha Tinh thay thé Quyét dinh s6 621/QD-UBND
ngay 05/3/2012 ciia UBND tinh; dé cong tac danh gié, xép loai két qua thyc hién
cong tac van thu, luu trir trén dia ban tinh dam bao dung quy trinh, t6 chtic c¢6 hiéu
qué, dat chat lugng. S& Noi vu hudng din thuc hién danh gia, xép loai cong tac van
thu, Iuu trir hang nam, cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH PANH GIA, XEP LOAI

1. Giap S& No6i vu tham muu UBND tinh don dbe, theo doi, phat hién,
danh gia nhitng vu, khuyét diém trong coéng tac van thu, luu trit ciia cac co quan,
don vi, dia phuong dé tir 46 dua ra nhitng giai phap chi dao nham phat huy
nhimng vu diém, khac phuc nhimg han ché.

2. Nang cao tinh than trach nhiém ctua Thi truong co quan, don vi, dia
phuong d6i voi cong tac van thu, luu tri.

3. Trén co s& cac tiéu chi danh gid da ban hanh, cac co quan chu dong xay
dung chuong trinh, ké hoach cong tac van thu, luu trr cua don vi phu hop véi
quy dinh cta phép luat va tinh hinh chung ctia tinh, trong d6 c6 cac giai phap dé
khac phuc kip thoi nhiing ton tai, han ché; ting budc dua cong tac van thu, luu
trit di vao né nép.

4. La co s¢ dé danh gia, xép loai két qua cong tac van thu, luu trit hang
nam cta cac co quan, don vi, dia phuong. Qua d6 gilp cho ting don vi nam
duoc tinh hinh thuc té cong tac van thu, luu trit cua don vi minh va don vi ban,
tao dong lyc thuc day phong trao thi dua gitta cac co quan, don vi, dia phuong
g6p phan dua cong tac van thu, luu trit ngdy mot hoan thién.

II. NGUYEN TAC PANH GIA, XEP LOAI

1. Viéc danh gia xép loai két qua thuc hién cong tac van thu, luu trit duoc
td chtrc dinh ky hang nam va phai ddm bao tinh khoa hoc, cong khai, minh bach,
khach quan, chinh xac, phan anh dung tinh hinh thuc té cta timg don vi.

2. Két qua danh gia, xép loai thi dua cong tac van thu, luu trir 14 mot trong
cac tiéu chi dé danh gia, xép loai phong trao thi dua toan dién thyc hién nhiém vu
chinh tr1 hang nam ctia céc co quan, don vi, dia phuong.

3. Can ctr vao cac tiéu chi, chi tiéu, Thu trudng cac co quan, don vi, dia
phuong tu danh gid cong tac van thu, luu trir tai co quan, don vi, dia phuong,
ddng thoi tong hop két qua xép loai ctia cac don vi truc thudc.



, 4. Pbi véi nhitng co quan, don vi, dia phuong mdéi thanh lap: Vi¢e danh

gid két qua thuc hién cong tac van thu, luu trir khi d mot nam hoat dong.

I11. TIEU CHI VA CHI TIEU PANH GIA

Viéc danh gia thuc hién cong tac van thu, luu trit theo cac tiéu chi quy
dinh cu thé tai Phu luc dinh kém, gom:

1. Nhiing ndi dung chung vé t6 chuic, chi dao, didu hanh trong cong tac
van thu, luu tri.

2. Két qua thuc hién nghiép vu van thu.

3. Két qua thyc hién nghi¢p vu luu trir.

IV. MUC XEP LOAI

’ Xép loai thuc hién cong tac van thu, luu trir trén co sO diém tong cong cla
tat ca cac tiéu chi dugc xép 5 muc nhu sau:
1. T 90 diém trd 1én: Xép loai Xuét séc;
2. Tur 80 diém dén dudi 90 diém: Xép loai Tét;
3. T 70 diém dén dudi 80 diém: Xép loai Kha;
4. Tl 50 diém dén dudi 70 diém: Xép loai Trung binh;
5. Dudi 50 diém: Xép loai Yéu.

V. TO CHUC PANH GIA, KET QUA THUC HIEN CONG TAC
VAN THU LUU TRU

1. Quy trinh danh gia

Cac co quan, don vi, dja phuong t6 chirc ty danh gia két qua thuc hién
cong tac van thu, luu trir va gii béo c4o theo quy dinh, cu thé nhu sau:

a) P6i vai cac co quan cip tinh tién hanh danh gia, chdm diém két qua thuc
hién cong tac van thu, luu trlt cua co quan, don vi, dia phuong minh, déng thoi co
trach nhi¢m hudng dan cac don vi truc thudc (néu c6) thuc hién viéc danh gia chdm
diém, giri két qua vé co quan cha quan trude ngay 10 thang 11 hang nam dé tong
hop chung va giri két qua vé (Chi cuc Van thu - Luu trir, S& Noi vu) lam co s
danh gia, xép loai trudc ngay 15 thang 11 hang nam.

Vi du 1: Déi véi co quan cdp tinh cé cdc don vi true thude (S¢ Nong
nghiép va Phdt trién néng thén), tién hanh danh gid cham diém két qud thuc hién
cong tdac van thu, luu trit cua cdc phong, ban chuyén mon thuoc So va cac don vi
truc thuoc nhu Chi cuc T réng trot va Bao vé thuc vat; Chi cuc Chan nuoi va Thu y;
Chi cuc Kiém lam; ... Trung tam Khuyén néng; Trung tam nuée sach va Vé sinh moi
trieong néng thon; Vieon quoc gia Vit Quang va cdac Ban quan by ...

Vi du 2: Doi véi Cdc t6 chire Hpi, doanh nghlep nha nudc khong co cac don
Vi truee thude nhwe (Cong ty TNHH MTV Cép nude va xdy du’ng Ha Tinh), tién hanh
danh gid két qua thue hién cong tdc van thie, leu triv tai cdc phong chuyén mon,
tong hop két qud tw danh giG, cham diém thi dua két qua thuc hién cong tic van
thu, lwu trit ciia co quan va giri bdo cdo vé (Chi cuc Vin thu - Luu trit, S¢ NGi vu)
theo quy dinh.



b) P6i Vo1 cac co quan, don vi, dia phuong cap huyén va UBND cac x4,
phuong, thi tran tién hanh tu danh gia, xép loai két qua cua don vi, dia phuong
thudc tham quyén quan 1y ciia minh va béo cdo két qua vé Phong Noi vu trude
ngay 10 thang 11 hang nam.

Vi du: Poi véi UBND cdp huyén, tién hanh danh gid cham diém két qua thuc
hién cong tdc van thu luu trit cua cac phong, ban chuyén mon thuoc UBND huyén
VA CAC xd, thi tran truc thudc huyén.

(Khdng bao céo s6 liéu cac co quan nganh doc déng trén dia ban huyén, don
vi su nghiép truc thuoc nhu Truong THCS, T iéu hoc, Mam non... ).

c) Phong No6i vu huyén, thanh phé, thi x3, ¢6 trach nhiém don déc, huong
dan viéc danh gia, cham diém két qua tu danh gia cua cac co quan chuyén mon
va UBND x&, phuong, thi tran thudc tham quyén quan ly, dong thoi tong hop
bao cdo két qua, xép loai giri vé Chi cuc Vin thu - Luu trit, So Noi vu trude
ngay 15 thang 11 hang nam.

d) Chi cuc Van thu - Luu trit, S& Noi vu tong hop két qua danh gia két
qua tu chidm diém cia cac co quan, don vi, dia phuong, b4o cdo Uy ban nhan
dan tinh trudc ngay 25 thang 11 hang nam.

2. Té chirc danh gia

a) Thoi gian danh gia

- Bdi véi cac co quan, don vi, dja phuong (c6 nhiéu don vi truc thudc) cin
ctr thoi gian, don dbc cac don vi thude va truc thudce gtri bao cdo theo quy dinh, t6
chuc dénh gia nghiém tic, chat lugng va tong hop bao cdo dung tién do.

- Chi cuc Van thu - Luu trit, S Noi vu: Hang nam thanh Iap t6 danh gia,
xép loai két qua thuc hién cong tac van thu, luu trit cia cac co quan, don vi, dia
phuong trude ngay 20 thang 11 hang nam.

b) Co s& danh gia (Ho so danh gid)

- Béo céo két qua tu danh gid, xép loai cua cic co quan, don vi, dia
phuong c6 kém theo bang cham diém (theo mau Phu lyc I; Phy lyc IT dinh kém).

- HO so, tai liéu dé chimg minh cho cac ndi dung hoat dong goém:

Thuyc hién ché d6 bao cao thudng xuyén, dot xuat vé cong tac van thu, luu trit.
Gom: Béo céo thong ké cong tac van thu, luu trir (theo Thong tu s6 09/2013/TT-
BNV) hang nam; Quy ché cong tac van thu, luu trit; Danh muc ho so co quan
hang nam; Ké hoach cong tac van thu, luu trt ndm hang nam.. ; CAc thong tin soO
lidu co lién quan; két qua kiém tra thuc té cac tiéu chi (néu co).

3. Céch danh gia va tinh diém

a) Dua vao thang diém tai Quyét dinh sé 3301/QD-UBND ngay
06/11/2017 cia Uy ban nhan dan tinh, c4c co quan, don vi, dia phuong, t6 chirc
danh gia két qua thyuc hién cdng tac van thu, luu trir cia tirng don vi theo tiéu chi
va chi tiéu dat dugce, cu thé.

- Pbi véi cong viéc da thuc hién hoan chinh va dat két qua tdt: Cham
diém t6i da theo thang diém quy dinh;



- Pbi véi cong vi¢c da trién khai nhung chua hoan thanh hodc chua dat
két qua theo yéu cau dé ra: Cham diém theo ty 1& % cac chi tiéu dat dugc theo
thang diém quy dinh;

- Pbi voi cong viée trién khai khong co hiéu qua hoic khong trién khai
(chdm diém 0);

Néu c6 thuyét minh, giai trinh trong phan ty cham thi cac co quan, don vi,
dia phuong ghi r0 vao cot “ghi chu” trong phu luc hodc lam van ban giai trinh c6
kém theo két qua danh gia.

b) Cac co quan, don vi, dia phuong d6i chiéu véi két qua thue hién dé tinh
tong diém chung.

Luu ¥: Viéc danh gia chung két qua thuc hién cong tac van thu, luu triv
d6i v6i cac huyén, thanh phd, thi xa va cac sd, ban, nganh c6 don vi truc thudc
duoc can cir vao két qua chidm diém, danh gia thuc hién cua co quan, don vi truc
thudc va tinh diém trung binh cong trén ting tiéu chi tuong Gmg dé danh gia két
qua chung cia co quan chu quan.

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Giao Chi cuc Van thu - Luu trir tinh: Phdi hop voéi cac co quan, don vi,
dia phuong c6 lién quan theo doi, dén doc, kiém tra, giam sat va t6 churc thuc
hién c6 hiéu qua theo Hudng din nay. T6 chuc danh gia, xép loai va tong hop
két qua xép loai thuc hién cong tac van thu luu trit ciia cac co quan, don vi, dia
phuong tham muu S& No6i vu bdo cdo Ho1 déng Thi dua - Khen thudng tinh, Uy
ban nhén dan tinh xép loai thi dua hang nim cho ting don vi.

2. Cac co quan, don vi, dia phuong ngoai viéc giri bao cao két qua tu
danh gia va cac ho so kém theo vé Chi cuc Vin thu - Luu trit tinh, giri thém ban
file mém (Phu lyc I - fileWord va Phyu luc II - file Excel) qua email:
cevtlt.snv@hatinh.gov.vn. Huéng dan nay va cac Phu luc duoc ding tai website
http://luutrutinh.hatinh.gov.vn. Muc tin tirc - Van ban phap 1y).

3. Trong qua trinh t6 chtic thuc hién, néu c6 vuéng mic, phét sinh, Thi
trudng cic co quan, cac ca nhan co lién quan kip thoi phan anh vé S& Noi vu
(qua Chi cuc Van thu - Luu trit) dé xem xét bo sung, stra doi cho phu hop véi
quy dinh ctia phap luat va thuc tién cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh./.

Noi nhin: KT. GIAM DQC
- Nhu trén; PHO GIAM POC
- UBND tinh (bc);

- Giam dbc S¢ (be);

- Luu: VT, CCVTLT. Di ky

Nguyén Vin Tuén
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Phu luc1
_ MAUBAOCAO
(Kem theo Huong dan so  IHD-SNV ngay  /11/2017 cua So Noi vu)

CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phic

Sb: /BC- . . .
......... , Ngay thang  nam
BAO CAO
Keét qua tu danh gia, xép loai ket qua thwe hién cong tac van thw, luu trir nam ...
cua (co quan, don vi, dia phwong)

Thyc hién Quyét dinh 56 3301/QD-UBND ngay 06 thang 11 nam 2017 cua Uy
ban nhan dan tinh Ha TTnh, v€ Quy dinh ti€u chi danh gia, x&p loai két qua thuc hién
cong tac van thu’,Nlu:u ,trﬁ: doi véi cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tir}h Ha
Tinh va Huéng dan s6 /H D-SNV ngay thang 11 nam 2017 ctia S& NOi vu veé viéc
huong dan danh gia, xep loai két qua thyc hién cong tac van thu, luu trir tai cac co
quan, donvi, dja phuong trén dia ban tinh Ha Tinh. <Tén co quan, don vi> da to6 chiic
tu danh gia, x€p loai két qua thyc hién cong tac van thu, luu trlt ndm 2017 nhu sau:

1. Két qua tw danh gia, cham diém va xép loai cong tac vin thw, luu triv

Tong s diém: ..., trong do:

- Nhimng néi dung chung vé t6 chtrc, chi dao, diéu hanh trong cong tac van thu,
luu trit: ....diém,;

- Két qua thyc hién nghiép vu van thu: ...diém;

- Két qua thuc hién nghiép vu luu tri: ... diém;

Tu xép loai: ...

(C6 bang tiéu chi danh gia, xép loai két qua thyc hién vin thu luu trir giri kém).

2. Nhén xét, danh gia

3. Kién nghi, dé xuit.

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN, PON VI,

S (Chit ky, dong dau)
- Luu: VT,...;



