UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 91 /QP-SNV Ha Tinh, ngay 14 thang 5 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché xét tuyén vién chirc vao lam viéc
tai Trung tam Luu trir lich sir tinh nam 2020

GIAM POC SO NOI VU

Can cuw Ludt Vién chuc ngay 29/11/2010;

Can cir cac Nghi dinh ciia Chinh phii: sé 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012
Vvé tuyén dung, sw dung va quan Iy vien chirc, s6 161/2018/ND-CP ngay
29/12/2018 vé sita doi, b6 sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vien
chire, ndng ngach céng chire, thing hang vién chirc va thue hién ché dg hop dong
mét sé loai céng viéc trong co quan hanh chinh nha nwée, don vi sw nghiép céng
lap;

Can cit Cac Théng tw ciia BS truong Bé Noi vu: s6 15/2012/TT-BNV ngay
25/12/2012 hwdng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bi chi phi
dao tao, boi dudng doi voi vién chirc; sé 13/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 quy
dinh ma 6 va tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh leeu
tri; s6 08/2015/TT-BNV ngay 28/12/2015 vé vi¢c hudng dan thoi gian tdp su, bo
nhiém va xép heong chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh luu trir, s6
03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 sira doi, bé sung mét so quy dinh vé tuyen dung
cong chire, vien chirc, nang ngach cong chicc, thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chike va thuc hién ché do hop dong mét sé loai cong viéc trong co quan
hanh chinh nha nuwoc, don vi sy nghiép cong ldp;

Can cu Thong tr lién tich s6 02/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay
1 9/05/20! 5 cua Bo Van hq’a, Thé thao va Du lich, B6 Noi vu quy dinh ma so va
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thw vién;

Cdn cir C4C Quyét dinh ciia Uy ban nhan dén tinh ban hanh quy dinh quan

Iy t6 chitc b mday, bién che va can bo, cong chirc, vién chuc: so 44/2013/0D-
UBND ngay 17/11/2013; so 12/2015/0D-UBND ngay 20/3/2015;

Can cur cac Qb‘lyé,t dinh cua (9])5 ban nhdn dan tinh ban hanh Quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyfén han, co cau to chirc cua So Noi vu: so 09/2015/Q0D-UBND
ngay 26/02/2015, so 25/2019/0P-UBND ngay 10/5/2019;

Can_cir Cong van s6 2771/JUBND-NC, ngay 05/5/2019 ciia Uy ban nhan
dan tinh ve viéc tuyén dung vién chirc Trung tam Luu trie lich sur tinh;

Xét d@é nghi ciia Chanh Van phong S6.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=29/2012/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=15/2012/TT-BNV&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché xét tuyén vién chirc
vao lam viéc tai Trung tdm Luu trtr lich st tinh nam 2020.

Piéu 2. Giao Hoi ddng xét tuyén vién chirc vao 1am viéc tai Trung tdm
Luu trir lich str tinh t6 chure trién khai thuc hién Quy ché nay.

Piéu 2. Quyét dinh co6 hiéu luc ké tir ngdy ban hanh.

Chanh Vin phong S¢; Thu truéng cac co quan, don vi ¢0 lién quan; thanh
vién Hoi dong xét tuyén vién chirc vao lam viéc tai Trung tdm Luu trit lich sir
tinh cin c Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:

- UBND tinh (b/c);

- Giam dbc, PGD S¢;
- Trung tdm LTLS;

- Phong CCVC;

- Pai PTTH tinh;

- Bao Ha Tinh;

- Luu: VT, VP.

Phan Thi T6 Hoa
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UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Xét tuyén vién chirc vao lam vi€c tai Trung tim Luwu trir lich sir tinh nam 2020
(Ban hanh theo Quyét dinh so 802/QP-SNV ngay 14/5/2020 cuia So Noi vu)

N Chuong |
NHUNG QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, diéu kién, trinh tu, d6i tuong, thu tuc,
ho so, ché d0 uu tién, hinh thirc, ndi dung xét tuyén vién chuc tai Trung tdim Luu
trir lich str tinh nam 2020.

Picu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung ddi v6i thanh vién Hoi déng xét tuyén vién chuec tai
Trung tdm Luu trir lich st tinh va nhitng nguoi dy tuyén vién chic theo quy dinh
tai Di€u 4 cua Quy ché nay.

Chuong 11
NGUYEN TAC, POI TUQNG, PIEU KIEN PANG KY XET TUYEN
VA PHIEU PANG KY DU TUYEN

Piéu 3. Nguyén tic xét tuyén

1. Viéc xét tuyén vién chirc vao lam viéc tai Trung tam Luu trir lich sir tinh
thong qua Hoi dong xét tuyén do Giam doc S& Noi vu quyét dinh thanh lap; nguoi
tring tuyén 13 ngudi du tiéu chuan va diéu kién, duoc Giam déc S¢ Noi vu tuyén
dung trén co sé dé nghi cia Hoi dong xét tuyén.

2. Hoi dong xét tuyén, cac ban va t6 gitp viéc khong co quan hé 1a cha, me,
anh chi em rudt ctia bén vo hodc chong; vo hoic chong; con dé hodc con nudi cia
ngudi du xét tuyén hodc nhilng nguoi dang trong thoi gian xem xét ky luat hoic
dang thi hanh quyét dinh ky luat.

3. Thyc hién xét tuyén theo quy dinh tai Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay
12/4/2012 ciia Chinh phu; Nghi dinh s§ 161/2018/ND-CP ngay 29/12/2018 cua
Chinh phu; Théng tu sé 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 va Théong tu sb
03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cta B trudng Bo No6i vu va cac quy dinh cua
phap luat hién hanh. Qua trinh xét tuyén phai bao dam cong khai, dan chu, cong
bang, dtng phép luat va bao dam tinh canh tranh.
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4. Tuyén chon dung ngudi dap tng yéu cau cua vi tri viée 1am da dugc cip
c6 tham quyén phé duyét.

Diéu 4. Pdi twong, diéu kién ding ky xét tuyén

1. Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam ntr,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chirc tai
Trung tdm Luu trit lich st tinh:

a) C6 qudc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;
b) Tir da 18 tudi tro 1én;

c) C6 phiéu ding ky du tuyén (theo miu kém theo Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP);

d) Co 1y lich o0 rang;

d) C6 vin bang, ching chi dao tao, ching chi hanh nghé phu hop véi vi tri
viéc lam (khong phan biét loai hinh dao tao, hinh thirc dao tao);

e) Bu stc khoé dé thuc hién nhiém vu.
2. Diéu kién cu thé

- Vi tri du tuyén Bdo quan va khai thac tai li€u luu trit: Tot nghiép DPai hoc
trd 1én chuyén nganh Khoa hoc thu vién va c6 ching chi boi dudng nghiép vu
chuyén nganh van thu, luu trir.

- Vi tri dy tuyén Quan tri hé thong, quan 1y tai liéu dién tir: Tt nghiép Pai
hoc trd 1én chuyén nganh Ky su cong nghé thong tin va cé ching chi boi dudng
nghi¢p vu van thu, luu trir.

- Vi tri du tuyén Suu tim va phét huy cac gia tri tai liu: TSt nghiép Cao
dang trd 1én chuyén nganh van thu, luu trit hodc tot nghiép Pai hoc trd 1én
chuyén nganh Han Ném, néu tét nghiép Pai hoc chuyén nganh khéc thi phai c6
chtng chi bdi dudng nghiép vu van thu, luu trit.

- Vi tri du tuyén Van thu, luu trlr co quan, hd tro phuc vu khai thac: Tt
nghi¢p Cao dang trd 1€n chuyén nganh van thu, luu trit; néu tot nghi€ép Pai hoc
chuyén nganh khac thi phai c6 chiing chi boi dudng nghi€p vu van thu, luu tri.

- Ngoai cac diéu kién néu trén ngudi du tuyén phai co chtng chi ngoai ngi,
tin hoc theo quy dinh, cu thé:

+ C6 chung chi ngoai ngit trinh d§ bac 2 (hodc twong duong) khung nang
luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Khung nang luc ngoai ngit 6
bac dung cho Vi¢t Nam;

+ CO chimg chi tin hoc vdi trinh do dat chuan k¥ ning str dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
cia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning sir dung cong nghé
thong tin.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/thong-tu-03-2014-tt-btttt-chuan-ky-nang-su-dung-cong-nghe-thong-tin-223113.aspx
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3. Nhitng ngudi sau day khong dugc dang ky du tuyén

- Mat nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

- Pang bi truy cttu trach nhiém hinh su; dang chdp hanh ban an, quyét dinh vé
hinh sy cua Toa an; dang b1 &p dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co sé chira
bénh, co so gido duc, truong gido dudng.

Piéu 5. Phiéu ding ky duw tuyén, phi dv tuyén va hd so tuyén dung

1. Phiéu dang ky du tuyén

Phiéu ding ky du tuyén theo mau kém theo Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP.

2. Phi xét tuyén

Phi du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 228/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua Bo truc:rng B0 Tai chinh quy dinh muc thu, ché d¢ thu, ndp,
quan ly va sir dung phi tuyén dung, dy thi nang ngach, thang hang cong churc,
vién chirc: 500.000 dong/thi sinh.

3. Ho so tuyén dung

Sau khi Giam déc So No1 vu phé duyét két qua tuyén dung va gui thong bao
cong nhan ket qua trang tuyén bang vin ban t61 nguoi du tuyén theo dja chi ma
ngudi dy tuyén da dang ky, thi sinh tring tuyen phai den S& Noi vu (theo thoi gian,
dia diém quy dinh trong thong bao tring tuyén) dé xuét trinh ban chinh cac van
bang, chimg chi, két qua hoc tap, d01 tuong wu tién theo yéu cau cua vi tri tuyén
dung dé hoan thién ho so dy tuyén gom:

- Phiéu dang ky du tuyén (theo mau);

- Ban So yéu ly lich ty thuat c6 xac nhan cua co quan co thAm quyén trong
thot han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

- Ban sao cac van bang, chimg chi va két qua hoc tip theo yéu cau cua vi tri
du tuyén, duoc co quan co tham quyén chung thyc. Truong hop cO van bang do co
s& dao tao nudc ngoai cap phai dugc cong chimg dich thuét sang tiéng Viét;

- Gidy chuing nhan sic khoe con gia tri st dung do co quany té du diéu
kién dugc kham strc khoe chimg nhan theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-
BYT ngay 06/5/2013 ctia B Y t€ vé viéc hudng dan kham strc khoe;

- Gidy chimg nhan thudc d6i tugng uu tién trong tuyén dung vién chic (néu
c6) duoc co quan, to chire c6 tham quyén chung thuec.

Ho6 so khong tring tuyén khong tré lai.

] ) Ch’u’(mg i . ] )
NOI DUNG XET TUYEN, XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN
TRONG KY XET TUYEN VIEN CHUC

Piéu 6. Noi dung xét tuyén



6

Xét tuyén vién chuc tai Trung tdm Luu trit lich st tinh dugc thuc hién theo
2 vong nhu sau:

1.Vvong 1

- Klem tra diéu kién, tiéu chuan ctia nguoi du tuyén dang ky tai Phiéu dang
ky du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc 1am, néu phu hop thi nguoi du tuyén
dugc tham du vong 2;

- Cham nhit 14 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chudn ctia ngudi dy tuyén tai vong 1, Giam ddc S¢ Noi vu phai thong bao
tri¢u tap thi sinh tham du vong 2;

- Cham nhat 1a 15 ngay sau ngay thong bao triéu tap thi sinh duoc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chtic xét vong 2.

2.\Vong 2

- Phong van dé kiém tra vé nang lyc, trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu cua
nguoi dy tuyén. Noi dung phong van c6 2 phan, gdm phan Kién thirc chung va
phan Kién thirc chuyén nganh;

- Biém phong van (mdi phan kién thic) dugce tinh theo thang diém 100;

- Thoi gian phong van 1a 30 phut;

- Khong thuc hién viée phtic khao ddi véi két qua phong vén.

- Hoi dong tuyén dung vién chic cdn ctr yéu cau cia chic danh nghé
nghi¢p doi voi ting vi tri vige lam dé td chirc phong van thi sinh theo mac do phu
hop.

Piéu 7. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc tai Trung tdm Luu trix
lich str tinh phai c6 du céac diéu kién sau:

- C6 két qua diém phong van mdi phan trong ndi dung phong van dat tir 50
diém trd 1én.

- C6 s6 diém vong 2 cong voi diém uu tién quy dinh tai khoan 3 Diéu 7
cua Quy ché nay (néu cd) cao hon lay theo thur tu tir cao xuong thap trong pham
vi chi tiéu duoc tuyén dung cia tirng vi tri viéc lam.

2. Truong hop c6 tir 02 nguoi tré 1én co két qua diém phong van cong voi
diém uu tién bang nhau & chi tiéu cudi cling can tuyen dung thi ngudi c6 két qua
diém phong van ‘vong 2 cao hon la nguoi trung tuyén; néu van khéng x4c dinh
dugc thi Giam dbc S& Noi vu quyét dinh nguoi tring tuyén.

3. Bdi tugng va diém uu tién trong tuyén dung vién chuc:

- Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
hg.’(’)'ng chiph sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cong 7,5 di€ém vao
két qua di€ém thi tai vong 2;
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- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quin nhan
chuyén nghiép, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cua nguo1 hudng chinh sach nhu thuong binh, con ctia
thuong binh loai B, con cua nguoi hoat dong cach mang trudce tong khoi nghia
(tor ngay 19 thang 8 nam 1945 tro vé trudc), con dé cua ngudi hoat dong khang
chién bi nhiém chit doc héa hoc, con Anh hung Luc lugng vi trang, con Anh
hung Lao dong: duoc cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu ¢6 thoi han trong
luc luong cong an nhén dan, ddi vién thanh nién  xung phong, doi vién tri thuce tré
tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién nui tir ¢ 24 thang tré 1én da
hoan thanh nhiém vuy: duoc cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

4. Truong hop ngudi dy thi tuyén vién chirc thudc nhiu dién wu tién quy
dinh tai khoan 3 Dicu nay thi chi dugc cong di€m uu tién cao nhat vao ket qua
diém thi tai vong 2 theo quy dinh tai khoan 2 Bicu 6;

5. Nguoi khong trang tuyén trong ky x¢et tuyén vién chirc khong dugc bao
luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

Chuong IV
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA HQI PONG XET TUYEN,
BAN KIEM TRA SAT HACH

Picu 8. Hoi ddng xét tuyén

1. Hoi dong xét tuyén do Giam doc S& Noi vu quyét dinh thanh Iap, ¢6 5
thanh vién, gdm Chu tich, Pho Chu tich va cac thanh vién.

2. Hoi dong xét tuyén 1am viée theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da
s0. Truong hop c6 so ¥ kién bang nhau thi quyét dinh theo ¥ kién cua Chu tich Ho1
dong xét tuyén. Ho1 dong xét tuyén c¢6 nhiém vy, quyén han sau day:

- Thanh 1ap cac ban giap viéc goém: Thanh lap Ban kiém tra phiéu dang ky
du tuyén, Ban kiém tra sat hach dé thuc hién phdng van tai vong 2;

- T6 chtrc thu phi dy tuyén va sir dung theo quy dinh cta phap luat;

- T6 chirc cham diém phong van; kiém tra Phiéu dang ky du tuyén khi xét
tuyen;

- Cham nhét 14 10 ngay sau ngay t6 chirc cham thi xong, Hoi dong xét tuyén
phai b4o cdo Gidm doc S& Noi vu két qua xét tuyén dé xem xét, quyét dinh cong
nhan két qua xét tuyén;

- Giai quyét khiéu nai, to céo trong qua trinh t6 chirc xét tuyén.

3. Trong thoi gian 1am viéc, Hoi dong xét tuyén dugc st dung con du, tai
khoan ctia S& No1 vu. Hoi dong tu giai the sau khi hoan thanh nhi¢m vu.

Pi¢u 9. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Hoi dong xét tuyén



1. Chu tich Hoi dong xét tuyén

- Chiu trach nhiém t6 chirc thyc hién cac nhiém vy cua Hoi dong tuyen dung
theo quy dinh, chi dao viéc xét tuyén ding quy ché, ndi quy ky xét tuyén vién
chuec;

- Phan cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién cta Ho1 déng Xét tuyén;
- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra phiéu du tuyén, Ban kiém tra sat hach;

- T6 chuc viée xdy dung dé phong van theo dang quy dinh, bao dam bi mat
de phong van theo ché do tai liéu "Mat";

- T6 chtic viéc phong van va tong hop két qua theo quy dinh;

- B4o c4o Giam ddc S¢ Noi vu xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét
tuyén;

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét tuyén.

2. Pho Chu tich Hoi dong xét tuyén:

Gitp Chu tich Hoi dong Xét tuyén diéu hanh hoat dong cua Hoi dong va
thyc hién mot s6 nhi€ém vu cu thé ciia Ho1 dong theo sy phan cong cua Chu tich
Hoi1 dong.

3. Céc thanh vién ciia Hoi dong xét tuyén do Chu tich Hoi dong phan cong
nhiém vu cu thé dé bao dam céac hoat dong ctia Ho1 dong ding quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong gitp Chu tich Hoi dong:

- Chuan bi cac van ban, tai liéu can thiét cua Hoi dong va ghi bién ban cac
cudc hop cua Ho1 dong;

- T6 chirc, chuén b tai liéu hudng dan on tap cho thi sinh (néu co);

- T6 chirc viée thu phi du xét tuyén, quan 1y thu, chi va thanh quyét toan phi
du xét tuyén theo quy dinh;

- Tong hop, bao cao két qua xét tuyén vai Hoi dong xét tuyén.

Pi¢u 10. Ban kiém tra phiéu ding ky duw tuyén

1. Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi dong xét tuyén
thanh 1ap gom: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém
Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Ban kiém tra phiéu dang ky du
tuyén:

- Truong ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén chiu trach nhiém truc tiép
trudc Chu tich Hoi dong xét tuyén va phan cong nhi€ém vu cu thé cho cac thanh
Vién;

- Céc thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyen thuc hién nhiém vu

kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam
da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén;
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q - Thanh vién ki€ém Thu ky thuc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop,
tong hop danh séch thi sinh dugc thi vong 2 va cac nhi€ém vu khac theo phan cong
cua Truong ban.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén:

- Nguoi duge ctr lam thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén 1a
cong chure, vién chirc ¢6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh,
linh virc phut hop véi yéu cau cua vi tri du tuyén;

- Khéng ctr 1am thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén d6i voi
nhitng nguoi cd quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hodc chong; vo
hodc chong; con dé hodc con nudi cua nguoi du xeét tuyén hodc nhiing nguoi dang
trong thoi gian bi xem xét xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Pi¢u 11. Ban Kkiém tra sat hach

1. Ban kiém tra sat hach do Chu tich Hoi dong xét tuyén thanh 1ap gdm:
Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién ki€ém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han cua Trudng ban kiém tra sat hach:

- Gitp Chu tich Hoi dong xét tuyén xdy dung dé phong van bao dam co sO
du so véi sO lugng thi sinh dugc tri¢u tap duy thi theo ting vi tri tuyén dung dé thi
sinh boc tham ngau nhién. N§i1 dung dé phong van bao dam chinh xéc, khoa hoc,
101 van, cau chir rd rang, danh gia toan dién nang luc, kha nang cua nguoi du
tuyén; phai phu hop voi yéu cau cla ngach chirc danh nghé nghiép vién chirc
tuong ung voi vi tri dy tuyén. DPé phong van phai co dap an, thang diém kém theo
(chi tiét dén 5 diém), duoc dong trong tui dung dé thi, dugc niém phong va bao
quan theo ché do tai li¢u "Mat".

- T6 chirc bd tri thanh vién Ban kiém tra sat hach phong van trén nguyén tic
mdi thi sinh phai c6 it nhat 02 thanh vién trd 1én chdm diém phong van;

- Tong hop két qua phong van va ban giao bién ban, phiéu diém chdm phong
van cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén;

- Bao mat két qua diém phong van.
3. Nhiém vu, quyén han ctia thanh vién Ban kiém tra sat hach:

- Tham gia xay dung d¢ phong van theo phan cong ciia Trudng ban kiém tra
sat hach;

- Thyc hién viéc cham diém phong van theo ddp an va thang diém cua dé
phong van;

- B4o cao cac dau hiéu vi pham trong qué trinh t6 chic phong van voi
Trudng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thirc xur ly.

4. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra sat hach:
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- Nguoi duoc ctr 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach 1a cong chirc, vién
churc ¢ trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc phu hop
v6i yéu cau cua vi tri can tuyén;

- Khéng cir lam thanh vién Ban kiém tra sat hach dbi véi nhimng nguoi co
quan h¢ la cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vo hoac chdng; vo hodc chdng; con
dé hodc con nudi ctia ngudi du xét tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi
xem xét xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky lut.

) Chuong V )
TO CHUC XET TUYEN

Piéu 12. To6 chirc xét tuyén
1. Chuén bj t6 chirc xét tuyén:

- Cham nhat 13 05 ngdy 1am viéc sau ngay két thiic kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cua nguol du tuyén tai vong 1, phai gui thong bao triéu tap thi sinh dy
phong van thong bao cu thé thoi gian, d1a diém t6 chiic 6n tap (néu c6) va dia diém
t6 chirc phong van cho céc thi sinh c6 da diéu kién dy xét tuyén;

- Trude ngay t6 chirc phong van 01 ngay, Hoi dong xet tuyén niém yét danh
sach thi sinh theo sO bao danh va theo phong dé phong van; so d6 vi tri cac phong
dé phong van; ndi quy, quy ché xét tuyén tai dja diém to chirc phong van;

- Trudc ngay t6 chirc xét tuyén it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
d6ng xét tuyén phai hoan thanh céc cong tac chuan bi cho ky xét tuyén gom:

Chuén bj cac mau biéu lién quan dén to chirc xét tuyén: Danh sach thi sinh
dé goi vao phong van; danh sach dé thi sinh ky xac nhan sau khi phong van; mau
bién ban giao, nhén dé phong Van mAu bién ban mé dé phong van; mau bién ban
ban giao ket qua phéng van; mau bién ban xu ly vi pham quy ché, noi quy ky xét
tuyén; mau bién ban tam gilr cac gidy t0, vat dung cta thi sinh vi pham quy ché,
ndi quy ky xét tuyén va mau bién ban khéc c6 lién quan.

Chuan bj thé cho céac thanh vién Hoi dong xét tuyén; Ban kiém tra sat hach;
bd phén phuc vu ky xeét tuyen Thé cta Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong
xét tuyeén, Tru’0’ng ban kiém tra sat hach in day du ho tén va chtc danh. Thé cia
cac thanh vién khac chi in chirc danh.

2. T6 chirc phong van:

- Thoi gian chuan bi va tra 11 cau hoi phong van cia mdi thi sinh khong qua
30 phdat;

- Khi chdm diém phong van, cac thanh vién cham doc lap trén phiéu cham
diém ddi véi tung thi sinh. Dlem phong van 1a diém trung binh cong clia cac thanh

vién tham gia cham phong van. Truong hop cac thanh vién cham phong van chim
diém chénh 1éch nhau tir 5 diém tré 1én dén duéi 10 diém thi Truong ban kiém tra
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sat hach trao doi lai v6i cac thanh vién tham gia cham phong van, sau d6 quyét
dinh diém phong van. Trudong hop cac thanh vién chdm phong van chdm diém
chénh 1éch nhau tir 10 diém tr& 1én thi Truéng ban kiém tra sat hach béo cao dé
Chu tich Hoi dong t6 chie dbi thoai gitra cic thanh vién tham gia chdm phong vén,
sau d6 quyét dinh diém phong vén.

3. Téng hop, ban giao két qua phong van:

- Két qua chdm phong van phai dugc téng hop vao bang két qua chung ¢
chir ky ctia cac thanh vién chdm phong vén va ciia Trudng ban kiém tra sat hach;

- Sau khi t6 chtrc phong van, Trudng ban kiém tra sat hach ban giao két qua
phong van cta cac thi sinh du xét tuyén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét
tuyen

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén co trach nhiém tong hop chung
két qua xét tuyén ciia cac thi sinh va bao cao Chu tich Hoi dong xét tuyén;

- Chl} tich Ho1 dong xét tuyen bao cédo Giam ddc S& Noi vu cong nhan két
qua x€t tuyen.

4. Viéc ban giao két qua phong van phai lap thanh bién ban c6 su ching
kién cua thanh vién Ban giam sat va cua dai di¢n co quan cong an (néu dugc moi
tham gia).

Picu 13. Giam sat ky xét tuyén

1. Giam dbc So Noi vu phai thanh 1ap Ban giam sat ky xeét tuyén (sau day
go1 chung 1a Ban gidm sat) gobm: Trudong ban va cac thanh vién.

2. Khong ctr nhitng ngudi tham gia Hoi dong xét tuyén va cac Ban gitip viée
ctia Hoi dong xét tuyén 1am thanh vién Ban giam sat.

3. Khong ctr 1am thanh vién Ban giam sat d6i voi nhitng ngudi co quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vo hoac chéng; vo hoac chéng; con dé hoac con
nudi cia ngudi du xét tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir
Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

4. Noi dung giam sat gom: Viéc thuc hién cac quy dinh vé to chirc ky xét
tuyén; vé thuc hién quy ché va ndi quy cua ky xét tuyén; vé thuc hién chirc trach,
nhiém vu cua cac thanh vién Hoi déng xet tuyén va cac thanh vién tham gia cac
Ban gitp viéc cua Hoi dong.

5. Pia diém giam sat: Noi lam viéc cua Hoi dong xét tuyén va cac Ban gilp
viéc cia Hoi dong xét tuyén.

6. Thanh vién Ban gidam sat duoc quyén vao phong phong véan trong thoi
gian phong vén; c6 quyén nhic nhd thi sinh va cac thanh vién ciia Hoi dong, thanh
vién cac Ban giup viéc cua Hoi dong trong viéc thyc hién quy ché, nodi quy ky xét
tuyén; dugc quyén yéu cau giam thi phong thi 1ap bién ban dbi voi thi sinh vi pham
quy ché, noi quy ky xét tuyén (néu cd).
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7. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén cia thanh vién Hoi
d6ng, thanh vién cta cac Ban gitp viéc ctia Hoi ddng thi thanh vién Ban giam sét
duoc quyén lap bién ban vé vi pham d6 va dé nghi Chu tich Hoi dong dinh chi 1am
nhiém vu; déng thoi bao cao Giam dde S& Noi vu xem xét, xir 1y theo quy dinh cua
phap luat vé can bo, cong chure, vién chire.

8. Khi phat hi¢n thanh vién Ban gidm sat khong thuc hién ding chirc trach,
nhiém vu dugc giao hodc can thi¢p vao cong viéc cua cac thanh vién HoOi déng
hodc cua cac thanh vién Ban gitp viéc cia Hoi dé)ng v6oi dong co, muc dich cé
nhan thi cac thanh vién Hoi dong hodc thanh vién Ban gitip viéc ctia Hoi ddng co
quyén dé nghi Truong ban gidm sat dinh chi viéc thuc hi¢én nhiém vy va bdo céo
Giam dbc S¢ Noi vu xem xét, xir 1y trach nhiém theo quy dinh ctia phap luat vé
can bo, cong chirc, vién chue.

Piéu 14. Giai quyét khiéu nai, t6 cao

1. Trong qua trinh t0 chirc ky xét tuyén, truong hop ¢6 don thu kién nghi,
khiéu nai, to cao thi Ho1 dong xét tuyén phai xem xét giai quyét theo quy dinh cia
phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

2. Truong hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t6 céo vé ky xét tuyén sau
khi Hoi dong xét tuyén da giai thé thi S Noi vu xem xét, giai quyét theo quy dinh
cua phap luat vé khiéu nai, t6 cdo.

Piéu 15. Luwu trir tai liéu

1. Tai lidu vé ky xét tuyén bao gom: Cac van ban vé t chirc ky xét tuyén do
Giam doc S& ky ban hanh; c4c van ban cia Ho1 déng xét tuyén; bién ban cac cudc
hop Hoi dong xet tuyén; danh sach tong hop nguoi du tuyén; cic bién ban giao
nhan dé phong van hoic ‘thuc hanh (kem theo dap an), bién ban xac dinh tinh trang
niém phong dé phong van hodc thye hanh, bién ban vi pham quy ché, ndi quy xét
tuyén (neu c6); dé gbc dé phong van hodc thyc hanh; bang tong hop két qua diém
phong van hodc thuc hanh; két qua xet tuyén; quyét dinh cong nhan két qua xét

tuyén; bién ban giai quyét khiéu nai, td cdo (néu cd) va cac loai van ban khac lién
quan dén ky xét tuyén.

2. Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay két thuc ky xét tuyén, Uy vién Thu ky
Ho1 dong xet tuyén chiu trach nhiém ban giao cho co quan, don vi c6 tham quyen
t6 chirc tuyen dung cong chirc, vién chirc de t6 chire luu tri, quan 1y céac tai liéu vé
ky xét tuyén theo quy dinh ctia phap luat vé luu tri.

Pi¢u 16. Pia diém lam viéc ciia Hoi dong

Ho1 déng xét tuyén lam vi€c tai co quan S& Noi vy, dia chi: s6 38, duong
Nguyén Cong Trir, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

Piéu 17. Thoi gian thye hién

Cin ¢t vao cac quy dinh tai quy ché nay, Hoi dong xét tuyén vién chire vao
lam vi¢c tai Trung tdm Luu trir lich st tinh t6 chue trién khai thyc hi¢n dé hoan
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thanh viéc xét tuyén vién chirc dam bao sd luong, chat luong va thoi gian quy
dinh.

Piéu 18. Té chitc thuc hién

Cac thanh vién Hoi dong xét tuyén vién chic vao 1am viée tai Trung tim
Luu trit lich sir tinh, c&c phong, ban, don vi lién quan va cic ¢4 nhin c6 phiéu
dang ky du tuyén vién chtrc vao 1am viéc tai Trung tdm Luu trit lich st tinh ¢6
trach nhiém t6 chirc thuc hién cac ndi dung tai quy ché nay va cac quy dinh cua
phap luat hién hanh c6 lién quan.

Trong qué trinh t6 chirc thuc hién, néu co gi vudng mic thi Hoi dong xét
tuyén vién chiic vao lam viéc tai Trung tdm Luu trit lich st tinh phai kip thoi bao
c40 Giam ddc S& Noi vu dé xem xét, giai quyét./.
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