SO NOI VU HA TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TO GIUP VIEC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 0Y/TB-TGV Ha Tinh, ngay 08 thang 03 nam 2021
THONG BAO

Vé viéc phéan cong nhiém vu doi voi To truéng, Phé ,T(K) troéng cac thanh vién
To Gilp viéc phuc vu bau cir dai biéu Quoc hdi khoa XV,
bau cir dai bieu HPDND cac cap nhiém ky 2021-2026

Thuc hién Quyét dinh sé 04/QD-SNV ngay 01/02/2021 cta Giam doc So
Noi vu vé viéc thanh 1ap T6 Giup viéc phuc vu cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi
khod XV va bau ctr dai biéu HDND cac cap nhiém ky 2021-2026 (sau day goi la
T6 giup viéc); Két luan cudc hop T6 giup viéc ngay 02/3/2021, T6 trudong T6 Gilp
viéc phan cong nhiém vu doi voi T6 truong, Pho To trudng va cac thanh vién nhu
Sau:

- Ong Tran Pinh Trung, Phd Giam dbc S¢, To trudong To Gitp viée chi dao
chung va truc tiép chi dao cac nhom 1, 2 va 3.

- Ong Mai Truong Sinh, Pho Giam dbc S, Pho T6 truong T6 Gitp viée chi
tryc tiép chi dao cac nhom 4, 5 va 6.

I. Nhém 1: thwe hién nhiém vu thuwong true vé bau cir ciia Sé, giup viéc
cho Ban Giam déc, Thw ky Uy ban bau cir tinh:

1. Ong Nguyén Thanh Hung, Trudéng phong XDCQ&TCBC - Nhom truong:
Phy trach diéu hanh chung hoat dong ctia nhém; Truc tiép soat xét cac van ban, ki
nhay cac vin ban lién quan cong tac bau cir trudce khi trinh Ban Giam déc So.

2. Ba Tran Thi Kim, Phé Trudng phong phu trach phong CCHC va VTLT -
Nhom pho: Gitip dong chi Nhom trudng ra soat cac van ban do thu ky to gitp viée
tham muu lién quan cong tac bau cir.

3. Ba V6 Thi Vinh, Phé Chanh Van phong phu trach Van phong Sé - Thanh
vién: Tham muu cic ndi dung lién quan co sé vat chat phuc vu cong tac bau cu;
theo ddi, chi dao van thu ban hanh cac vin ban lién quan cong tac bau cir (Van ban
S Noi vu va van ban Uy ban bau ctr tinh).

4. Ong Tran Hoai Nam, Phé Truéng phong CCHC va VTLT - Thanh vién:
Phuy trach dam bao hé thng thong tin (mang, may tinh) bao van hanh thong sudt;
kip thoi chuyén tai cac vin ban, thong tin vé bau cir (khong thudc ché do “Mat”)
Ién Cong thong tin dién tr cua S& N§1 vu.

5. Ong Poan Xuan Hoai, Chuyén vién phong XDCQ&TCBC - Thanh vién
(Thu ky T6 gitip viéc): Chiu trach nhiém tham muu nodi dung cac van ban lién quan
cong tac bau cir, trinh Nhom trudng, Nhom phé soat xét trude khi trinh Ban Gidam
dbc ky ban hanh.

6. Ong Nguyén Duy Quang, Chuyén vién phong XDCQ&TCBC - Thanh
vién: Phy trach toan bd hd so biéu miu lién quan den cong tac bau cir; co trach
nhiém hudng dan, dén dbc, tham muu cong tac in an, cap phat hd so biéu mau phuc
vu cong tac bau cir; Tong hop chung cong tac bau ctr.



7. Ba Pham Thi Dung, Chuyén vién phong XDCQ&TCBC - Thanh vién:
Phdi hop dong chi Tran Thi Hong truc tiép ra soat con dau cac to chirc phu trach
bau ctr, lién hé dé xuat khic ddu Ban bau cir dai biéu Québc hoi, ddu Ban Bau cir dai
biéu HDND tinh sau khi c6 quyét dinh thanh lap Ban bau cir; Ban giao con diu Ban
bau ctr dai bieu Quéc hoi, con dau Ban bau ctr dai bicu HDND tinh cho céc don vi
phai thuc hién khic lai hodc cap ddi. Thuc hién viéc theo ddi, don dbc, tong hop
cac bao cao tur cac don vi, dia phuong (bao céo tuan, dot xut, dinh ky...trong qua
trinh trudce, trong va sau bau ct.

8. Ba Pham Thi Thanh Hién, K& toan Van phong - Thanh vién: Thuc hién
nhiém vu ké toan, tham muu quy trinh, tha tuc l4p dy toan, thanh, quyét toan lién
quan kinh phi phuc vu bau cu.

9. Ba Tran Thi Hong, Chuyén vién Vin thu, Van phong S& - Thanh vién:
Chiu trach nhiém cong tac van thu; theo doi van ban di, dén cua trung uong, cua
tinh lién quan dén bau cur, cua Uy ban bau cir tinh, ctia S& Ndi vu; Ban hanh, guri
cac van ban do S¢ Noi vu, Uy ban Bau cir tinh d3 ky; Quan 1y con dau Uy ban bau
cu tinh.

Trén co s& nhiém vy da phan cong cho cac thanh vién néu trén, tuy theo tirng
thoi diém, T6 trudong, phd T6 Trudng , Nhom truong, Nhom pho sé& c6 giao thém
cac nhiém vu khac.

1. Nhém 2: thyc hién nhiém vu hwdng din nghiép vu, theo ddi, don doc
cong tac bau cir tai cac huyén, thanh phé, thi xi (cé quyét dinh riéng):

I11. Nhém 3: thwe hién nhiém vu thu ho S0, ra soat ho so nguoi ing cir
dai biéu Qudc hdi khéa XV va ing cir dai bicu HPND tinh nhiém ky 2021-
2026; bién soan cac ho so, biéu miu, danh sach va cac loai tai liéu khac phuc
vu bau cir:

. Nguyen Thanh Hung, Truong phong XDCQ&TCBC - Nhom trudng.

. Ba Tran Thi Kim, Phé Truong phong CCHC va VTLT - Nhém pho.

. Ong Tran Hoai Nam, Phé Truéng phong CCHC va VTLT - Thanh vién

. Ba Phan Hién Anh, Chuyén vién phong CDCQ&TCBC - Thanh vién.

. Ba Pham Thi Dung, Chuyén vién phong CDCQ&TCBC - Thanh vién.

. Ong Poan Xuan Hoai, Chuyén vién phong CDCQ&TCBC - Thanh vién

. Ba Nguyén Thi Thuy An, Chuyén vién phong XDCQ&TCBC - Thanh
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vién.

8. Ong Nguyén Duy Quang, Chuyén vién phong XDCQ&TCBC - Thanh
vién.

9. Ong Nguyén Tran Chung, Chuyén vién Vin phong - Thanh vién.

10. Ba Lé Thi My Hanh, Chuyén vién Thanh tra - Thanh vién.

11. Ba Hoang Nhu Quynh, Chuyén vién Phong CCVC - Thanh vién.

12. Ba Lé Thi Hoa, Chuyén vién Phong CCVC - Thanh vién.

13. Ba Nguyen Thi Duong, Chuyén vién Phong CCVC - Thanh vién.

14. Ba Tran Thi Nga, Chuyén vién phong CCHC va VTLT - Thanh vién.

15. Ba Phan Thi Thuy Huong, Chuyén vién phong CCHC va VTLT - Thanh
vién

16. Ba HO Thi Niém, Chuyén vién phong CCHC va VTLT - Thanh vién
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Tuy theo s6 lugng thyc té ho so, Nhom trudng co thé dé xuat lanh dao sd, T6
truong diéu dong thém cac thanh vién khac trong T6 Giup viéc dé thyc hién nhiém
vu

IV. Nhém 4: thwe hién nhiém vu tong hop két qua bau cir (c6 phan cong
cu thé sau):

V. Nhom 5: thwe hién nhiém vu theo déi, tham muu lién quan cong tac
thi dua khen thwéng vé biu cir:

1. Ong Nguyén Vin Hung, Truong Ban Thi dua khen thuéng - Nhom trudng.

2. Ba Vo Thi Vinh, Pho Chanh Van phong S¢ - Thanh vién

3. Ba Pham Thi Dung, Chuyén vién phong XDCQ&TCBC - Thanh vién

4. Ong Nguyén Tran Chung, Chuyén vién Vin phong - Thanh vién

5. Ba Pham Thi Thanh Hién, Ké toan Vin phong - Thanh vién.

VI. Nhém 6: thwe hién nhiém vu dam béo co sé vt chat phuc vu hoat
dong bau cir, hoat dong ciia Ban Giam doc:

. Ba Vo Thi Vinh, Ph6 Chanh Van phong So: Nhom trudng
. Ong Nguyén Tran Chung, Chuyén vién Vin phong Sé: Thanh vién.
. Ba Pham Thi Thanh Hién, Ké toan Vin phong So: Thanh vién,
. Ba Tran Thi Hong, Chuyén vién Van thu, Vin phong S&: Thanh vién
. Ba Bui Thi Ai Van, Chuyén vién phong CCHC va VTLT: Thanh vién
: Ong Ng6 Anh Tuan, Nhan vién Vin phong S6: Thanh vién
: Ong Nguyen Quoc Anh, Nhan viénVan phong So: Thanh vién.
. Ong Tran Nhu Y, Nhan vién Vin phong So: Thanh vién.

Trong qua trinh thyc hién nhiém vu cac dong chi Nhom trudng cac nhom co
quyen diéu dong cong chirc, nhan vién thuoc don vi minh dé thuc hién nhiém vy;
qua trinh thyc hién c6 kho khin bao cao vé Ban Giam dbc So dé ¢ chi dao.

Trén day 1a Thong bao phan cong nhiém vu dbi voi T trudong, Pho To6
truong va cac thanh vién ciia To Giup viée, yéu cau cac thanh vién chu dong trién
khai, thuc hién cac cong viéc dugc phan cong dam bao theo quy dinh. Trong qué
trinh thuc hién c6 kho khin, vudéng mic, dé nghi cac thanh vién phan anh kip thoi
vé To truong, Phé To truong T Gitp viee dé kip thoi xem xét va giai quyét./.

Noi nhgn: TO TRUONG
- Ban Giam doc S¢; ———x

- Cac thanh vién T0 gitp viéc; )

- Phong Noi vu cac huyén, thanh pho, thi xa;
- Luu: VT, XDCQ&TCBC.
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PHO GIAM POC SO NOQI VU
Tran Dinh Trung



		trandinhtrung.snv@hatinh.gov.vn
	2021-03-08T16:04:33+0700


		sonoivu@hatinh.gov.vn
	2021-03-08T16:13:06+0700




