UBND TINHHA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Pjc lap - Tw do - Hanh phac
S6: 129 /QB-SNV Ha Tinh, ngay 17 thang 8 niam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phan cdng cong tac cia Linh dao Sé Ngi vu

GIAM POC SO NOQI VU

Can cir Quyét dinh s 55/2021/0D-UBND ngay 31/12/2021 ciia UBND
tinh ban hanh Quy dinh qudn Iy té chizc bg may, bién ché, can bg, cong chic,
vién chire trong co quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong ldp va nguoi quan
ly doanh nghiép Nha nwéc, Kiém sodt vién, ngwoi dai dién phan von Nha nuéc
thugc Uy ban nhan dan tinh;

Can cir Quyer dinh so 20/2022/0P-UBND ngay 26/7/2022 ciia UBND
tinh ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chuc cua
So Néi vu;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong S¢;, sau khi théng nhdt trong tdp thé
lanh dao So.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic phan cong va quan hé cong tac giira Giam doc va
cac Phé Giam déc Sé

1. Giam dbc S¢ 1a Uy vién UBND tinh, 1a nguoi dimg dau So, chiu trach
nhiém truéc Bo NoOi vy, Tinh uy, HDND tinh, UBND tinh, Chu tich UBND tinh
va trudc phap luat vé thuc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han cia S& Noi vu
tai Quyét dinh s6 20/2022/QD-UBND ngay 26/7/2022 cua Uy ban nhan dan
tinh.

Giam d6c So phan céng nhiém vu cac Pho Giam déc So dam bao phu
hop, phat huy duoc nang luc, so truong, kinh nghiém cua tung dong chi Pho
Giam doc So; khi can thiet, xem xét dieu chinh phén céng nhiém vu cua Lanh
dao S& dap tng yéu cau nhiém vu va phu hop véi tinh hinh thyc te.

Khi Giam déc So ving mat, phan cong, uy quyén mot Pho Giam dbc thay
mat dicu hanh cong tac cua So.

2. Pho Giam doc So thyc hién nhiém vu theo sy phan cong cua Giam déc;
kip thoi bdo cao, xin y kién Giam doc khi can thiét; chu dong trao doi phoi hop
giai quyet cac cong viéc lién quan. Truong hop co y kien khac nhau thi Phd
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Giam dbc truc tiép phu trach linh vuc chiu trach nhiém bao céo xin y kién Giam
dbc.

Trong pham vi cac linh viuc duoc phan céng, Pho Giam ddc cé trach
nhiém va guyéen han thay mat Giam doc:

- Chi dao cac phong, ban, don vi Xay dung cic vin ban, chuong trinh, dé
an, dé tai va cac van ban quy pham phap luat dé bao cdo Giam doc xem xét ban
hanh theo tham quyeén hoac trinh cap c6 tham quyén ban hanh.

- Kiém tra, giam sat, dén dbc viéc t6 chic thuc hién cac cha truong, chinh
sach, phap !uét yél péc nhiém vu cua cac phong, ban, don vi phu tl’é.Ch.,Chfl tri Xu
ly nhitng van dé can phai hop lién nganh va xem xét, xu ly nhitng kién nghi, de
xuat trong linh vuc dugc phan cong.

- Poi véi cac cong viec €O noi dung phuc tap, lién quan dén nhiéu linh
vuc phai kip thoi bdo cao Giam doc dé chi dao xur ly.

3. Ngoai nhiing nhiém vu dugc phan cong, Giam doc va cac Phé Giam
doc So co trach nhiém xur ly cac c()ng’viéc dot xuat khi duwoc Bo Noi vu, Tinh
uy, Uy ban nhan dan tinh hoac Giam doc So giao.

Piéu 2. Phan cong nhiém vu

1. Ba Phan Thj T6 Hoa, Giam déc Sé

a) Lanh dao, chi dao, quan 1y, diéu hanh hoat dong cua S¢ va cua Nganh
NI vu tinh Ha Tinh‘theo chirc nang, nhiém vu, quyen han cua S¢, nhitng cong
viéc thuoc tham quyen, trach nhiém cia S¢ va Giam doc So theo quy dinh cua
phap luat.

- Truc tiép ky céc van ban trinh UBND tinh d0i v6i cdc ndi dung thudc
tham quyen cua Ban can sy bang, tap theé UBND tinh, hoac cac néi dung lon,
phuc tap, quy dinh cta phap luat chua rd; ndi dung con co y kien khac nhau gitra
cac so, nganh, dia phuong.

b) Tryc tiép chi dao, diéu hanh cac linh vuc cdng tac:

- COng tac can bo; to chirc bo may; vi tri viéc 1am, bién ché;

- Cong tac tuyén dung, st dung, quan ly cdng chic, vién chic (trir cac noi
dung da phan cong);

- Chi dao cdng tac to chuc noi bo. Chu tich cac Hoi ddng: Tuyén dung
vién chirc; nang luong; thi dua, khen thudng; sang kién kinh nghiém; ky luat
cong chuec, vién chirc, nguoi lao dong thudc So;

- Cong tac tin nguong, ton gido;

- Thuc hién cac chirc trach, nhiém vu cua Giam doc So theo quy dinh cia
phap [uat; thuc hién nhiém vy, quyén han caa Uy vién Ban can su Bang UBND
tinh, Uy vién UBND tinh theo Quy ché lam viéc va phan cong caa UBND tinh;

- Thuc hién nhiém vu caa Phé truong Ban T6 chic Tinh ay theo su phan
cong cua Truong Ban To chirc Tinh uy;
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- Tham gia cac ban chi dao, hoi dong, to cong tac,...theo sy phan cong
cua Tinh uy, UBND tinh va mot s6 hoi dong, ban chi dao khac cua S¢ theo phan
cong cua Giam doc So;

- Triéu tap, chu tri, két luan cac cudc hop cua S& va lanh dao S¢; chi dao,
Kiém tra, don doc cong tac doi véi cac dong chi Pho Giam doc Sé.

¢) Truc tiép chi dao, phu trach phong Xay dung chinh quyén - T chirc
bién ché va Ban Ton gido.

2. Ong Mai Truong Sinh, Phé Giam doc Sé

a) Giup Giam doc S, chiu trach nhiém truée Giam doc So va trudc phap
luat vé nhiém vu duoc phan cong.

b) Tryc tiép chi dao, diéu hanh céc linh vuc cong tac:

- Cong tac thanh tra, kiém tra nganh Noi vu;

- Cong tac tiép cong dan; cdng tac giai quyét khiéu nai, tb cao;
- C6ng tac phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc;

- Cong tac ky luat can bg, cong chaec, vién chue;

- C6ng tac chinh sach tién luong;

- Cong tac van thu, luu trir caa tinh;

- Tham gia cac ban chi dao theo linh vuc cong tac dugc phan cong phu
trach.

¢) Truc tiép chi dao, phu trach: Thanh tra S& va Trung tdm Luu trit lich st
tinh.

3. Ong Cu Huy Cam, Phé Giam doc Sé

a) Giup Giam d6c S, chiu trach nhiém trude Giam doc So va trudc phéap
luat vé nhiém vu duoc phan cong.

b) Truc tiép chi dao, diéu hanh céac linh vuc cong tac:
- Cong tac dao tao, boi dudng;
- COng tac chuyén ngach, nang ngach, thing hang;

- Cong tac ky luat ky cuong hanh chinh, van hoa cong sd, van hoa cong

- COng tac danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc;

- Cac ché do, chinh sach (trir cdng tac chinh sach tién lwong) cua cén bo,
cong chuc, vién chace, nguoi lao dong;

- Céng tac cai cach hanh chinh cua tinh;

- Tham gia cac ban chi dao theo linh vuc cong tac dugc phan céng phu
trach.
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¢) Truc tiép chi dao, phu trach phong Cong chuc, vién chiic va phong Cai
cach hanh chinh - Vian thu luu trir.

4. Ong Bui Quang Dwong, Phé Giam déc Sé

a) Giup Giam déc S, chiu trach nhiém trude Giam déc So va trudc phép
luat vé nhiém vu duoc phan cong.

b) Tryc tiép chi dao, diéu hanh cac linh vyc cong tac:

- Céng tac xay dung chinh quyén dia phuong; dan van chinh quyén va dan
chi & co so; xay dung néng thon mai;

- Cong tac dia gidi don vi hanh chinh; Dy an 513;
- Cong tac thanh nién; binh dang giéi; té chic hoi, té chic phi chinh phu;
- Cong tac thi dua khen thudng cua tinh;

- Cong tac noi bo co quan S Noi vu gom: phap che, cai cach hanh chinh,
cong nghé thong tin, cai cach ché @6 céng vu, cong chue,...

- Tham muu gitp Giam dbc cac ndi dung té chic bd may, vi tri viéc lam;

- Gitip Giam déc thuc hién cong tac dbi ndi, ddi ngoai; phat ngbn va cung
cap thong tin cho bao chi khi duoc ty quyén:

- Pugc Giam ddc S¢ ty quyén phu trach cong tac tai chinh, chu tai khoan
co quan Van phong So;

- Tham gia cac ban chi dao theo linh vuc cong tac dugc phan cong phu
trach.

¢) Truc tiép chi dao, phu trach Vian phong S¢ va Ban Thi dua — Khen
thuong.

biéu 3. Nhirng coéng viéc can thao luan Lanh dao Sé trwéc khi Giam
déc quyét dinh:

1. Chién lugc, quy hoach, ké hoach, dé &n 16n cua nganh, linh vuc;

2. Chuong trinh cong tac nam, ké hoach xay dyng vin ban quy pham phép
luat;

3. Dy thao: Ké hoach bién ché (cong chirc, sé lugng ngudi lam viéc, lao
dong hop dong theo quy dinh) hang nam truéc khi trinh UBND tinh va HDND
tinh théng qua; ké hoach tuyén dung cong chac tong thé; chi tiéu tuyén dung
vién chuc; thi nAng ngach, thang hang...va nhitng ndi dung quan trong khéc;

4. Cong tac quy hoach, to chic bo may va nhan su cua So;

5. Bao c4o hang nim vé tong két cong tac va kiém diém su chi dao diéu
hanh cua Lanh dao S¢;
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6. Nhitng ky két, cam két v&i cac nganh, cac to chuc;
7. Xay dyng, ban hanh cac quy ché noi bo So;
8. Nhitng vin dé khac ma Giam dbc thay can thiét phai dwa ra thao luan;

Trong truong hop khong c6 diéu kién to chic thao luan tap thé, Giam ddoc
chi dao lay y kién cac Pho Giam dbc. Sau khi cé y kién cta cac Pho Giam déc,
Giam ddc 1a ngudi dua ra quyét dinh cudi cing va chiju trach nhiém vé quyét
dinh cua minh.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh va thay thé cac
Van ban phéan cong cong tdc Lanh dao S& Noi vu trude day.

Trong qué trinh thuc hién, can thiét s& xem xét diéu chinh phi hop voi
yéu cau nhiém vu.

Chanh Vin phong Sé, Truong cic phong, don vi truc thudc S va cac to
chtrc, ca nhan ¢6 lién quan can ci Quyét dinh thi hanh./

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu biéu 4; -

- BO Noi vuy;

- Thuong truc Tinh uy, HDND tinh; (Dé bic)
- Lanh dao UBND tinh;

- Van phong Poan PBQH va HDND tinh;

- Van phong UBND tinh;

- Cac s0, ban, nganh, cac co quan, —
don vi ¢6 lién quan;

- UBND céc huyén, thanh phd, thi xa;

- Co quan T4 chirc - Noi vu huyén Duc Tho; | (Dé pih)
- Phong Noi vu cac huyén, thanh pho, thi xa;
- Lanh dao S& Noi vu;

- Cac phong, ban, trung tdm thuoc So;

- Luu: VT, VP. —
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