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	UBND TỈNH HÀ TĨNH
SỞ NỘI VỤ 

	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



KHUNG NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM NĂM 2023 CỦA SỞ NỘI VỤ
(Kèm theo Quyết định số           /QĐ-SNV ngày      tháng 01 năm 2023)


	TT
	Nội dung công việc/nhiệm vụ
	Sản phẩm đầu ra
	Thời gian thực hiện, báo cáo
	Lãnh đạo Sở
phụ trách
	
Ghi chú

	
	
	
	Bắt đầu
	Hoàn thành
	
	

	I
	PHÒNG XÂY DỰNG CHÍNH QUYỀN – TỔ CHỨC BIÊN CHẾ: 6 nhiệm vụ

	1
	Tham mưu Quyết định Ban hành tiêu chuẩn chức danh Trưởng phòng và tương đương, Phó Trưởng phòng và tương đương thuộc sở, chi cục và huyện trong cơ quan hành chính nhà nước
	Quyết định của UBND tỉnh 
	01/2023
	11/2023
	Đ/c Lê Minh Đạo
	Thực hiện sau khi có văn bản quy định của Trung ương

	2
	Tham mưu Quy định tiêu chuẩn chức danh lãnh đạo, quản lý các chức danh thuộc thẩm quyền Ban Cán sự Đảng UBND tỉnh quản lý 
	Quyết định của BCS Đảng UBND tỉnh
	01/2023
	11/2023
	
Đ/c Lê Minh Đạo
	Thực hiện sau khi có văn bản quy định của Trung ương

	3
	Kế hoạch triển khai thực hiện Đề án sắp xếp, kiện toàn cơ cấu tổ chức các đơn vị sự nghiệp công lập thuộc thẩm quyền quản lý của UBND tỉnh (Sau khi được Ban Thường vụ Tỉnh ủy phê duyệt)
	Kế hoạch (hoặc Công văn) của UBND tỉnh
	01/2023
	6/2023
	
Đ/c Lê Minh Đạo
	Thời gian phụ thuộc việc phê duyệt Đề án của BTV Tỉnh ủy

	4
	Hoàn thiện hồ sơ thủ tục Xây dựng Đề án mở rộng địa giới hành chính thành phố Hà Tĩnh
	Hồ sơ
	01/2023
	11/2023
	



Đ/c Lê Minh Đạo
	Thời gian phụ thuộc việc: Lập điều chỉnh quy hoạch chung thành phố (Sở Xây dựng chủ trì);Lập điều chỉnh Chương trình phát triển đô thị; phân loại đô thị và Báo cáo đánh giá (UBND thành phố chủ trì)

	5
	Kiểm tra việc chấp hành pháp luật và Điều lệ tại một số hội, quỹ hoạt động trong phạm vi tỉnh
	Cuộc kiểm tra
	01/2023
	11/2023
	Đ/c Bùi Quang Dương
	

	6
	Phối hợp tham mưu tổ chức hội nghị đối thoại giữa Chủ tịch UBND tỉnh với thanh niên năm 2023
	Hồ sơ, văn bản, hội nghị
	01/2023
	11/2023
	Đ/c Bùi Quang Dương
	

	II
	PHÒNG CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC: 7 nhiệm vụ 

	1
	Tổ chức thi tuyển công chức 2022
	Quyết định
	01/2023
	6/2023
	
Đ/c Lê Minh Đạo
	

	2
	Xét tuyển công chức theo chính sách thu hút quy định tại Nghị định số 140/20147/NĐ-CP
	Quyết định
	6/2023
	11/2023
	
Đ/c Lê Minh Đạo
	

	3
	Tham mưu UBND tỉnh ban hành Kế hoạch thực hiện định kỳ chuyển đổi vị trí công tác đối với công chức, viên chức trên địa bàn tỉnh 
	Kế hoạch
	
01/2023
	6/2023
	

Đ/c Lê Minh Đạo
	

	4
	Hướng dẫn các cơ quan, đơn vị thực hiện ký hợp đồng lao động.
	Hướng dẫn
	
01/2023
	
11/2023
	
Đ/c Lê Minh Đạo
	

	5
	Nâng cấp phần mềm quản lý cán bộ, công chức, viên chức tỉnh Hà Tĩnh
	Phần mềm
	
01/2023
	
11/2023
	
Đ/c Lê Minh Đạo
	

	6
	Tham mưu ban hành và thực hiện Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức năm 2023
	Kế hoạch
	
01/2023
	
11/2023
	Đ/c Cù Huy Cẩm
	

	7
	Tham mưu Nghị quyết sửa đổi, bổ sung một số Điều của Nghị quyết số 258/2020/NQ-HĐND ngày 08/12/2020 của HĐND tỉnh quy định chức danh, số lượng, mức khoán chi phụ cấp đối với người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã, ở thôn, tổ dân phố; mức bồi dưỡng đối với người trực tiếp tham gia công việc của thôn, tổ dân phố 
	Nghị quyết
	


01/2023
	


11/2023
	Đ/c Cù Huy Cẩm
	Thời gian phụ thuộc vào việc ban hành Nghị định thay thế Nghị định số 112/2011/NĐ-CP, Nghị định số 34/2019/NĐ-CP) của Chính phủ

	III
	PHÒNG CCHC – VTLT: 8 nhiệm vụ

	1
	Tham mưu Kế hoạch CCHC năm 2024	Comment by KIMNV: Do có chỉ đạo mới của sếp Lĩnh PCT UB sau cuộc họp HĐTĐ CCHC tỉnh nên nhiệm vụ nâng cấp phần mềm sẽ ko đăng ký thuộc nhiệm vụ khung của Sở
	Công văn, Kế hoạch
	11/2023
	12/2023
	Đ/c Cù Huy Cẩm
	

	2
	Triển khai tự chấm điểm CCHC và thực hiện điều tra XHH để xác định chỉ số PARINDEX, SIPAS năm 2022 của tỉnh theo Kế hoạch của Bộ Nội vụ 
	Kế hoạch, Quyết định, Công văn, Báo cáo
	12/2022
	3/2023
	

Đ/c Cù Huy Cẩm
	

	3
	Tham mưu Chỉ thị đẩy mạnh thực hiện chương trình tổng thể CCHC giai đoạn 2021-2030
	Chỉ thị
	3/2023
	6/2023
	
Đ/c Cù Huy Cẩm
	

	4
	Tham mưu Đề án “Xác định Chỉ số cải cách hành chính của các sở, ban, ngành cấp tỉnh; UBND cấp huyện; UBND cấp xã và các cơ quan Trung ương đóng trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh, giai đoạn 2023 - 2030”
	Công văn, Đề án, Quyết định
	02/2023
	10/2023
	

Đ/c Cù Huy Cẩm
	

	5
	Tham mưu xây dựng và tổ chức triển khai thực hiện Kế hoạch xác định chỉ số CCHC năm 2023 tại các đơn vị, địa phương thuộc tỉnh
	Kế hoạch, Biên bản, Báo cáo
	7/2023
	12/2023
	

Đ/c Cù Huy Cẩm
	

	6
	Triển khai lập hồ sơ điện tử trên phần mềm hồ sơ công việc (đối với cấp xã)
	Văn bản, Phối hợp tập huấn
	01/2023
	11/2023
	Đ/c Mai Trường Sinh
	

	7
	Triển khai giao nộp tài liệu điện tử vào Lưu trữ lịch sử tỉnh (đối với 02 đơn vị: Sở Thông tin và Truyền thông; Sở Tư pháp)
	Văn bản, hướng dẫn hiệu chỉnh và tích hợp trên phần mềm hồ sơ công việc với phần mềm Lưu trữ lịch sử tỉnh
	01/2023
	11/2023
	Đ/c Mai Trường Sinh
	

	8
	Triển khai tập huấn nộp lưu tài liệu điện tử vào Lưu trữ cơ quan, hiệu chỉnh (chỉnh lý) hồ sơ điện tử
	Mở các lớp tập huấn theo Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng
	6/2023
	10/2023
	Đ/c Mai Trường Sinh
Đ/c Cù Huy Cẩm
	

	IV
	THANH TRA SỞ: 11 nhiệm vụ

	1
	Thanh tra công vụ tại UBND huyện Can Lộc và một số đơn vị trực thuộc
	Báo cáo kết quả; Kết luận thanh tra; Văn bản của UBND tỉnh, của Sở Nội vụ sau thanh tra
	2/2023
	5/2023
	Đ/c Lê Minh Đạo 
Đ/c Mai Trường Sinh 
	

	2
	Kiểm tra tổ chức bộ máy, biên chế, vị trí việc làm, quản lý, sử dụng viên chức, văn thư, lưu trữ Nhà nước tại Đài Phát thanh và Truyền hình Hà Tĩnh
	Thông báo kết quả kiểm tra
	2/2023
	4/2023
	Đ/c Mai Trường Sinh 
	

	3
	Thanh tra công vụ tại Sở Ngoại vụ và đơn vị trực thuộc
	Báo cáo kết quả Kết luận thanh tra; Văn bản của UBND tỉnh, của Sở Nội vụ sau thanh tra
	4/2023
	 7/2023
	Đ/c Lê Minh Đạo 
Đ/c Mai Trường Sinh 
	

	
4

	Kiểm tra tổ chức bộ máy, biên chế, vị trí việc làm tại một số trường học trực thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện (lần 1)
	Thông báo/báo cáo kết quả kiểm tra
	4/2023
	6/2023
	
Đ/c Mai Trường Sinh 
	

	
5

	Kiểm tra hành chính tại một số đơn vị thuộc, trực thuộc Sở Nội vụ
	Thông báo kết quả kiểm tra
	5/2023
	7/2023
	Đ/c Mai Trường Sinh 
	

	
6


	Kiểm tra tổ chức bộ máy, biên chế, vị trí việc làm, quản lý, sử dụng viên chức, văn thư, lưu trữ Nhà nước tại Trường Đại học Hà Tĩnh
	Thông báo kết quả kiểm tra
	3/2023
	5/2023
	
Đ/c Mai Trường Sinh 
	

	7
	Kiểm tra việc chấp hành pháp luật tại một số hội, quỹ 
	Thông báo kết quả kiểm tra
	3/2023
	5/2023
	Đ/c Mai Trường Sinh 
	

	
8

	Kiểm tra tổ chức bộ máy, biên chế, vị trí việc làm tại một số trường học trực thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện (lần 2)
	Thông báo/ báo cáo kết quả kiểm tra
	9/2023
	10/2023
	
Đ/c Mai Trường Sinh 
	

	9
	Kiểm tra công tác tuyển dụng viên chức tại một số cơ quan, đơn vị
	Thông báo kết quả kiểm tra
	3/2023
	11/2023
	
Đ/c Mai Trường Sinh 
	

	10
	Kiểm tra việc điều động, luân chuyển công chức, viên chức giữ chức vụ lãnh đạo, quản lý tại một số đơn vị 
	Thông báo kết quả kiểm tra
	11/2023
	12/2023
	Đ/c Mai Trường Sinh 
	

	11
	Kiểm tra đột xuất việc thực hiện kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa công vụ tại một số đơn vị, địa phương trên địa bàn tỉnh
	Thông báo/báo cáo kết quả kiểm tra
	3/2023
	12/2023
	
Đ/c Mai Trường Sinh 
	

	V
	BAN THI ĐUA – KHEN THƯỞNG: 9 nhiệm vụ

	1
	Tham mưu UBND tỉnh ban hành Chỉ thị phát động phong trào thi đua thực hiện nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã hội năm 2023
	Chỉ thị
	01/2023
	02/2023
	Đ/c Bùi Quang Dương
	

	2
	Tham mưu UBND triển khai thực hiện phong trào thi đua “Đẩy mạnh phát triển kết cấu hạ tầng đồng bộ, hiện đại; thực hành tiết kiệm, chống lãng phí” theo Quyết định 1478/QĐ-TTg ngày 28/11/2022 của Thủ tướng Chính phủ
	Kế hoạch/ Công văn
	01/2023
	01/2023
	

Đ/c Bùi Quang Dương
	

	3
	Tham mưu UBND tỉnh ban hành kế hoạch phát động phong trào thi đua Toàn dân thu gom, xử lý rác thải và bảo vệ môi trường
	Kế hoạch
	5/2023
	8/2023
	
Đ/c Bùi Quang Dương
	

	4
	Tham mưu UBND tỉnh đăng ký thi đua thực hiện các chỉ tiêu nhiệm vụ kinh tế - xã hội năm 2023 với Trung ương
	Công văn
	02/2023
	3/2023
	
Đ/c Bùi Quang Dương
	

	5
	Tham mưu UBND tỉnh tổ chức sơ kết, tổng kết các phong trào thi đua chuyên đề giai đoạn 2021-2025
	Hội nghị
	6/2023
	12/2023
	
Đ/c Bùi Quang Dương
	

	6
	Tham mưu UBND tỉnh ban hành kế hoạch xét và phối hợp tổ chức Lễ tôn vinh doanh nghiệp, doanh nhân Hà Tĩnh tiêu biểu năm 2023
	Kế hoạch
	8/2023
	10/2023
	
Đ/c Bùi Quang Dương
	

	7
	Xây dựng Quy chế Thi đua, khen thưởng thay thế Quy chế được ban hành kèm Quyết định 38/2019 ngày 28/6/2019 của UBND tỉnh (để phù hợp với Luật Thi đua, khen thưởng 2022 hiệu lực từ ngày 01/01/2024)
	Quyết định
	5/2023
	12/2023
	

Đ/c Bùi Quang Dương
	

	8
	Tham mưu tổ chức Hội nghị tổng kết công tác thi đua khen thưởng năm 2022, triển khai nhiệm vụ năm 2023
	Hội nghị
	01/2023
	02/2023
	
Đ/c Bùi Quang Dương
	

	9
	Tham mưu các nội dung hoạt động Cụm thi đua các tỉnh Bắc Trung bộ năm 2023
	Theo yêu cầu của Cụm
	01/2023
	12/2023
	
Đ/c Bùi Quang Dương
	

	VI
	BAN TÔN GIÁO: 9 nhiệm vụ

	1
	Phối hợp hướng dẫn Ban Trị sự Phật giáo tỉnh thực hiện các quy trình, thủ tục tổ chức Hội thảo khoa học: “Phật giáo Hà Tĩnh trong dòng chảy lịch sử - Văn hóa Phật giáo Việt Nam” theo quy định.
	Văn bản hướng dẫn, báo cáo
	01/2023
	6/2023
	Đ/c Lê Minh Đạo
	

	2
	Phối hợp với các sở, ngành liên quan tham mưu UBND tỉnh chỉ đạo đẩy nhanh tiến độ hoàn thiện hồ sơ cấp phép xây dựng trụ sở Tòa Giám mục giáo phận Hà Tĩnh
	
Tham mưu văn bản
	01/2023
	10/2023
	
Đ/c Lê Minh Đạo
	

	3
	Tổ chức hội nghị phổ biến chủ trương của Đảng, chính sách Pháp luật của Nhà nước về tín ngưỡng, tôn giáo cho đội ngũ làm công tác tôn giáo các cấp và chức sắc, chức việc các tôn giáo trên địa bàn tỉnh.
	Hội nghị
	6/2023
	10/2023
	

Đ/c Lê Minh Đạo
	

	4
	Tham mưu UBND tỉnh sơ kết 3 năm thực hiện Đề án “Nâng cao hiệu quả công tác tín ngưỡng, tôn giáo ở Hà Tĩnh trong tình hình mới”
	Tham mưu văn bản; tổ chức thực hiện
	  4/2023
	   7/2023
	
Đ/c Lê Minh Đạo
	

	5
	Tham mưu UBND tỉnh sơ kết 5 năm Luật Tín ngưỡng, tôn giáo và Nghị định 162/2017/NĐ-CP
	Tham mưu văn bản; tổ chức thực hiện
	3/2023
	10/2023
	
Đ/c Lê Minh Đạo
	

	6
	Tham mưu UBND tỉnh kế hoạch tổ chức các hoạt động chúc mừng các ngày lễ trọng của các tổ chức tôn giáo
	Tham mưu văn bản; Tổ chức thực hiện
	01/2023
	12/2023
	
Đ/c Lê Minh Đạo
	

	7
	Phối hợp UBMTTQ tỉnh tổ chức Đại hội người Công giáo Việt Nam xây dựng và bảo vệ Tổ quốc cấp tỉnh nhiệm kỳ 2023-2028
	
Đại hội
	 3/2023
	6/2023
	
Đ/c Lê Minh Đạo
	

	8
	Hoàn thiện đúng tiến độ và đảm bảo chất lượng chuyên đề khoa học và công nghệ cấp tỉnh: Giải pháp nâng cao vai trò của Tôn giáo (Phật giáo) góp phần xây dựng nông thôn mới ở Hà Tĩnh.
	Các báo cáo khoa học theo hợp đồng ký kết
	01/2023
	9/2023
	

Đ/c Lê Minh Đạo
	

	VII
	TRUNG TÂM LƯU TRỮ LỊCH SỬ TỈNH: 4 nhiệm vụ

	1
	Thực hiện sưu tầm tài liệu của Hà Tĩnh và về Hà Tĩnh tại các Trung tâm Lưu trữ quốc gia IV
	Cuộc đi thực tế, Báo cáo
	3/2023
	9/2023
	Đ/c Mai Trường Sinh
	

	2
	Thực hiện tuyên truyền, giáo dục về lịch sử hình thành và phát triển tỉnh Hà Tĩnh qua tài liệu lưu trữ
	Cuộc đi tuyên truyền, Báo cáo
	6/2023
	11/2023
	
Đ/c Mai Trường Sinh
	

	3
	Tham mưu trình UBND tỉnh ban hành Danh mục các cơ quan, tổ chức thuộc nguồn nộp lưu vào Lưu trữ lịch sử tỉnh (thay thế các Quyết định của UBND tỉnh số: 2264/QĐ-UBND ngày 15/6/2015; 1950/QĐ-UBND ngày 14/7/2016; 3406/QĐ-UBND ngày 17/10/2019)
	Tờ trình, dự thảo Quyết định, thuyết minh
	3/2023
	10/2023
	


Đ/c Mai Trường Sinh
	

	4
	Thực hiện Đề án “Lưu trữ tài liệu điện tử của các cơ quan nhà nước giai đoạn 2020 - 2025” (theo Kế hoạch số 299/KH-UBND ngày 05/8/2020 của UBND tỉnh)
	Cơ sở dữ liệu đặc tả của Hồ sơ, Tài liệu lưu trữ và bản sao điện tử của tài liệu lưu trữ
	01/2023
	11/2023
	

Đ/c Mai Trường Sinh
	

	VIII
	VĂN PHÒNG: 07 nhiệm vụ

	1
	Tham mưu công tác CCHC nội bộ Sở 
	Quyết định
	1/2023
	12/2023
	Đ/c Lê Minh Đạo
	

	2
	Tham mưu ban hành quy chế đánh giá, xếp loại chất lượng đối với phòng, ban, đơn vị; công chức, viên chức và người lao động thuộc Sở Nội vụ
	Quyết định
	4/2023
	8/2023
	Đ/c Bùi Quang Dương
	

	3
	Tham mưu kiện toàn cơ cấu tổ chức các đơn vị trực thuộc Sở
	Quyết định
	01/2023
	8/2023
	Đ/c Lê Minh Đạo
	

	4
	Chỉnh lý tài liệu tồn đọng
	Hồ sơ chỉnh lý
	01/2023
	11/2023
	Đ/c Bùi Quang Dương
	

	5
	Tham mưu Quy chế đánh giá, xét, công nhận phạm vi ảnh hưởng của Sáng kiến cấp Sở
	Quyết định
	3/2023
	10/2023
	Đ/c Bùi Quang Dương
	

	6
	Tham mưu tổ chức Hội nghị giao ban 6 tháng đầu năm, triển khai nhiệm vụ 6 tháng cuối năm 
	Hội nghị
	6/2023
	7/2023
	Đ/c Bùi Quang Dương
	

	7
	Tham mưu Nội quy bảo vệ bí mật nhà nước của Sở Nội vụ
	Quyết định
	3/2023
	7/2023
	Đ/c Bùi Quang Dương
	




