BO NOIVU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

T Doc ldp - Ty do — Hanh phiic
56: 02/2016/TT-BNV Ha Néi, ngdy 01 thang 02 nim 2016
! ' .
THONG TU

Hu'crng din nghlep vu cong tac t6 chirc biu cu' dai biéu Quéc hdi khoi XIV
va dai biéu Hbi ddng nhén dan cic cip nhiém k¥ 2016 - 2021

Céin ci Ludt bdu cie dai bidu Qudc hdi va dai bidu Hpi déng nhan dan sé
85/201 5/QH] 3;

Can cir Lugt ban hanh vdn ban quy pham phap ludt so 17/2008/QH12

Can cit Nghi quyét s6 1 05/20]5/QH13 ciia Quéc hii ve ngdy bdu cir dai

biéu Québc hgi khéa XIV va dai biéu sz dong nhén dén cdc cap nhiém kp 2016 -
2021; thanh Idp Hi ddng bdu cir qube gia;

Can cir Nghz quyet 56 1129/201 6/UBTVQH13 ctia Uy ban thuong vu Quic
hoi vé cong bé ngay béu cir dai biéu Quoc hoi khda XIV va dai bidu Hpi dong nhén
dén cic cdp nhigm kp 2016 - 2021;

Can cie Nghi dznh 56 58/2014/ND-CP cila Chinh phtt quy dinh chitc ning, nhiém
Vi, quyén han va co cdu t6 chike ciia B Ngi vu.

B¢ truong B¢ Ngi vu hzm’ng ddn nghiép vu cong téc to chifc béu cir daz biéu
Québc hpi khod XIV va dai bidu Hpi c‘z‘ong nhén ddn cac cap nhiém kp 2016 - 2021
nhw squ:

Chwong I
- QUY BINH CHUNG

Diéu! 1. Pham vi diéu chinh

Thﬁnlg tw ndy huéng dén nghiép vy cong tic td chirc biu cir dai bidu Québc
hoi khod XTIV va  dai biéu Hoi dbng nhan dan c4c clp nhiém lq‘r 2016 - 2021 & dia
phirong, gém T chtc, hoat ddng ciia cac t chirc phu trach bau cir va nghiép vu
cong tac to chirc, bau cir clia c4c td chire phu trach bau ¢t thue hién trude ngay
bau o, trong ngay bdu cir va sau ngay biu ctr.

Pitu: 2. péi twong ap dung

Céc t chirc phu trich biu cir dai bidu Quéc hdi khod XIV va dai biéx} Hbi
ddng nhan din cac cAp nhiém k¥ 2016 - 2021 duoc thinh 18p & tinh, thanh phd truc
. thude Trung wong (sau déy goi chung 13 cép tinh); huyén, quan, thi x&, thinh phé




thuoc tinh, thanh pho thude thanh phd tryc thude Trung uong (sau day goi chung Ia
cip huyén); x4, phudng, thi trdn (sau ddy goi chung la cap X&) va cdc co quan, th
chitc, ¢4 nhén ¢6 lién quan trong viée thye hién céng tac biu cir dai bidu Qubc hai
v dai bidu Hpi ddng nhan dan céc cép.

Chwong II
TO CHUC VA HOAT PONG
CUA CAC TO CHU'C PHU TRACH BAU CU O PJIA PHUONG

Pitu 3. Vlec thanh 14p, co cdu, thanh phin vi nhlem vu, quyén han ciia
cic tb chite phu trach biu cit & dia phwong

1. Viéc thanh 14p, co cAu, thanh phan va nhiém vy, quyén han cta céc 8
chirc phu trach bau cir thuc hién theo quy dinh tai céc didu 21, 22, 23, 24, 25, 26,
27 va Pidu 28 Lujt biu cir dai bidu Quéc hdi va dai bidu Hoi ddng nhan dan.
Péi véi céc dia phuong dang thue hién thi didm khong td chirc Hoi dong
nhan din huyén, quén, phudng thi viéc thanh 1ap céc t§ chirc phu tréch bau cit &
. dia phuong do Uy ban nhén dén huyén, quén, phudng sau khi thng nhit véi Ban
thuong truc Uy ban Mt trén T qué-c Viét Nam clng cép quyét dinh (co chu,
thanh phin cia céc td chite phu trach bdu cir & céc dia phuong niy khéng cé dai
dién Thudng true Hoi ddng nhan dén clng cip).
Pbi véi don vi bdu cir dai bidu Hoi ddng nhan dan cép x& chi cb mdt khu
vuc bd phiéu thi van thanh 14p Ban biu cir va T biu cir riéng; thanh vién Ban
- bau cir ¢b the tham gia 1am thanh vién TS béu ctr.

2. Co quan cb thAm quyén thanh l4p to chirc phu tréch bau cir Iva chon
nhitng ngudi co6 pham chét chinh tri, dao dte tét, duge quan chtng tin nhiém, hiéu
biét phép luat va cd kinh nghiém thuc hién cdng tac biu cir tham gia vao céc tb
chitc phy trach bau cir.

_ 3. Trudng hop thanh vién t8 chire phu tréch biu cir bi chét, bi ki ludt, bi tray
citu tréch nhiém hinh su hodic vi Iy do khéc din dén khuyét thanh vién t8 chic phu
tréch bAu cit thi ciin ¢ tinh hinh oy thé cia mdi dia phurong, Uy ban nhdn dén sau khi
théng nhét v6i Thudng truc Hoi dong nhan dan va Ban thudng trye Uy ban M3t trén-
Td quéc Viét Nam cling cép quyét dinh thay ddi, b6 sung thanh vién tb chirc phy trach
bau cir & cip minh.

Déi v6i viée thay dbi, bd sung thanh vién td chiic phy trich béu cit & cic dia
phwrong dang thuc hién thi diém khoéng t8 chirc Hoi ddng nhan dén huyén, quén,
phudng thi Uy ban nhn dén sau khi théng nhit véi Ban thudng trge Uy ban Mit trén
T4 qubc Viét Nam cung cip quyét dinh.
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Diéu 4. Phan cOng nhiém vy thanh vién t4 chire phu trach bau cir

Chu tich Uy ban béu cir c4p tinh, Chd tich Uy ban bdu ot cap huyén, Chi t1ch
Uy ban bau cir cp x4; Trudng ban Ban biu cu dai bidu Quoc héi, Trucng ban Ban
bAu cir dal biéu. Hoi ddng nhan dén cap tmh, cap huyén, cip x& va T8 trudng Té biu
cir (sau day goi chung 1a ngum dtmg dau t§ chitc phu trach bau cir) chin trich nhiém
phan cdng nhiém vy, quyen han cu thé cia tung thénh vién t8 chirc phu trich biu cir
cap minh, tlr giai doan chuén b, trifn khai, t chirc ngay bAu cir, céc cong viée tién
hanh sau ngay bu cir cho d&n khi két thiic cudc bau cir. Trong d9, phéin cong mdt
thanh vién chiu trédch nhiém tong hop chung céng téc bu ctt ciia Uy ban biu cit va
clia Ban béu ctr.

: - A L r ] - A - 1 4 A L)
Didu 5. Hoat d9ng ciia cic td chirc phu triach biu cir va trach nhiém cia
céc thanh vién 6 chitc phu trach biu cit

1. Hoat d6ng cita cdc t chirc phu trdch bau ctr

a) Cén ctr diéu kién cu thé, céc t& chirc phutrach biu et ¢6 thd trumg tip cén
bg, cong chire, vién chic clia cdc co quan nha nude, don vi su ngh.lep, td chirc
chinh trj, t6 chitc chinh trj - x& hai, t6 chitc x4 hdi gitip viée cho td chirc phu trich
bau cir theo quyét dinh ctia ngudi ding déu td chire phu trach ban cir;

b) Céc t& chirc phu tréch biu cir t§ chiic quan triét nhimg nhiém vy, quyén
han clia timg t6 chirc phu trach biu cir ¢4 duoc Luat bdu cir dai biéu Qubc hoi va
dai biéu Héi ddng nhan dén quy dinh; c4c thanh vién ctia c4c td chitc phu trach bin
ctr phai dugc tip huén day du céc k¥ ning, nghiép vu thure hién c6ng téc bu cir dai
bidu Quoc hdi va dai bidu Hoi dong nhén dén, trong d6 ddc biét chil trong cong tac
tap huén 601 v6i thanh vién T4 béu cty

c) Céc tb chire phu trch béu cir thwe hién céc cbng viée theo quy dinh cla
Ludt biu cir dai bidu Quoc hoi Va dai bidu Hoi déng nhan dén va thue hién ché d6
béo cdo dinh k¥ theo tién db vé tinh hmh chudn bj, trién khai, thuc hién cong tac
.bau ¢ v6i td chirc phu tréch biu cir cép trén tryc tiép va co quan c6 thdm quyén.

2. Tréch nhiém ctia thinh vién tb chirc phu trich biu cir

a) Ngudi dimg dau td chirc phu tréch biu cir phin cdéng, dén déc, kidm tra
viée thue hién nhiém vy, quyén han cu thd @6i véi timg thanh vién trong qua trinh
thue hién cong tac biu cty; -

b) Thanh v1en céc tb chirc phu trach bau cir ¢6 trach nh1em tham gia ddy da
viée tap huan ky ning, nthep vu thuc hién cbng tac béu i nim vitng va thue
hién dng' nhiém vy, quyén han dwoc phén cOng; cong tdm, khich quan, trung
thue trongfqué trmh thuc hién céc nhiém vu duogc giao;

¢) Trong qué trinh thyuc hién c4c nhiém vu dugce giao, c4c thanh viénlté chirc
" phu trach biu ctr phai trao d6i, hoi ¥ ¢bng viée, danh gia rat kinh nghiém vé nhiing
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cong viée da thye hién cia mbi thanh vién; ngudi dimg dau t8 chire phu trach bau
clt chiu trdch nhiém chi dao, don dbc céc thanh vién thuc hién nhﬁ'ng cdng vige
con tdn dong va phan cong cac thanh vién thuc hién céc cdng vide tiép theo cia to
chirc phu trach bau cit theo tién d6 thyc hién cdng tic bu ci;

d) Trong ngiy biu cir, c4c thanh vién t§ chirc phy tréch biu cir phai deo phi
higu ctia t6 chirc phy trach biu ¢t cép minh.

Chuwong II1
NGHIEP VU CONG TAC TO CHUC BAU CU BAI BIEU
QUOC HQI VA PAI BIEU HQI PONG NHAN DAN CAC CAP

Didu 6. B6 tri dia diém bé phiéu

1. Tuy theo digu kién co s& vat chit & dia phuong nhu nha vin héa, hdi
trudng, trudng hoc,... V& cin clr méit 46 phan bd dan cr & khu vue bd phiéu, T8 biu
cir Iya chon dia diém bd phiéu (phong bé phiéu) cho phit hop, bio dam thusn tién
dé cir tri dén biu ct. Pia diém bo phiéli phai duge trang tri trang nghiém, tidt kiém;
b6 tri 161 vio cho ot tri bd phifu va 16i ra cho cff tri sau khi d3 bo phiéu xong.

2. Pia dim bo phiéu gdm: Cong ra vao, khu vire bén ngoa1 phdng bé phidu
va khu vire bén trong phong bé phidu phai dwgc trang tri theo miu huéng dén cia
. co quan ¢6 thdm quyén. i

a) Cdng ra vao va khu virc bén ngoai phong bé phiéu

- T biu cir sir dung cbng phong bd phleu hodc sir dyng vét ligu san c6 & dia
phirong d8 1am cong ra vao khu vic bo phiéu;

- Khu vire bén ngodi phong b phidu 13 noi niém yét danh sich cir tri, danh
. séch va tigu sir nhimg ngudi tmg cf; ndi quy phong bd phibuy, thé 18 biu cfr, tidu
chudn dai bidu Qudc hoi va tidu chudn dai bidu Hoi dong nhan dan; noi td chic 13
khai mac; noi tiép dén cir tri dén bo phidu. Khu vue nay c6 thé b trf ban, ghé dé
cir tri chd thue hién viée bd phiéu; :
(Cng ra vao va khu virc bén ngoéi phong bé phiéu dwoc trang tri theo Mau
s6 01 ban hanh kém theo Thong tw nay).

~ b) Khu vye bén trong phong bo phiéu

- Khu vyc bén trong phong bd phiéu phai dugc b trf trang trong, ¢ ban,
ghé, bt viét va nhimg didu kién cin thidt ¢& cir tri dén bd phidu; noi ndo c6 héi
trudmg rong thi cb thé td chic 1 khai mac ngay trong phdng bd phiéu;
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- Phong bo phiéu pha1 c6 18i di vao, 161 di ra mot chidu va theo trit ti nhét
dinh, ¢6 the tham khio bd trf theo so dd sau: Bét du 181 vao 13 ban huorng dan, ban
& ctr tri lxuat trmh Thé cir tri va nhan phiéu bdu; tip dén 13 mot s6 ban 48 ot tri
viét phleu biu, noi d& hom phwu ban déng ddu “P3 bd phibu” vio Thé o tri dé
xéc nhén;clr tri 48 bd phiéu; 18i ra cho ot tri sau khi it tri d8 thuc hién xong viéc
bo phleu !

- Tuy didu kién cy thé clia timg phong bé phibu, TS bu cit ¢6 thd niém yet
thém danh séch, tidu sir nhu'ng ngudi g cir, ndi quy phdng bd phiéuy, thé 18 biu
ct, tidu chuan dai bidu Quoc héi va tidu chuén dai bidu Hoi ddng nhan dan dé cir
tri tham khao truée khi vibt phiéu biy;

- Noi cit tri viét phidu biu can cd c4c vach ngin @8 bao dam cir tri “bd phiéu
kin”’ theo quy dinh clia phap luét v& biu cir;

(Khu vire bén trong phong bd phidu duge trang tri theo MAu s8 02 ban hanh
kém theo' Thong tur nay).

3. To truong T4 ban cir phai phén cbng thanh vién T4 biu cir Iuén phlen triee
bao vé dla dlem bé phidu c4 ngay va dém trude ngdy bau clr va trong ngay bau cir.

Dleu 7. Hom phiéu

Viéc chuan bi hom phiéu, s6 Twong, kich ¢& hom phleu tuy theo dac diém,
diéu kién cta tung dia phuong theo huéng dan cu thé cita Uy ban biu cir cép tinh.
Hoém phleu duge dong méi hodc sir dung hom phiéu bdu cir hién c6. Hom phiu
phai béo dam chéc chin, trang tri sach dep, phia mét trude clia hom phleu cd dan
hinh Quoc huy, phla dudi cd dong chit “HOM PHIEU”. Ngoai hom phiéu chinh,
T bau cu phéi chudn bi hom phleu phu (hém phleu lvu dong) va bang ni€ém phong
hom phmu

j ~ N ogaA A A A - A L) A 1A -
Piéu 8, Nh4n tai liéu lién quan den cong tac bau cit ctia TO biu civ
T6 béu cir phén cdng thanh vién nhén céc loai tai lidu sau day tir Uy ban
A ~ L. )’\ hY ;\ L ] I{
nhén dén cap x8 va Ban bau ctr cling cap:

1. Nhan Thé ctt tri theo danh sdch ctr tri & khu vire bd phiéu va phét cho cir

- tri trude ngay bau cir theo quy dinh ciia phép luat v& biu cr.

2. Nhan @t sb luong phleu bAu theo danh séch ¢t tri va s6 lwgng phidu biu
du phong Khi nhéin phleu béu phai c6 bién ban bin glao gitra ngu'cn giao va nguol
nhan v& so Iwgng cu thé cia timg loai phidu bau. T4 bau cir kim tra k§ phifu bau
ghi tén nhung nguoi tng ct dung voi khu vize bo phleu ciia TS minh va phai quén
]y chit ché sé luo:ng c4c loai phiéu biu.

3. Con dAu cia T5 biu cir va con déu “P3 bo phiéu”.

4, Clac 10%1 bién ban, biéu miu ciia T4 biu ctr.



5, Danh séch cir tri ctia khu vire bo phidu.
6. Danh sich va tidu sit tom tit cia nhimg ngudi tmg cir dai bidu Qudc hoi
v dai biéu Hoi ddng nhan dén céc cp tai khu vue bd phiéu.
7. Nbi quy phong bd phibu, thé 18 bau oir, mAu din viin khai mac.
8. Phtt higu ctia c4c thanh vién T4 béu ctr.
9. Vin phong phim (bat, gify, kéo, thude keé, keo dén, hop muc con diu,...).
10. Cc tai ligu khéc lién quan dén bau ctr theo hudéng din clia dia phuong.
Didu 9. Cic edng viée thuc hién truée ngdy biu cir ciia TS biu cix
1. T6 truéng T blu cir chi tri cude hop phén cdng cu thé cho timg thanh
vién thuc hién cédc cong viée sau:
a) T trudng phu tréch chung, trize tiép chi dao hoat dong trong phong bo

phidu va viée bd phiéu, viée kidm phidu;

b) Thu ky chiu trdch nhidm quén Iy tai lidu, con déu, 1am bién ban két qua kidm
phiéu bau cir;

c) Phn cong thanh vién chiu trach nhiém vé trang trf phong bé phifu, truc
tiép chi dao hoat dong ngoai phong bd phidu va béo dam céc didu kidn vét chit - k§
thuét cho ngay bau cir ciia TS biu cir;
_ - d) Phan céng thanh vién chiu trdch nhiém kiém tra Thé ot tri, d6i chiéu danh

sach ctr tri, d4nh d4u theo ddi sb ot tri di bAn vao danh sédch cir tr1, phat phidu bu

da dugc déng diu cia T bau cir cho cit ri;

d) Phan cdng thanh vién chju tréch nhiém huéng din cir tri cach thirc bod
phiéu va viét phidu blu;

e) Phan cong thanh vién chiu trach nhiém tric tai ban gln hom phiéy,
- déng ddu “P3 bo phibu” vao mit trude ciia Thé coir tri khi cfr tri ¢ bd phidu bau
vao hom phidu;

g) Phin cbng thanh vién hudéng dan cir tri ra, vao phong bé phiéu, nhin
phiéu, viét phiéu va bo phibu;

h) Phén cong thanh vién phu trach cong tic bio dim an ninh, trit ty an toan
x3 h6i tai dia diém bo phibuy;

i) Phin cong thanh vién d6n dbc, thong béo @& céc cir tri di bé phibu;

k) Cac cbng viéc khéc lién quan dén cong téc biu ct.

2. T5 biu ctr thue hién viée 13 soét, kidm tra lai todn bd céc loai phuong tién
vat chét - k§ thuat phuc vy ngdy biu ct, bao gdm:

a) Phong bé phibu;



|
b) Ncn mem yet danh séch it tri, danh séch ngudi tmg ctr dai bidu Qudc hoi va
ngudi g ot dai b1eu Hbi ddng nhéan dan;

c) Phiéu bau béo dam dang don vi béu ctr, khu vire bé phiéu;
d) Cac conI déu
| d) C:éc hdm phiéu;
‘ &) Cic bién ban, bidu mAu ctia TS biu cf;
g) Thanh phan dy 1& khai mac, difn van khai mac va cc vin phong phim

(gidy, bat, keo bing niém phong hom phiéu, hop muc con diu, dn dur phong, )
phuc vu v1ec blu cir;

h) Danh sach clr tr1 ctia khu vire bd phiéu, trong d6 cin xac dinh 16 58 it tri
13 ngudi m dau gia yéu, khuyét tat; ngum dang bi tam giam, nguorl dang chép
hénh bién phéap dua véo co s& gifo duc bét bude, co s& cai nghién bit budc ma trai
tam giam, co s&igido duc bét bude khong t§ chirc khu vize bd phleu neng, nguoi
dang bi tam gift'tai nha tam gitt (néu c6) @& c6 ké hoach dua hom phleu phu va
phiéu biu den cho nhfing ot tri ndy nhén phiéu bau va thue hién viée biu ci;

i) Cac phuong tién vét chét - k¥ thuat khée phuc vu cho ngay biu ct.
3. Quén ly phiéu biu

T8 truong.To bau cir phan cong thanh vién quén 1y chit chg s§ phiéu bau.
Trucmg hop phét hién phiéu biu bi mat thi T8 bau cir phai béo cdo ngay Ban biu
cir # ¢6 b1en phap xur 1y kip thoi.

Pidu 10. Céc cong viéc thu*c kién trong ngay biu c& cia TS biu cir

1. Céc thanh vién T4 biu cir phai &n trueée gisr khai mac @8 kidm tra cong .

tac chufn bi, bao dam thoi gian khai mac ding gi& quy dinh. Viée b phidu bit diu

tir 7 gidr smg va két thiic vao 7 gid i cung ngay Cén ctr tinh hinh thye té & dia

phuong, To béu cu c6 thé quyet dinh cho bét d4u bd phiéu sém hon nhung khong

. duge truée 5 gi& séng hoic két thic mudn hon nhtmg khong duoc qui 9 givy thi

cling ngdy. Sau khi @5 kiém tra dy &u céc didu kign cén thiét cho ngay bau ctr, TS

béau ot méi b chirc 18 khai mac va tién hanh viée bé phiéu. ‘
2. Té chitc 18 khai mac
a) ’Ihanh phan tham dy 1 khai mac: 1

- Cac thanh vién T4 biu clt, nhimg ngudi ¢6 nhiém vu lién quan dén cong
tée béu oty '

| - Bal dién co quan dang, chinh quyén, Mit trfn T8 qudc Viét Nam, céc tb
| chirc doan thé & dia phurong;




- Dai dién cir tri- 13 ngudi cao tudi, ngudi ¢b cdng v6i cich mang va chitc séc
_tdn gido trong khu wire (néu ¢6);

- Ctt tri dén du 18 khai mac;

- Phéng vién bdo, dai (néu c).

b) Trinh tir t6 chitc 18 khai mac

L& khai mac phai dwoc t§ chite trang trong, thoi gian khoang 15 dén 20 phi’lt,
do T4 truéng To bau ctr chi tri theo ndi dung va trinh tu sau day:

- Chio c¥, tuyén bd 1y do, gii thidu dai biéu;

- Poc dién vin khai mac;

- Doc ndi quy phong bd phidy;

- Kiém tra hom phiéu chinh, hom phiéu phu trude sy chimg kién ciia ci tri;
- mdi 2 ¢t tri khong phai 13 nhimg ngudi tmg cir dai bidu Qubc hdi va dai bidu Hoi
ddng nhén dén céc cAp tmg ot tai khu virc bo phiéu chimg kién viéc kiém tra hom
phiéu, sau @6 niém phong hdm phiéu chinh, hém phiéu phu theo quy dinh;

- Sau khi thyc hién thi tuc niém phong hom phiéu, T6 truéng TS bau cit
tuyén bd cudc bd phibu bau cir dai bidu Qubc hoi khod XTIV va dai bifu Hbi dong
nhan dén céc cAp nhiém ky 2016 - 2021 bt dau;

- T4 biu cir phai b tri thanh vién T3 blu cir thudng trec bén hom phiéu lam
nhiém vy huéng din o tri bd phiéu va bao v& hom phiéu.

3. Tién hanh bo phiéu

a) Cr tri phai ty minh di biu ctt, khong duoc nhé ngudi khéc bau hg, bau
thay. Khi dén phong bé phiéu, ci¥ tri xuét trinh Thé cir tri d8 dugc nhén phifu bau;

b) Khi bét dau viée bo phiéu, T biu cir mdi nhiing ot tri ¢6 tén trong danh
sach ot tri 14 l&nh dao clp ty dang, chinh quyén dia phuong, ngudi cé céng véi
c4ch mang, chirc séc ton gido (néu c6) va cff tri 12 ngudi cao tudi nhit c6 mit tai
thdi diém khai mac bd phibu trude;

¢) Viéc bo phidu duge tién hanh lién tuc. TS blu cir phai thudng xuyén
. théng béo, hudng dan cir tri thuc hién ding cdc quy dinh ciia phdp luit vé bau
ctt, thé 18 bau ctr, ndi quy phong bé phiéu; huéng din cir tri cach thirc bd phicu
va viét phiéu bdu; d6n dbc cir tri tich cuc thye hién quyén va nghia vu biu cir
cua cdng dén;

d) Khi ctr tri viét phiéu biu, khéng ai dwoc xem, ké ci céc thanh vién TS bau
ctr. Néu cir tri gach hong, ot tri c6 quyén dbi phiéu bau khéc. Cir tri khéng thé tyr
. viét duoe phidu bau thi nhd ngudi khic viét ho (gach hd) nhung phai tr minh bd
phiéu. Ngudi viét ho phibu biu phai doc ddy dit ho va tén nhiing ngudi tng cir trén
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phidu béu?dé ot tri ty minh quyét dinh. Ngudi viét hd phidu bdu phai ghi trung
thire ¥ mudn ctid ot tri nhd viét ho va bao dam bi mat phiu bau. Khi viét hd phiéu
biu xong phai giao lai phidu biu cho ot tri d& ot tri trr minh bd phifu vio hdm
phiéu. Ngudi khuyét tat khong thé bs phifu dugc thi nhy ngudi khéc bd phidu vao
hom phiéu;

d) Trong khi tién hinh b6 phidu, néu c6 tinh hubng bt thudng xay ra lm
gi4n doan cudc bd phiu thi TS trudng T biu cir va cdc thanh vién T4 biu cir phai
nhanh chéng hdi ¥ &8 kip thai xir 1y. Trdng hop vuot qué thAm quyén hojc khéng
thé tw xir Iy duge thi phai kip thoi bdo cdo Ban biu cir ¢ c6 phuong 4n giai quyét.
. Néu phai tam dimg cude b6 phibu thl TS blu cir phéi tién hinh niém phong va
quan Iy chidt chd hom phiéu, phiéu bau va céc tai 1idu lidn quan khéc, kip thdi bdo
c4o Ban bAu ctr biét 4 c6 phuong 4n gial quyét, ddng thoi phai c6 bién phép cln
thiét d viée bd phidu dugc tiép tyc tién hanh;

e) TS biu cir phai déng déu ‘P4 bd phiéu’® vio Thé cir tri clla ot tri 48 bo
phiéu bau xong. |

4. Mot s6 diém cn huru ¥ trong ngay bau cir

a) Trong qua trinh difn ra viéc bd phidu, céc thanh vién TS bau ctr phai 4n
cin, lich sy, hudng din tan tinh, chu d4o cho cir tri dén tham gia bd phifu. Céc
thénh vién T4 blu cfr duge phin céng dam nhiém ting cong viéc trong ngay bau -
cir phéi chil ddng thyre hién nhiém vy duoc phan cong va hd tro thanh vién khéc
~ hodn thanh nhiém vy chung clia T4 béu ct;

b) T8 biu cir huéng din ou thé ot tri céch thirc bd phiu. Néu cir tri khong
tin nhiém ngudi tmg ot ndo thi gach ngang gitta cd ho va t&n ngudi tng ct d6
(gach de 1én hing chit ho va tén ngudi mg cit); khoéng khoanh tron, gach chéo,
gach duéi, gach trén hang ho va tén ngudi ting cir; khéng duoc dénh déu trén phiu
bau; khong duge viét thém, khéng duoc ghi tén ngudi ngoai danh séch tmg cir vio
phiéu biu; khong biu qud s dai bidu duge 4n dinh trong phiéu biu; khong dé
nguyén phidu biu déi voi phidu bdu cb sb du ngudi tng cir (khéng gach tén ngudi
{ng cir ndo) hodic gach tat ca ngudi umg cl trong phiéu bau;

c) Trudng hop phai st dung hom phiéu phy thi T3 truéng T biu ci chiu
trach nhiém kiém tra s luong phiéu bdu khi phét ra cho thanh vién T4 biu cir @&
mang theof cling 'véi hom phiéu phu dén céc cir tri 12 ngurdi ém dau, gia yéu, khuyét
tat; ngudi ‘dang bj tam giam, ngudi dang chép hanh bién phép dua vio co s& gido
duc bit bude, co s& cai nghién bét budc ma trai tam giam, co s& gido-duc bét bubc
khéng t8 chirc khu vuc bd phiéu riéng; ngudi dang bi tam gift tai nha tam giit (néu
c6) thwe hién viéc bd phiéu do khéng dén duoc phong bé phiéu. Sau khi nhitng ol
tri ndy bd phiéu xong, thanh vién T bAu cir phai mang ngay hom phiéu phu v& khu
vize bd phiéu;




d) Néu cir tri yéu ciu ddi phidu bdu khac do gach héng, TS biu cir phai thu
hdi phiu gach hong clia ot tri, sau dé méi duge phét phidu bau khéc;

&) Khi ¢t tri ¢6 Thé cir tri vA Gify chimg nhén di bé phiéu noi khic do Uy
ban nhin dan cép x4 noi cu tri hojic do chi huy don vi vii trang nhén dén cép d&
nghi duge ghi tén bd sung vao danh séch cir tri va tham gia bd phidu & khu vire bd
phiéu thi T bAu cir phai huéng din ngudi d6 dén try s& Uy ban nhén dén cép x
- d& b sung vao danh séch cir tri. Danh séch ofr tri b8 sung phai x4c. dinh 13 nhime~
ngudi ndy duge bau cir dai bidu Quéc hdi va dai bidu Hoi ddng nhan dan cép tinh.
Sau khi ¢6 danh séch cit tri bd sung do Uy ban nhén dan cdp x& x4c nhan, TS bau
cit méi dugce phat phiéu bau cho nhitng ct tri nay; khi nhing cit tri ndy d3 bd phiéu

xong thi T Bau cir phai déng déu ‘D3 bé phiu’’ 18n Thé cir tri va Gify chimg -

nhan di bo phiéu noi khac. T3 bAu cir phai ghi danh séch i tri b sung dé theo doi
- riéng va téng hop sb 1idu sau khi két thie vide bd phiéu;

e) T6 bau cir khéng duge dé nhing ngudi khdng 6 nhiém v vio phong bo
phiu. Khong ai duge mang vit khi, chét nd, vat d& chdy,... vio dia dim bo phiéu.

5. Két thiic viéc bd phibu va t6 chirc kiém phidu

Sau khi d3 hét gios bd phibu theo quy dinh ctia Luft biu cir dai bidu Qubc
- hoi v& dai biéu Hoi dong nhan dan thi Té biu cr méi duge mé hom phidu d8
kiém phiéu.

6. Phan c6ng nhiém vu cho cée thinh vién khi tién hanh kiém phidu va lap
bién ban kidm phiéu T

a) T4 bau cir phan céng cac thanh vién T8 biu cir thanh céc nhém d thue
 hign vigc kiém phiéu. Dbi v6i cdc T4 biu cir dit sb lugng thanh vién dé phan thanh
bon nhém thi phén c6ng thue hién nhu sau: Nhém kidm phifu bdu dai bidu Qudc
hoi; nhém kiém phiéu bau dai bidu Hoi ddng nhan dén cép tinh; nhém kidm phiéu
bau dai bifu Hoi ddng nhan dén cdp huyén; nhém kidm phidu biu dai bidu Hoi
ddng nhan dén clp x3;

Dbi v6i cac TS blu ctr khong du sé luong thinh vién dé phan thanh bén
. nhém thi T trudng TS biu ¢ phn cong céc nhém kidm phidu biu dai bidu Qubc
hoi va dei biéu Hoi dong nhan dén ce cdp cho phithop;

b) Thu ky T4 bu cit tién hanh 18p céc bién ban két qua kidm phiéu biu ctr.

Digu 11. Kiém ké, kidm tra va phin logi phiéu biu

1. Truée khi mé& hom phibu, TS biu cir phai kiém ké va 14p bién ban kiém k2
- vige str dung phiéu bdu cir dai bidu Québc hai khéa XTIV va dai bidu Hoi ¢dng nhan
dén céc cip nhiém ky 2016 - 2021 theo MAu sé 31/BCOBQH&BCHBHOND (ban
hanh kém theo Nghi quyét s6 41/HPBCQG clia Hoi ddng biu ¢ qubc gia).
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2. M&i 2 ot tri 13 ngudi biét chit, ¢ uy tin trong Nhan dén tai dia ban va
khéng phai 1 nhiing ngudi ting cir dai biéu Qudc hoi, ngudi tmg cir dai bidu Hbi
dong nhan dén ¢éc cép tai khu vire bd phiéu d6 chimg kién viéc md hom phiéu.
- Ngudi ing cir hodic ngudi dai dién hop phép clia ngudi tmg et va che phong vién
duge chimg kién vige kidm phiéu ctia T4 biu ci.

3. T6 trudng T8 blu ot mé hdm phidu chinh vA hom phiéu phy (ndu c6) dé
tien hanh viée kiém phiéu. '

I'I * rd hd

4. TO bau ctt thure hign viée phan loai phifu biu theo mau phidu bdu dai bidu
Quoc hoi, mau phiéu biu dai bidu Hoi ddng nhan dén cAp tinh; mau phiéu biu dai
biéu Hoi ddng nhén dan cAp huyén; man phiéu béu dai biéu Hoi ddng nhan dan cip
x8; kiém kg (@éu) tbng s6 phifu trong hom phibu d& xéc dinh s6 phidu thu vao va
ban giao céc logi phifu cho c4c nhém da duge phén cdng ciia TS bau o d8 bit du
viée kidm phiéu.

5. T6 bu oft tién hanh kiém tra tdng s6 phidu thu vio so véi tdng sb cir tri d3
 tham gia bd phifu. Néu tdng s phiéu thu vio bing hoiic ft hon sb o tri d& tham
gia b6 phiéu thi TS biu it méi dwoc tién hanh kidm phifu. Trudmg hop tdng sb
phiéu thu o nhidu hon tong sb ci tri d% tham gia bd phibu thi T4 blu c phai
kiem tra lai; néu kiém tra lai vn cho két qua tdng s6 phiu thu vao nhidu hon téng
S0 clr tri d4 tham gia bo phibu thi 1&p titc niém phong hdm phiéu va bio cdo ngay
Ban bau cif gidi quyét. Trudmg hop vuot qué thim quyén giai quyét ctia Ban biu cir
- thi Ban biu cir phai kip théi bao céo Uy ban biu i xem xét, quyét dinh.

6. Khi bét diu viée kidm phiéu, T bu cir thye hién phan loai phiéu biu
thanh 2 loai sau day:

a) Loai phiéu hop 1§

b) Loai phiéu khéng hop 18.

7. Sau khi phan loai xong phiéu bau, TS biu cir phai ghi két qua kidm tra sé
- phicu hop 18, s6 phién khong hop 16 véo bién ban két qua kidm phiéu bau ct.

8. Bién ban két qua kidm phidu bay cir dai biéu Qubc hoi khéa XIV ciia TS
béu or theo Méu sé 20/BCDBQH va Bidn ban két qua kidm phibu biu cir dai bidu
H{i dbng nhan dén cta T8 biu cir theo Miu s6 25/BCDBHDND (ban hénh kém
theo Nghi quyét 56 41/HDBCQG ctia Hoi ddng biu cir quéc gia).

Pitu 12. Kim dém s6 phidu biu cho tirng ngudi tmg cir

1. Viiéc lciém phiéu bau cho ting ngudi ing cir chi thie hién @i véi nhimg
phiéu hop 1é. Céc phiéu bau hop 18 phai duge xép thinh céc loai, ghm: Loai phiéu
bau 1 dai bidu; loai phiéu biu 2 dai bidu; loai phifu biu 3 dai bidu, ..

2. T4 béu ot kiém phiéu theo timg loai phidu biu quy dinh tai khoan 1 Bidu
ndy &€ lam cin ot x4c dinh s6 phibu biu cho tlng ngudi Gng ot
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3. P& viée kidm phiéu duoc chinh x4e, TS biu cir phan cdng it nhét 3 ngudi
kiém phidu, gbm: 1 ngudi doc, 1 ngudi ghi, 1 ngudi kiém tra viée doc va ghi. Céch
ghi s6 phiu cho timg ngudi tng o tham khao theo céch v& 14n lugt c4c hinh
vubng vi mdt dudmg chéo, ctr 5 phidu tao thanh 1 hinh .

Didu 13. Niém phong va quin Iy phiéu biu sau khi kiém phiéu

1. Sau khi kidm phidu va 14p bién ban két qua kidm phiéu, T4 blu cir tién
hanh niém phong phiéu biu theo timg loai phiéu bau dai bidu Quéc hai, phiéu bau
dai bidu Hai ddng nhan dan céc cép nhir sau:

a) S phiéu bAu hop 16;

b) S6 phidu bau khéng hop 18.

2. Toan b s phiu d& dugc niém phong quy dinh tai khoan 1 Didu nay phai
duge T8 biu ctr cho vao hom phiéu va lam thii tuc niém phong hdm phiéu c6 chit
ky ctia T6 truémg, Thu ky T6 bau cir giti Uy ban nhén dén cép x8.

3. Uy ban nhén dén cip x4 cé trach nhiém quén 1y céc loai phiéu biu ciia cac
T4 bau cir & dia phuong minh. Trong thoi gian quén 1y phiéu bau, néu khong c6 ¥
kién bing vin béan clia cip cb thim quyén thi tuyét d6i khong duge mé va kiém tra
phiéu bau d& duoe nidm phong.

Pidu 14. Ché &) thong tin, bio cdo

1. Uy ban bdu cir cp tinh quyét dinh viée thuc hién ché d6 thang tin, béo
c4o clia céc tb chirc phy tréch bau ¢t & dia phuong dén to chitc phy tréch bu ctr
cp trén tryc tiép va co quan ¢ thAm quyén.

2. Trong ngdy bau cit, céc td chie phu trach béu cir thue hién ché d6 théng
tin, bdo céo dinh k¥ hai gid mot 1an. N6i dung théng tin, béo cdo tap trung cc van
d8 sau:

a) Cac didu kién vét chét — k¥ thust phuc vu cho ngay biu ciy;

b) Nhitng thudn lgi, kho khén vé giao thong, thong tin lién lac, thoi tiét
anh hudng dén vide béu cir;

c) Dién bién ctia cude biu cir;

d) S6 cit tri di biu va tién d6 cir tri di béu;

&) Khéng khi ngiy bau ctt, du lujn trong Nhin'dn v& cude bau ci va nhing
ngudi ing cir;

e) Tinh hinh an ninh chinh trj va trdt ty, an toan x& héi & dia phuong trong
qué trinh difn ra cudc blu ot

g) Nhitng tinh hung phét sinh cin xin ¥ kién chi dao giai quyét (néu cb).

12




. Chwong IV
. TO CHU'C THU'C BIEN

| .
Pitu 15. Trach nhiém thiwe hién

1. S& Nbi vu (d6i véi cAp tinh), Phong Noi vu (d6i véi cip huyén) 14 co quén
~thudng true, gitip vige cho Uy ban bau cir cép tinh, Uy ban bu ot cép huyén trong
viéc thuc hién cdng tac bau cit & dia phuong.

2. Uy ban nhén dén céc cép, c4c t§ chitc phu trich bdu ol & dia phuong,
S& Noi vu cép tinh va Phong N6i vu cip huyén chiu trach nhiém thuc hién
Théng tu nay.

3. Cén o ca’c quy dinh tai 'Ihéng tur ndy, cdc td chtrc phu trach béu cir phén
: cong nhiém vu; quyén han cu thd dbi véi timg thanh vién ca td chitc phu tréch béu
ctr cAp mmh '

4. |Trong qua trinh thue hién Théng tu nay, néu cé Vén &8 phét sinh hodc
kho khan vuéng mic, Uy ban nhén dén, Uy ban biu ci cip tinh kip thoi phan
anh v& B6 Nbi vu va cdc co quan chi dao, huéng din biu ctr Trung wong nghién
clru giai ,quyet.l

Pidu 16. Hiéu lwe thi hanh
Théng ti ndy c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay ky./. g~
Noi nhén: KT BO TRUONG

|
T

|
- Hoi ddng biu cit quéc gia;
- Thi twéng, cdc Phéd Thil twéng Chinh phi;
" - HDND, UBND céc tinh, TP truc thudc TW;
« 8¢ Noi vy cdc tinh, TP trire thudc TW;
- Co quan TW ctia cdc dodn thé;
- Vin phong TW va cdc Ban ciia Déng;
- Cic B9, co quan ngang b, co quan thude CP;
- Vin phong Hoi dbng biu cir qudc gia;
- Vin phong Quéc hoi;
- Ban Céng thc dai bidu cita UBTVQH; Nguyén Duy Thiing
- Vin phong Chil tich nuoc
- Vién klem st nhan dan t6i cao;
-Tod 4n nhan dan t6i cao;
- Cong béo, Cdng thong tin dién tir CP;
- Cyc Kiém tra VBQPPL, B Tur phip;
-Bj trlré'ngNguyen Théi Binh (dé b/c);
- Céc dong.chl Thir trirdng Bo N§i vy
- Cong théng tin dién tr B NGi vy;
- -Lunu VT, tI’JQDP (.Sb)

' 1
| !
1

13




_ MAU SO 01
(ban hanh kém theo Thong tir 56 02/2016 /TT-BNV
ngay 01 thang 02 nim 2016 ciia Bé N§i vy)

KHU VUC BEN NGOAI PHONG BO PHIEU

I
\
\
L

' |
I |
i

NOI QUY PHONG
BO PHIEU,
THE LE BAU CUf




MAU SO 02

(ban hanh kém theo Thong tw s 02/2016/TT-BNV
ngay 01 thang 02 nam 2016 cua Bg Ngi viy)

KHU VU'C BEN TRONG PHONG BO PHIEU

10- NJ iHNVYHY

FETUONG .
CHUTICH:
HyTICH

70 - MAH NYHY

N 10NN NS NILL HOYS HNVT

aNaHEd YA HO9a N0 D

CUA
RA VAO




