UBND TINH HA TINH

S6: 07 /KH-SNV

SO NOI VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

KE HOACH

Ha Tinh, ngay 05 thang 02 nam 2024

Thuwe hién nhiém vu trong tim thang 02 nim 2024

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Thuc hién Quyét dinh sb 46/QD-SNV ngay 07/9/2022 ban hanh Quy ché
lam viéc cua S Noi vu; Ké hoach sé 05/KH-SNV ngay 22/01/2024 vé cong tac
nganh Noi vu nam 2024; S& Noi vu ban hanh Ké hoach thuc hién nhiém vu trong
tam thang 02 nam 2024, nhu sau:

I. NOI DUNG, SAN PHAM CONG VIEC, THOI HAN THUC HIEN

nha nudc va CBCCVC xur ly ky luat nam 2023

T Nhi¢m vu Sn phim | Thoiban | G
|| Phong XDCQ-TCBC: 03 nhiém vy
Bao cao viéc thuc hién chinh sach, phap luat
1 | vé don vi su nghiép cong lap giai doan 2018 - | Céng vin 29/02
2023
Tap trung cho y Kién, tham dinh, trinh phé N
2 duyét D& 4n VTVL cia cic co quan, don vi Cong van 29/02
Tiép thu, hoan thién Phuong an tong thé sap
3 | xép don vi hanh chinh cip huyén, cip x4 sau | Cong vin 29/02
khi c6 y kién cua B Noi vu
Il |Phong CCVC: 10 nhiém vu
Tham muu ban hanh Quyét dinh tuyén dung
1 | cobng chirc nam 2023 theo Nghi dinh s Vin ban 29/02
140/2017/NDB-CP
Van ban,
Tham muu diéu dong, luan chuyén, tiép nhan, | Quyét dinh,
2 | chuyén cong tac ddi véi cong chirc, vién chic | dy thaovan | 29/02
(theo dé xuat cua cac don vi, dja phuong) ban, Quyét
dinh
Tham muu trién khai thuc hién Quyét dinh s6 Vin ban. du
3 899/Qb-TTg ngay 31/7/2023 cta Tha tudng s A e 29/02
. \ thao ké hoach
Chinh phu
Tham muu ra soat dé xuat tuyén dung cong
4 | chuc cap x&; cac noi dung lién quan dén thuyén|  Vian ban 29/02
chuyén cén b, céng chuc cap xa
Tham muu du thao quyét dinh quy dinh vé | Vin ban, du
5 | quan ly, sa dung nguoi hoat dong khéng | thao Quyét | 29/02
chuyén trach & cip xa dinh
Tham muu vin ban bao cio B Ndi vu vé danh
6 | sach cac to chic, ca nhan vi pham ngan sachl  Coéng van 09/02




Tham muu vin ban bdo cdo UBND tinh ket
qua Kiém diém duy &n WBS8

Van ban

28/02

Tham muu van ban béo cdo UBND tinh ve ket
qua kiém diém cham quyet toan dy an hoan
thanh dau tu cong

Van ban

28/02

Ra soat, tong hop s6 liéu can b, cong chuc,
vién chuc toan tinh, dé Xuat phuong 4n thuyén
chuyén, tiép nhan, tuyén dung (néu cé) theo
phuong an sap nhap huyén, xa.

Dy thao Van
ban, phu luc

28/02

10

Thuc hién ché do bao céo thong ké nganh Nai
vu nam 2023

Vin ban, phu
luc

25/02

Phong CCHC-VTLT: 03 nhiém vu

Tham muu Dy thao Bao cao cia HDTD CCHC
tinh vé két qua Chi sé CCHC cua cac don vi, dia
phuong thudc tinh; du thao Quyét dinh cia Chil
tich UBND tinh phé duyét va cong bd Chi sb
CCHC va danh gia, xép loai nguoi dung dau
trong thuc hién CCHC nam 2023

Cong van, du

thao Bao cao,

du thao Quyét
dinh

29/02

Tham muu chuan bi tai liéu phuc vu Hoi nghi
Tong két cong tic CCHC nam 2023 va trién
khai nhiém vu CCHC niam 2024; cong bd Chi s6
CCHC nam 2023 cua cac don vi, dia phuong
trén dia ban tinh (ghép véi Hoi nghi tong két
cong tac thi dua khen thuéng nam 2023 toan
tinh)

Cong van, du

thao bao céo,

du kién tham
luan...

29/02

Tong hop bao co théng ké vin thu luu trir va
tai liéu luu trir, Ky bao cdo nam 2023

Van ban
Cép nhat Ién Hé
thong

31/3

Thanh tra: 02 nhiém vu

Tham muu ban hanh, thuc hién ké hoach Kiém
tra nam 2024 cua S Noi vu (sau khi UBND
tinh ban hanh Ké hoach thanh tra nam 2024).

Ké hoach

28/02

Thuc hién cong tac tiép cong dan, giai quyét
Khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh.

28/02

Ban Thi dua — Khen thwéng: 8 nhiém vu

Tham muu Huéng dan khen thuong thanh tich
thyc hién phong trao thi dua “Ca nudc thi dua
xay dung x& hoi hoc tap, diy manh hoc tap suét
doi giai doan 2023-2030”

Van ban

05/2

Tham muu hop Ho6i dong Thi dua - Khen
thudng tinh

Tai liéu

29/02

Tham muu cac ndi dung phuc vu Hoi nghi tong
két cong tac thi dua, khen thudng nam 2023

Tai ligu

29/02

Hoan chinh cac noi dung theo yéu cau gui Cum
bac Trung bo

Tai ligu

29/02

Tham muu bo sung Hoi doanh nhan tré vao khoi

thi dua cua tinh

Quyét dinh

05/02




Tham muu trinh khen thuéng Chién si thi dual

6 |z . Phiéu trinh 29/02
cap tinh
Thuc hién cac quy trinh, tha tuc dé nghi khen R
! thuong cap Nha nude cho céc tap thé, ca nhan Phicu trinh 29/02
8 [Trinh cdp d6i hién vat khen thusng Cong vin 29/02
VI Ban T6n gido: 05 nhiém vu
Xay dung ké hoach chuong trinh khao sat cac Chu? ng trinh,
1 NP . ke hoach 28/02
hoat dong ton gido quy I ndm 2024.
Ké hoach chiic mimg Tét Nguyén dan than nhan|
cua cac chirc sic, chire viée, tu sy trén dia bz‘}n
tinh. Tham muu UBND tinh ké hoach don tié .
2 doan Toa Gidam muyc Giao phan Ha Tinh, Ban tg Cuoe 02/02
su phat gido tinh Ha Tinh dén chiic Tét nguyén
dan. -
Xin y kién bo nhiém tru tri cac chua But Moc, . 1s
3 G f\y@’ Vinh Giang Vin ban 20/02
Phoi hop véi cac s¢ ban nganh c6 lién quan phoi
4 |hop thim dinh ho so dé nghi thanh 1ap to chirc| Van ban, cudc | 29/02
ton gido truc thudc
Tham muu Ké hoach tuyén truyén pho bién
5 |chinh sach, phap luat cia Pang va Nha nuéc vé|  Ké hoach 15/2
TNTG cho chic sac chirc viéc céc ton giéo
VIl [Trung tam Luu trir lich si tinh: 02 nhiém vu
Xay dung du thao Nghi quyét ban hanh danh| Du thao Vin
1 muc dich vu su nghiép cong st dung ngan sach| ban trinh, To 29/02
Nha nudc thude linh vac Noi vu veé luu trix trén|  trinh, Nghi
dia ban tinh quyét
5 Xay dung Ké hoach trién khai Chuwong trinh| Dy thao Ké 29/02
“Cong bo tai liéu Iuu trir tinh Ha Tinh nam 2024” hoach
VIII [Van phong: 05 nhiém vu
Dang ky lich cong tac UBND tinh thang Cone vin
1 |03/2024; Béo céo cbng tac thang 02, nhiém vu Béogcéo 20/02
thang 03/2024;
5 Thilm muu ban hanh Ké hoach dao tao, boi K& hoach 28/02
dudng nam 2024
Tham muu ban hanh Ké hoach chuyén doi X
3 N TOT mm 2094 ; y Ké hoach 28/02
4 ;’gllré:_zfggg hé thong hoa van ban QPPL ky Vin ban 25/2
Trién khai cong tac sin sang chién dau trudc, K¢ hoach,
5 X A as X thong béo, 14/2
trong, sau tét nguyén dan theo k& hoach lich truc

Téng nhiém vu thang 02 nam 2024: 38 nhiém vu.

I1. TO CHUC THUC HIEN




1. Cac ddng chi Phé Giam déc S theo nhiém vu dugc phan céng, chi dao,
dén déc, kiém tra, giam sat viéc to chuc thyc hién cac nhi¢ém vu cua cac phong,
ban, don vi dam béo chét luong, tién do; chiu trach nhiém trude Giam dbc So vé
két qua thuc hién.

2. Giao Trudng cac phong, ban, trung tdm khan truong to chuc trién khai
cac nhiém vu thuong xuyén, dot xuét va nhiém vu trong tam theo Ké hoach nay;
ddng thoi phan cdng nhiém vu cu thé, gan vai thoi han cho ting céng chic, vién
chtc; chiu trach nhiém trude Lanh dao So phu trach vé tién do, chat luong thuc
hién Ké hoach.

3. Giao Van phong S¢ theo ddi, don ddc, kiem tra, tong hop béo céo két qua
viéc thuc hién ké hoach nay./.

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Giam doc, cac PGP So; PH() GIAM D()C
- Cac phong, ban, trung tam;

- Cé&c thanh vién tryc co quan;
- Luu: VT, VP.

ﬁlﬂ Quang Duwong
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