UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

‘)j SO NQI VU Pée 1ap - Tw do - Hanh phiic
wrveeteon g8 35 /Qb-SNV Ha Tinh, ngayA2.théng 3 nam 2019
s Qa QUYET PINH

E{v’?’("l ky: So Vé v1ec ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyen han va
01 Vil co cAu td chire ciia Trung tAm Luru trit lich sir tinh Ha Tinh

Email:

sonoivu@hati . L.

nh.gov.vn GIAM POC SONOI VU

Co quan: Tinh  Cin cr Nghj dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/04/2014 ctia Chinh phil quy
Ha Tinh  dinh t3 chitc cic co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan tinh, thanh phd
truc thude Trung vong;

Cin ¢ Théng tu sb 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cua Bo Nbéi vu
huéng dan chirc nang, nhiém vy, quyen han va co cdu td chic ciia S& Ndi vu
thude Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc thudgc Trung wong; Phong Noi vu
thudc Uy ban nhan dan huyen quén, thi x&, thanh phé truc thude tinh;

Cin cir Quyét dinh s6 09/2015/QP-UBND ngay 26/02/2015 cua Uy ban
nhin dén tinh ban hanh Quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han, co cdu t
chitc cia S& Néi vu va Quyet dinh sb 41/2018/QD-UBND ngay 01/11/2018 cua
Uy ban nhan dén tinh vé viéc sira ddi Piéu 3 Quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co cAu t& chic ctia S& N6i vu ban hanh kém theo Quyét dinh sé
09/2015/QD-UBND ngay 26/02/2015 ciia Uy ban nhan dén tinh;

Cén cu Quyét dinh s6 3582/QD-UBND ngay 28/11/2018 cia Uy ban nhan
dan tinh vé viéc thanh 14p Trung tdm Luru trit lich sir tinh Ha Tinh;
Xét d& nghi cia Chanh Vin phong S&,

QUYET PINH:

Dléu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chitc ning, nhiém
vy, quyén han va co.cau t chirc ctia Trung tdm Luru trif lich s tinh Ha Tinh.

Dleu 2. Quyét dinh nay cé higu luc k& tir ngay ban hanh va thay thé Quyét
dinh s 54/QD- SNV ngay 06/4/2015 cua S& N6i vu ban hanh Quy dinh chire
ning, nhiém vu, quyén han va co ciu tb chirc ctia Chi cuc Vin thir - Luu trit.

Pidu 3. Chanh Vin phong, Gidm déc Trung tAm Luu trit lich sir, Truéng cac
phong chuyén mén, Thi trudng céc don vi truc thude can cu Quyet dinh thi lhanh /.

Noi nhin: ! A POC
- Nhwr Diéu 3;

- B4 Ni vu, Cuc VTLT Nha nuéce;

- TT Tinh y, TT HDND - UBND tinh;
- Ban T6 chire Tinh iy;

- Giam dbc, cic PGP S&;

- Luu: VT, \fP.

Gri ban gidydl&/dfén ur

&
S
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UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu td chire
ctia Trung tim Luu trit lich st tinh Ha Tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 33 /QD-SNV
ngay/L théng 3 nim 2019 cia Sé NGt vu)

Piéu 1. Vi tri va chitc ning

1. Trung tAm Laru trit lich str tinh Ha Tinh (sau day goi tit 13 Trung tam) la
don vi su nghiép céng lép truc thude S& N§i vu, ¢6 chite nang tryc tiép quan ly
tai lidu Iuu trit lich sir; t6 chirc thu thép, chinh 1y, bao quan khai théc, st dung
va phét huy gid tri tai liéu luu trit; thue hién cung clp céc dich vu cong v& luu
trit theo quy dinh ctia phép luét. _

2. Trung tdm chiu s chi dao, quan Iy truc tiép v& td chiic bd méy, bién ché
va hoat dong chuyén mén nghlep vu ciia S& N6i vu; dong thoi chiu su hudng din
vé chuyen mén, nghiép vu cia Cyc Vin thir va Luu trit nha nude tryc thuée B
Noi vu.

3. Trung t4m c6 tu cach phdp nhén, c6 con dAu va tai khoan riéng, kinh phi
hoat ddng do Ngén sach nha nuée cip theo quy dinh ciia phap lut.

Pidu 2. Nhiém vu, quyén han
1. Gitp Giam ddc S& thye hién cac nhiém vu:

_a) Trinh chp ¢6 thdm quyen ban hanh Danh muc co quan, tb Ch|uc thude
nguon ndp luu tai liéu va thdm dinh muc lyc, hé so tai lidu ndp luu do lco quan,
td chirc dé nghi giao ndp;

b) Hudng din céc co quan, td chirc thude nguon n6p luu chudn b hé so, tai
lidu dén han ndp luu; thu thap hd so, tai litu dén han ndp luu vao Trung tdm Luu
trit lich st tinh theo quy dinh;

c) Phén loai, chinh Iy, x4c dinh gi4 tri, théng k8, sép xép hd so tai |heu xay
dung, hoan thién, chinh sta, bd sung cong cu tra ciru tai lidu; bao v8, bao quan,
thong ké tai lidu luu tri¥;

d) Thuc hién sb héa, xay dung co s¢ dit liéu; tb chirc cho ddc gia khai théc,
st dung tai liéu luwu trit truc tiép va truc tuyén; 18p danh muc tai liéu mat va giai
mat tai liéu Iuu trif; |

d) Thue hién tiéu hity t3i liéu hét gi4 tri dang bao quan tai Trung tam theo
quy dinh hién hanh; |

e) Thuc hién théng ké, bao céo théng k8, kiém tra dinh ky va dot’ xuét déi
véi tai lieu luu trit;

) Thue hién cong tac thi dua, khen thudng theo quy dinh hién hanh;




h) T4 chire suu tAm tai liéu luu trit quy, hiém thude thidm quyén quan Iy cta
Sé& Noi vu theo quy dinh ciia phép ludt;

1) Thye hién tuyén truyen gi6i thidu, trung bay va trién 18m tai lidu Juu tri
cbng b tai lidu luu trit bang cic 4n phdm;

k) Quan ly tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;

1) Thuce hién céc nhiém vu khéac do Giam dbc S Nbi vu giao.

2. Thue hién cac djch vu cong;:

a) Thuc hién céc hoat dong dich vu cong vé luu trit theo quy dinh ctia phép lut:

- Chinh ly ti lidu huu tri¥; tu bd, phuc ché tai ligu, céc céng viée khic c6
lién quan;

- 86 héa, xéy dung co s& dit ligu tai ligu luu trit cho cée cd nhén, td chire co
nhu ciu;

- Cung cép céc loai s ding ky Céng vén di, dén va céc loai s6 khéc; thuc
hién chinh Iy tai liéu, vin phong phdm phuc vu céng tic chinh Iy tai liéu luu trit
(cé4c vat dung phuc vu viéc chinh [y tai liéu: hop, bia hd so); vat tu (gid, ké); cho
thué kho bao quén tai lidu hwu trit (néu c6) va cée dich vu khéc c6 lién quan dén
cdng tac Iuu trit.

b) Ky két hop ddng thué mudn Jao déng theo quy dinh clia phép ludt vé lao ddng.

Pidu 3. Co chu tb chirc, bién ché va co ché tai chinh

1. Lanh dao Trung tAm: Gidm d8c Trung tAm va 01 Phé Gidm dbc Trung tAm.

a) Giam dbc Trung tim 13 ngudi phu trdch chung, cé trich nhiém quén ly,
didu hanh toan bd hoat dong ciia don vi, chiu tréch nhiém truéc Gidm dbc S&
Nbi vu va trude phép luét vé toan b hoat dong cua Trung tam.

b) Phé Gidm dbc Trung tam 1& ngudi gitip Gim ddc vé& cdng tac chuyén
mon, nghiép vu cia Trung tdm theo su phén cong va theo quy dinh; thuc hién
cac nhiém vu khac do Gidm déc Trung tAm phan cdng va chiu trach nhiém trude
Giém ddc Trung tdm, Giam d6c S& Noi vu va truée phép ludt vé linh vuc cong
tac dugc phén cdng,.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, céch chirc, khen thuéng, ky lujt Gidm dbe
Trung tdm, Phé Giém doc Trung tm thyc hién theo quy dinh cta Phap ludt va
phén cédp cha Uy ban nhéin dén tinh.

2. Cac phong chuyén mén:

a) Phong Hanh chinh - Bao quén va Khai thac.

b} Phong Thu thép - Chinh ly.

Phong c6 Truéng phong, Phé Trudng phong va céc vién chirc, nguoi lao
dong thuc hién cbng tac chuyén mén nghlep vu duge giao. Trudéng phong chiu
trach nhiém truée Gidgm dbc Trung tm va trude phap ludt vé linh vuc cong tc

duoc phan cong. Vién chirc va nguoi lao dong chiu trdch nhiém trudc Trudng
phong va trudce phap luft vé linh vuc céng téc duge phin céng.




Nhiém vu, quyén han ctia cac Phong do Giam dbc Trung tam quyét dinh
trén co s& Quy ché lam viéc ctia Trung tam. -

Viéc bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luit Trudng phong, Phé
Trudng phong va cic chitc danh khéac thuc hién theo quy dinh hién hanh. |

3. Bién ché: {

Bién ché ctia Trung tAm L trft lich sit do Uy ban than dan tinh giao hang
nim trong tng s6 bién ché hanh chinh va s nghiép ctia S& Noi vu.

4. Co ché tai chinh:

Kinh phi bdo dam cho hoat dong cia Trung tdm do ngén sach Nha nudc
cép (kinh phi thudng xuyén, kinh phi cip cho hoat déng hru trif) va tir cac ngudn
thu hop phép khac. |

Trung tdm dugc thuc hién céc hoat dong dich vu ¢6 thu phu hop vii chire
ning, nhiém vu dugc giao va sir dung cic ngudn thu @ trang trai, chi phi cho
céc hoat déng cta Trung tAm phu hop véi quy dinh cia phdp luét.

Piéu 4. T6 chirc thyce hién
1. Giao Giam dbe Trung tim xdy dung va ban hanh Quy ché lam viéc cua

Trung tam; sap xép bb tri vién chirc c6 du pham chét, trinh 9, ning luc|va dam
bao co cAu dé hoan thanh c4c nhiém vu duge giao.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu cén bd sung, sira ddi cho phu hop véi yéu
cdu nhiém vu, Giam d6¢ Trung tdm L trit lich st trinh Gidm dbc S& Noi vu
quyét dmh.//ﬁ/
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